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INTRODUCCION

En pocos afos, la Tesoreria General de la Seguridad Social (TGSS) ha ampliado los canales para la
tramitacién de sus procedimientos y la obtencién de informes y certificados por los ciudadanos,
dando un especial impulso a la Administracion Electrénica, asumiendo de esta manera su
responsabilidad de contribuir a hacer realidad la sociedad de la informacién, acorde con la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos.

Actualmente, las vias de tramitacién de los procedimientos son:

e Presencial, en Administraciones de la SS

e Sede Electrdnica: sin certificado digital, con certificado digital, con certificado SILCON,
con SMS y con Cl@ve (usuario-contrasefia)

e Sistema RED: con certificado SILCON, utilizado por profesionales, empresas y
auténomos.

Los profesionales y sus respectivos colegios han adquirido un enorme protagonismo en esta
etapa de constantes cambios en las relaciones de la Administracidon con la sociedad. Sin su
implicacion y su colaboraciéon, no seria posible avanzar en ese obligado desarrollo electrénico;
por ello, la Direccidn Provincial de Valencia es muy consciente de la enorme labor que realizan y
del apoyo que vienen prestando a la Organizacion.

En este contexto de complejidad, los colectivos de profesionales que colaboran activamente en
la gestion de la TGSS, en especial a través del Sistema RED, han demandado, a lo largo del
tiempo, una atencién exclusiva e independiente de la prestada al resto de clientes que acuden
diariamente a las oficinas de la Seguridad Social.

Estas demandas siempre han sido estudiadas y analizadas por la Direccién Provincial de
Valencia, pero nunca han podido ser atendidas en toda su extension, debido al enorme peso de
la atencion presencial a ciudadanos y de los numerosos procedimientos activos existentes, que
absorben casi la totalidad de la dotacion de recursos humanos, cada vez mas escasa, y todo ello,
unido a las limitaciones técnicas e informaticas que restringen la gestién por unidades o
administraciones; si bien, hay que decir que la Entidad siempre ha sido receptiva a ellas.

Consciente del gran esfuerzo que estan realizando los profesionales, que afrontan cada dia un
papel mas activo en la gestion de las competencias propias de esta Administracién Publica, con
cambios normativos y procedimentales permanentes, la Direccidn Provincial de Valencia quiere
ofrecerles una particular via de comunicacidn y tramitacién, agil y eficiente, a través del Registro
Electrénico de solicitudes de la Sede Electronica de la Seguridad Social, evitando con ello las
pérdidas de tiempo que suponen los desplazamientos a sus oficinas y las consiguientes colas,
salvo en los casos que sea estrictamente necesario.
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1.- CUESTIONES GENERALES DEL REGISTRO ELECTRONICO DE LA SEGURIDAD SOCIAL

La Orden TIN 3518/2009, de 29 de diciembre, tiene como objeto la creacidon de un registro
electrdénico en la Secretaria de Estado de la Seguridad Social para la recepcién y remisidn de las
solicitudes, escritos y comunicaciones que se presenten por via electrénica ante ella, respecto
de los tramites y procedimientos comprendidos que se detallan en el anexo | de la citada orden
ministerial, y que ha sido modificado por sucesivas resoluciones de esa Secretaria.

Para operar en el Registro Electrdnico, el formulario de presentacion deberda ser firmado
electronicamente mediante una firma electronica avanzada o reconocida, o mediante los
sistemas de firma electrénica contenidos en el documento nacional de identidad. Como
consecuencia de este requisito, para utilizar el Registro Electrénico es necesario disponer de un
DNI electrénico u otro certificado digital reconocido incluido en la lista de certificados admitidos
(a excepcidn del certificado SILCON), asi como cumplir con el resto de requisitos técnicos y
tener configurado el navegador para el uso de funcionalidades de firma electrénica.

Como justificante de la presentacion realizada a través del Registro Electrénico, éste emitira una
copia autenticada (firmada electrénicamente) de la solicitud formulada, en la que constaran los
datos proporcionados por el interesado, con indicaciéon de la fecha y hora de presentacion
(correspondiente a la firma electronica del formulario) y una clave de identificacion de la
transmision.

Los tramites y procedimientos que se ofrecen estan tasados y las solicitudes que se presentan
por esta via quedan sujetas a los plazos ordinarios maximos de resolucién establecidos en las
normas que regulan cada procedimiento en cuestion.

No obstante, la Direccién Provincial de Valencia prevé flexibilizar el uso y agilizar la resolucién de
las solicitudes y comunicaciones que se presenten por Registro Electrénico para los usuarios del
sistema RED respecto a determinadas gestiones frecuentes o cuando las herramientas
telematicas que les ofrece la Entidad, todavia no se han implementado en su menu de trabajo
telematico, obligdndoles a acudir a la atencidn presencial.

Cabe entender, que este pretendido uso no debe significar un menoscabo de los propdsitos
generales de la Organizacidn, ni de sus objetivos a corto y medio plazo, puesto que el impulso
de la Administracidn Electrdénica en la sociedad actual, no es sélo un mandato legal, sino que ya
no tiene vuelta atras.
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2.- QUE TRAMITES PUEDEN GESTIONAR LOS PROFESIONALES POR REGISTRO ELECTRONICO

El Registro Electrdnico de solicitudes de la Seguridad Social serd el conducto utilizado por los
profesionales para resolver los siguientes tramites:

1. Incidencias de RED de empresas, variaciones del cédigo cuenta de cotizacion (CCC) y

remision de la documentacion complementaria a la inscripcion realizada por medios
electrénicos.

2. Incidencias de RED en la tramitacion del Régimen Especial de Trabajadores Auténomos
(RETA), incluidas las variaciones de datos.

3. Presentacién los formularios FR.103 - Autorizacion para actuar en representacion de un
afiliado en el dmbito del Sistema RED.

3.- LA OPERATIVA DEL REGISTRO ELECTRONICO

3.1- EL ACCESO AL REGISTRO ELECTRONICO

En la seccidn “Oficina de Registro” de la Sede Electrénica de la Seguridad Social se ubica el
servicio de registro electrénico de solicitudes, que permite la presentacidn de escritos,
solicitudes y comunicaciones respecto de los tramites y procedimientos admitidos legalmente
gue se detallan.

La URL de acceso es la siguiente:

https://sede.seg-social.gob.es/Sede 1/OficinadeRegistro/index.htm

Una vez se accede al Registro Electrénico, éste ofrece la posibilidad de seleccionar el
procedimiento y los tramites que se van a solicitar, tal como se describe en las imagenes
siguientes:

Direccidn Provincial de la TGSS de Valencia
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Cif Y iones y Mutuas

Preguntas Frecuentes

SERVICIOS

EN LINEA

Ciudadanos >

Acceso a tramites personales: servicios orientados a los
trabajadores y pensionistas.

Tablén de Edictos y Anuncios

Mi sede elfctrénica | Oficina de Registro | Sugerejlcias y Quejas | Carta de Servicios

TABLON DE EDICTO ¥ >

Consulte los edictos y anuncios publicados en el tablén electrénico de la Seguridad

Social.

Para utilizar el Registro Electrénico es necesario disponer de un DNI Electrénico u otro
certificado digital reconocido incluido en la lista de certificados admitidos (a excepcion del
certificado SILCON), asi como cumplir con el resto de requisitos técnicos y tener configurado el
navegador para el uso de funcionalidades de firma electrénica.

Ademas, en el caso de que este certificado no se haya obtenido en una oficina de la Seguridad
Social los datos identificativos del certificado digital deben coincidir con los que figuran en la
base de datos de la Seguridad Social.

i

nicio

Carta de Servicios = Navegacion
OFICINA

MINISTERIO
DE EMPLEO.
Y SEGURIDAD SOCIAL

Ciudadanos | Empresas y Pr aciones y Mutuas

Preguntas Frecuentes

Registro Electréonico de Solicitudes

través de este registro usted puede realizar | ntacion electrénica de
escritossesitudes v comunicac a los tramites y procedimientos
que se detallan en estas pdaginas. La presentacion de informaciéon no
relacionada con los procedimientos aprobados legalmente no producira ningtin
efecto y se tendra por no realizada.

Para utilizar el Registro Electrénico es necesario disponer de un DNI Electrénico
u otro certificado digital reconocido incluido en la lista de certificados admitidos
(a excepcion del certificado SILCON), asi como cumplir con el resto de
requisitos técnicos y tener configurado el navegador para el uso de
funcionalidades de firma electrénica.

Ademds, en el caso de que este certificado no se haya obtenido en una oficina
de la Seguridad Social los datos identificativos del certificado digital deben
coincidir con los que figuran en la base de datos de la Seguridad Social.

Una vez realizado el tramite el usuario recibird un “"acuse de recibo" (zip)

integrado por el resguardo de la solicitud en formato pdf y la firma del servidor

que garantiza que la transacciéon se ha producido correctamente. Si no recibe

el mensaje de confirmacién o, en su caso, recibe un mensaje de error o

deficiencia de
0 0

la transmision debera realizarse la presentacion en otro

Regulacién legal

= Acceso al Registro Electrénico de Solicitudes.

e verificaciéon S y certificados

Tablén de Edictos y Anuncios

Mi sede electronica = Oficina de Registro = Sugerencias y Quejas

Registro Electronico de Apoderamientos

El Registro Electrénico de Apoderamientos de la Seguridad Social incorpora los
poderes que se otorguen de forma voluntaria para la realizacién de tramites y
actuaciones por medios electrénicos ante las Direcciones Generales, Entidades
Gestoras y Servicios Comunes dependientes de la Secretaria de Estado de la
Seguridad Social.

El poder se podra otorgar para tramites especificos o para categorias que
engloben determinados tramites y actuaciones que se encuentren habilitados,
a favor de una o varias personas fisicas o juridicas.

Si el poder se otorga por via telemdtica su incorporacién al Registro se
producira de forma automatizada.

Para acceder a este registro es necesario disponer de un DNI Electrénico o
certificado digital incluido en la lista de certificados admitidos (a excepcion del
certificado SILCON), asi como cumplir con el resto de requisitos técnicos y
tener configurado el navegador para el uso de funcionalidades de firma
electrénica.

Regulacion legal
= Acceso al Registro Electrénico de Apoderamientos

Servicio de verificacion de integridad de
documentos

Por medio de este servicio se puede realizar la comprobacién de la autenticidad
e integridad de aquellos documentos emitidos por la Sequridad Social que

Direccion Provincial de la TGSS de Valencia

Nz

I—EWNE-+8 -8 -8

toodkass bk



TESORERIA GENERAL

——
ol
]

HW  DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Guia de uso del Registro Electrénico
para Profesionales

Los tramites de referencia se presentaran a través de los servicios Afiliacion, RED e Inscripcion:

Imagen -3
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Preguntas Frecuentes

E

Q Busca

Mi sede electrénica | Oficina de Registro = Sugerencias y Quejas | Carta de Servicios

REGISTRO ELECTRONICO DE SOLICITUDES

Pensiones Subsidgs Afiliacion Ayldas Recaudfgion RED  Imp: nacionesAdvacién Sanidad Maritima  Otros procedimientos

Comunicacién de datos del conyuge de pensionistas. Formulario editable que permite a los pensionistas comunicar electrénicamente datos del cényuge.

= Comunicacién inicio/fin de la actividad laboral de pensionistas. Formulario editable que permite a los pensionistas comunicar electrénicamente el inicio o finalizacién de la re
una actividad laboral

La solicitud puede realizarse en nombre propio o en representacion de un tercero. Podran
efectuarla tanto los titulares de la autorizacion RED, como los usuarios secundarios.

Imagen -4
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SEUES/BC

Formularios del Registro
mbre: Apellidot: Apellido2:
’0 DOCUMENTO: DNI NUMERO:

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

(*) Indique el rol que tiene al realizar esta solicitud

O Presenta la solicitud en nombre propio

O/ Presenta la solicitud como representante de un tercero
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Asimismo, debera seleccionarse la provincia a la que se dirige la gestion: VALENCIA

Imagen -5
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NTABRIA
(*) Correo Electrénid SEGOVIA

(%) Teléfono:

TO
*) Direccidn Provincial:
Vi

)bservaciones: BIZKAIA

CEUTA v
MELILLA

— D Adjuntos.

Documento: [ examinar...

Documento: J[Examinar...

Documento:

Documento: [ Eaminar.

]
]
Examinar.. |
]
]

Documento: [ Examinar...

3.1.1 INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION DE LAS SOLICITUDES

Las instrucciones especificas de cumplimentacion del formulario que muestra la Oficina de
Registro se hallan en el mismo, posicionandose en el campo sobre el que se ha de facilitar la
informacién.

Algunos tramites requieren ademas la presentacion de un formulario especifico (ej. TA.7); en
estos casos, el modelo y las instrucciones para cumplimentarlo son accesibles a través del
enlace conla Web de la Seguridad Social que ofrece el Registro.

Los documentos que se anexan a las solicitudes deben ir firmados electrénicamente por el
usuario de RED, utilizando una aplicacidn que permita a la Administracion validar dicha firma
(Apartado 7 de la Guia).
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3.1.2 ANEXOS A LA SOLICITUD

En cada peticién, es posible anexar hasta 5 documentos. Si no fuera suficiente este nimero,
debera realizarse una nueva solicitud haciendo referencia a la inicial.

Se recomienda a los profesionales la utilizacion de formatos en PDF para sus documentos.

3.2- EL COMPUTO DE PLAZOS

Los registros electrénicos, a efectos de computo de los plazos imputables tanto a los interesados
como a las Administraciones Publicas, se rigen por la fecha y hora oficial de la Sede Electrénica
de acceso.

Imagen - 6

co | Ciudadanos | Empresas y Profesionales | Administraciones y Mutuas | Tablon de Edictos y Anuncios | Mi sede electrénica | Oficina de Registro | _Sugerencias y Quejas | _Carta de Servicios | Navegacion
reguntas Frecuentes

FECHA Y HORA OFICIAL I

El articulo 26.5 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos establece que cada sede electrénica en la que esté disponible un registro electréni
determinard, atendiend jerce sus competencias el titular de aquella, los dias que se consideraran inhdbiles a los efectos de los apartados anteriores.

Fecha

El articulo 26.1 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos sefiala que "los registros electrénicos se regiran a efectos de cémputo de los plaz
imputables tanto a los interesados como a las Administraciones Publicas por la fecha y hora oficial de la sede electrénica de acceso, que debera contar con las medidas de seguridad necesarias pa
garantizar su integridad y figurar visible'

Asimismo, el articulo 6.2 j) del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre de 2009, por el que se desarrolla parcialmente dicha Ley establece que las sedes electrénicas indicaran la fecha y ho
oficial a los efectos previstos en el articulo 26.1 de la Ley 11/2007.

13/03/2015 11:12 (GMT +01) Actualizar

Documento Descarga del fichero Formato Tamafio Fecha
Ley 11/2007 de 22 de junio de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos =] 936 Kb  08/09/2011

A} Informacién sobre documentos PDF:

Para poder visualizar correctamente los archivos PDF es necesario que tenga instalado el programa Acrobat Reader de Adobe

Los registros electrénicos permitiran la presentacidon de solicitudes, escritos y comunicaciones
365 dias del afio durante las veinticuatro horas.

A los efectos del computo de plazo fijado en dias habiles o naturales, y en lo que se refiere a
cumplimiento de plazos por los interesados, la presentacion en un dia inhdbil se entendera
realizada en la primera hora del primer dia habil siguiente, salvo que una norma permita
expresamente la recepcion en dia inhabil.

Direccidn Provincial de la TGSS de Valencia
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El inicio del cdmputo de los plazos que hayan de cumplir los érganos administrativos y entidades
de derecho publico vendra determinado por la fecha y hora de presentacion en el propio
registro o, en el caso previsto en el apartado 2.b del articulo 24, por la fecha y hora de entrada
en el registro del destinatario.

Cada sede electrdnica en la que esté disponible un registro electrénico determinara, atendiendo
al ambito territorial en el que ejerce sus competencias el titular de aquella, los dias que se
considerardn inhdbiles a los efectos de los apartados anteriores. En todo caso, no sera de
aplicacion a los registros electrénicos lo dispuesto en el articulo 48.5 de la Ley 30/1992, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

(Art. 48.5 Ley 30/1992 “Cuando un dia fuese hdbil en el municipio o Comunidad Auténoma en que residiese el
interesado, e inhdbil en la sede del 6rgano administrativo, o a la inversa, se considerard inhabil en todo caso”)

3.3- EL JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Un vez cumplimentado el formulario de presentacion y adjuntada la documentacion
correspondiente al tramite, el Registro Electrénico de la Seguridad Social emite
automaticamente un recibo firmado electrénicamente con la copia autenticada del citado
formulario, haciendo constar la fecha y hora de presentacion, nimero de entrada en el registro
y enumeracion y huella de los documentos que se adjuntan, que se puede imprimir o guardar.

En el supuesto de que la presentacion se realice a través del representante, los datos de
identidad que constan en el certificado electréonico que se ha utilizado para la identificacién son
reflejados en el justificante de presentacién en el apartado “Datos representante”.

A la firma electrdnica del Registro, se le adiciona un sello de tiempo como garantia del momento
efectivo en que se realiza la solicitud, de forma que se pueda acreditar fehacientemente el
momento en que ésta se efectud.

Direccidn Provincial de la TGSS de Valencia
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Variacion de datos en RETA

Datos de regletro

Nimmera: 0] SOOI 4 RE T
Fecha: 1712
Hara: 163 1400

Datos genéricos
Orgamizme: TGS
Asmmto: Viriacsie de datos en RETA
Diessin: GROMA

Datos telematicos

Correo Elecmasico:
Telefomn:
Datos representante
Nombre: Apellide] - Apellida?-
Tipe de Documenre: kel umere de Documento:
Datos del solicltante
Nombre: Apellido] : Apellidol:
Tipe de Diocnmenre: I Numers de Docamesio:
Observaclones

VARTACTON AUTOMNOMOS POR. FUBILACION ACTIVA CON FECHA 017112014

Documentos adjuntos
Diommento: DOC ANEXAN T -3
Documenie: TAT1 VARIACKD PER JUBILACIO pdf

Firmado digralmente por
Registro - Elecmomico
Fecha: 2014.10.17 16:39:28

CEST

Muotvo: Motrve es la frma

remitida, en el drgano de destino se le asigna un nuevo numero.

En la parte superior del justificante, se hace constar el nimero de registro asignado junto con la
fecha y hora en que se produce la presentacion. Es importante observar que el nimero de
registro es el asignado automaticamente por la aplicacion, si bien cuando la documentacion es

Direccidn Provincial de la TGSS de Valencia

11



TESORERIA GENERAL

——
=
HW  DE LA SEGURIDAD SOCIAL
Guia de uso del Registro Electrénico

para Profesionales

4.- INCIDENCIAS DE RED DE EMPRESAS, VARIACIONES DEL CODIGO CUENTA DE COTIZACION
(CCC) Y REMISION DE LA DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA A LA INSCRIPCION REALIZADA
POR MEDIOS ELECTRONICOS

Este grupo de tramites se solicitard a través de la opcidon Oficina de Registro > Acceso al
Registro Electronico de Solicitudes > Inscripcion > Variacion de datos del CCC

La solicitud de resolucidn de incidencias de RED del CCC por Registro Electrdnico se realizara si
previamente éstas no han podido subsanarse por el procedimiento de correccidn de errores del
sistema RED.

Imagen - 8
A DEESPANA  DEEMAEO " , Buscar | Int
Lf&; T ;.j,J_jﬁj;”lm Qs ]
== eyl 2
Inicio = Ciudadanos = Empresas y Profesionales = Administraciones y Mutuas = Tablon de Edictos y Anuncios = Mi sede electronica | Oficina de Registro = Sugerencias y Quejas = Carta de Servicios = Nave

Preguntas Frecuentes

REGISTRO ELECTRONICO DE SOLICITUDES

Pensiones  Subsidios  Afiliacion Ayudas Recaudacion RED Impugnagfones Advas Inscripcién  Formacior Sanidad Maritima  Otros procedimientos

Asignacién de CCC secundario Asignacion de un nuevo Codigo de Cuenta de Cotiz3tha empresario cuaade™®ste ya figura inscrito en la Seguridad Social.

rio Cese de actividad del empresario a efectos de su alta en Seguridad Social.

esario Solicitud de asignacion de Cédigo de Cuenta de Cotizacién principal por parte de un empresario que inicia su actividad a efectos de su inscripcién en la

rial Comunicacién del reinicio de la actividad empresarial como consecuencia de un cese.

CC Variacién)de datos del Cédigo de Cuenta de Cotizacién de un empresario.

Siempre debe anexarse la documentacién necesaria que acredite lo solicitado. Los documentos
electréonicos que se presenten por Registro Electrénico y no tengan el caradcter de documento
original o copia auténtica (es decir, que no lleven el cédigo seguro de verificacion, sello
electronico, cédigo CEA o codigo de verificacién electrénica), deberan firmarse
electronicamente por el titular de la autorizacidn.

Existen aplicaciones que disponen de la utilidad de firma electrdnica. En el apartado 7 de la Guia
se informa de una de las aplicaciones interfaz (VALIDe) a través de la cual se pueden firmar
electrénicamente diversos formatos de documentos electrénicos.

Direccidn Provincial de la TGSS de Valencia
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Al cumplimentar el formulario del Registro Electrénico para la presentacién de solicitudes, debe
consignarse en el apartado de “Observaciones” los siguientes datos:

e Administracidn a la que se dirige la solicitud

e Numero de autorizado RED

e Datos de contacto (persona, teléfono, e-mail, etc.)

e (Cddigo cuenta de cotizacién y nombre o razén social de la empresa
e Motivo de la incidencia o variacién

Imagen -9

‘@ 181 https://sede.seg-social.gob.es/Sede _1/0) h UserTet=23161 O ~ & C | @ i Sede Electronica de la Segur... % L=

&) Intranet Seguridad Social (.. ) Intranet Seguridad Social (.. &j Intranet Seguridad Social (.. &j Intranet Seguridad Social (.. &j Intranet Seguridad Social (. &j Intranet Seguridad Social (. ] Intranet Seguridad Social (...

Saguridad Social SN B
;ﬁé gomme e = 2 s duestetn
1 Y SEGURIDAD SOCIAL ~= d =) j . - 2
s=jectLronic
Inicio | Ci Y i ini i y Mutuas | Tablén de Edictos y Anuncios | Mi sede electronica | Oficina de Registro | Sugerencias y Quejas = Carta de Servicios | Navegacion
Preguntas Frecuentes
REGISTRO ELECTRONICO DE SOLICITUDES *
o

Variacién de datos del CCC

Acceso al servicio

DesTrpeTs

— Datos Telematicos

(*) Correo Electrénico:

(*) Teléfono:

™ Direccion Pri e, |- Seleccione - ~

Observaciones:

— De Adjuntos
Documento: | ||
Documento: | i
Documento: | i
Documento: | | Emminare]
Documento: | [ Eaminer- ]
Aceptar Datos
T — ™ T T T T

Direccion Provincial de la TGSS de Valencia
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5.- INCIDENCIAS DE RED EN LA TRAMITACION DEL REGIMEN ESPECIAL DE TRABAJADORES
AUTONOMOS (RETA), INCLUIDAS LAS VARIACIONES DE DATOS
Respecto a los trabajadores auténomos, los usuarios de RED disponen de las siguientes
funcionalidades en el RETA:
o Altas
e Bajas
e Solicitud de cambio de domicilio
e Cambio de domiciliaciéon en cuenta
e Consulta de bases y cuotas ingresadas
El acceso por la Web de la Seguridad Social con certificado SILCON permite utilizar estos
servicios para los afiliados asignados a una autorizacion.
Imagen - 10
ELECTRONICA !
f gl Trabajadores & Nuevo acceso Cl@ve - usuario/contraseiia en la Sede Electrénica CITA § o 1:\-_"
) o PREVIA J L
P ®- Relacion de empresas afectadas por la disposicion final 12° de la Ley 27/2011
a e N AUTOCALCU ‘
) '{: Pensionistas ®-Actualizacion del servicio "Asistencia Sanitaria: consulta del derecho y JUBILACION
emision del documento acreditativo del derecho™
’ A< ¥, oot Sequridad Social en Cordoba y Jaén %E? Iua:k;‘ég
- © Cotizacion / Recaudacién de Empresarios
y Empresarlos e b s de E recta. Nueva Documentacion SEAISSE(BD%%NELA\%JAETA %
= : EJECUTIVA N
Indomicin 3 acsetons ymacion de retenciones e ingresos a cuenta = N
. ESTADISTICAS [} |
'Y ) © 06/02/2015 Sello AEVAL obtenido por la Direccion Provincial de la TGSS de DE PENSIONES STADIS
. Cantabria
A un clic

© 06/02/2015 Jornadas informativas de Sequridad Social en Sevilla y Malaga

Revistas de la Seguridad Social 5
© 06/02/2015 Renovacion Sello AEVAL a la Direccién Provincial del INSS de ® Acceso Sistema RED on-line

A = 1 Palencia
Ac "\)A - 4‘-‘«: 8 Cita previa para pensiones y
© 04/02/2015 Adaptacion RED Directo al nuevo Sistema de Liquidacién Directa prestaciones

ueva documentacion o

Con la seleccién de la opcidn Inscripcion y Afiliacion Online Real del apartado “Inscripcion y
Afiliacién Online” se accedera a la siguiente pantalla, en la que se encuentra disponible el menu
de tramites RETA:
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Imagen - 11

L\ | SISTEMA RED Inscripcin - Afiliacién On-line / Real

Tramites Trabajadores Consultas

Altas Sucesivas v Bajas Consulta Sit. Afiliado en la Empresa

Cambio de Grupo de Cotizacion Consulta Situacion de la Empresa

Modificacion Eliminacion de Mov. Previos Consulta de Trabajadores en una Empresa

Cambio de Contrato(Tipo/Coeficiente) Consulta Namero de Afiliacian

Cambio de Ocupacion de A.T. Consulta de NAF por [FF

Fliminaricin de Altaz Crnenlidadas Croneulta Alta Trahaiadnres an OFra Frinresa
el e

Asiqné-:i&n C.C.C. S&cunﬂariu de Empresario Informe Plantilla Media de Trabajadores en Alta

Colectiva Informe datos de cotizacian/Relacion laboral-NS5

Maodificacion de domicilio de CCC

Solicitud de Colaboracian Econdmica en IT Régimen Especial de Trabajadores

Autdnomns

=0licitud de Alta en el RETA
icitud de Baja en el RETA
Solicitud g= domicilio - RETA

Renuncia de Colaboracion Economica en IT
Anulacién Solicitud/Renuncia colaboracion IT

Para RED INTERNET, por el del apartado “Cotizacién Online” se accede a los otros servicios. La
seleccidn para RED DIRECTO debe hacerse por la opcidn Régimen especial de Trabajadores
Autonomos del apartado “Cotizacion Red Directo”.

Imagen - 12

Oficina Virtual

SISTEMA RED Cotizacion On-Line

Peticion y Anulacion de Recibos de Gestion de Ingresos de Cuotas Pendientes

Liquidacién de Cotizaciones Ingreso fuera de Plazo/Cuota Empresarial:
Peticion de Recibo de Liguidacidn Solicitud de Recibo de Liguidacidn de Cotizaciones

Consulta de Peticiones de Recibos de Liguidacion
Eliminacion de Peticion de Recibos de Liquidacion
Peticiaon de Anulacian de recibos de liquidacian
Consulta de Recibos de Liguidacion Anulados

Obtencion de Duplicados de Recibos de
Liguidacion Para Ingreso Fuera de Plazo o
Solicitud de Cuota Empresarial

Gestion sobre Envios de Cotizacion

Consulta de Envios v Documentos TC2 del Perioda
Actual

Anulacion de Envios v Documentos TC2 del
Periodo Actual

Régimen especial de Trabajadores
Autonomos

Direccion Provincial de la TGSS de Valencia
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Todas aquellas incidencias que se produzcan en la tramitacién por RED de los trabajadores
auténomos asociados a una autorizaciéon, o que no pueda realizarse el tramite porque todavia
no se ha implementado funcionalidad (solicitudes de cambios de base, bonificaciones no
recogidas, duplicados de resolucion, etc.), podrdn dirigirse a través del Registro Electrdnico de la
Seguridad Social siguiendo las instrucciones sefialadas en el apartado anterior para el supuesto
de empresas con las siguientes peculiaridades:

En este caso, el acceso se hard siguiendo la ruta Oficina de Registro > Acceso al Registro
Electronico de Solicitudes >Afiliacion > Variacion de datos en RETA

Imagen - 13
nicio | Ciudadanos | Empresas y Profesionales | Administraciones y Mutuas | Tablon de Edictos y Anuncios | Mi sede electronica | Oficina de Registro | Sugerencias y Quejas | _Carta de Servicios | Navegacior
reguntas Frecuentes
REGISTRO ELECTRONICO DE SOLICITUDES
Afiliaci Ayudas Pecaudacion RED Impugnaciones Advas Inscripcion = Formacién  Sanidad Maritima  Otros procedimientos

: Alta, baja y variacion de

e datos s en el Sistema Especial para Empleados de Hogar Comunicacion de altas, bajas y variaciones de datos de trabajadores en el Sistema
Especial para empleados de hoi

enio Especial Alta en el Sistema de la Seguridad Social mediante la suscripcién de un Convenio Especial.

enio Especial ERE Alta en el Sistema de la Seguridad Social mediante la suscripcién de un Convenio Especial procedente de Expedientes de Regulacion de Empleo.

Alta en RETA Alta como trabajador en el régimen Especial de Trabajadores por Cuenta Propia o Autonomos.
Alta Trabajadores REM cuenta propia. Tramitar las altas, inicial y sucesiva de trabajadores del Régimen Especial del Mar por cuenta propia en el sistema de la Seguridad Social.
Baja en Convenio Especial Baja en un Convenio Especial suscrito con la Seguridad Social.

Baja en Convenio Especial ERE Baja en el Sistema de la Seguridad Social de un Convenio Especial procedente de Expedientes de Regulacién de Empleo.

Baja en RETA Baja como trabajador en el régimen Especial de Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos.

Inclusién/Exclusién/Reincorporacién al Sistema Especial Agrario. Inactividad. Solicitud que realiza el trabajador agrario para incluirse, excluirse o reincorporarse al Sistema Especial
Agrario durante la situacién de Inactividad.

Variacién de datos de Convenios Especiales Variacién de datos referidos a un Convenio Especial suscrito con la Seguridad Sodial.

speciales ERE Variacién de datos de Convenio Especial procedente de Expedientes de Regulacién de Empleo.

A Variacid) de datos en el régimen Especial de Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos

El apartado de “Observaciones” debe contener los siguientes datos:

e Administracidn a la que se dirige la solicitud

e Numero de autorizado RED

e Datos de contacto (persona, teléfono, e-mail, etc.)

e Numero de Afiliacidn y nombre y apellidos del trabajador auténomo
e Motivo de la incidencia o variacion

Direccion Provincial de la TGSS de Valencia
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En cualquier peticion debe anexarse la documentacién acreditativa de la incidencia firmada
electréonicamente por el usuario.

Al margen de lo anterior, es conveniente que el usuario de RED conozca también los servicios
que la Entidad ofrece al ciudadano (incluidos los trabajadores auténomos) por la Sede
Electrénica de la Seguridad Social (SEDESS), para tramitar determinadas solicitudes de forma
inmediata, utilizando procedimientos que todavia no se han implementado en el sistema RED.

El cliente puede acceder a estos servicios de diversas formas: sin certificado digital, con
certificado digital, con certificado SILCON, con SMS y con Cl@ve - usuario/contrasefia:

Imagen - 14

,‘\3)4 i https//sede.seg-social.gob.es/Sede 1/SenviciosenLinea/Ciudadanos/index.htm £ - @ C || @ Intranet Sequridad Social ‘ 18 Sede Electronica de la Segur... X | m. *

&) Intranet Seguridad Social (.. §)J Intranet Seguridad Social (... &) Intranet Seguridad Social (.. &)J Intranet Seguridad Social (... &) Intranet Seguridad Social (.. &) Intranet Seguridad Social (... &J Intranet Seguridad Social (...

| Saegucddlz e ENDEED
iy — g Introduzca texto
| VSEGURIOAD SOCAL ~=Vel=
ijJj r-‘j-_xr‘ DT} =
A= CC <

nicio | C Empresas Administraciones y Mutuas | Tablén de Edictos y Anuncios | Mi sede electronica | Oficina de Registro | Sugerencias y Quejas | Carta de Servicios | Navegacion
requntas Frecuentes

L)

z\

SERVICIO A CIUDADANOS

Sin Certificado Digital Con Certificado Digital Con Certificado SILCON  Via SMS  Cl@ve - usuario/contrasefia

Asistencia Sanitaria: consulta del derecho y emisién del documento acreditativo del derecho. Con este servicio se podra consultar y obtener el documento que acredita el derecho a la
asistencia sanitaria publica.

En la actualidad, hay 77 servicios en linea para los ciudadanos en SEDESS, nimero que ird
creciendo en el tiempo.

Direccion Provincial de la TGSS de Valencia
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Cuadro —1 Servicios ciudadanos SEDESS

S —

Sin certificado digital
= Agistencia Sanitaria- consulta del derecho y emision
del documento acreditativo del derecho
+ AUTOCALCULO: Calcule usted mismo su pension

» Acreditacion actividad agraria cuenta propia .
= Asignacion de Numero de Seguridad Social (*)

Con Certificado Digital y SILCON

Muerte y supervivencia nacional: Solicitud
electronica de viudedad, orfandad y auxilio por

de jubilacion « Certificado de estar al comiente en las obligacicnes de defunci(').q (TESOL _Muerte ysu pervivencia) (%)
+ Autocleulo de convenios especiales Seguridad Social + Percepcion de pensiones piblicas
« Cita Previa » Certificado Provisional Sustitutorio (CPS) * Rescision de CCCs y NAFs asignados a un
« Consulta de estado de solicitud de informes « Cita Previa autorizado RED _
= eSTADISS: Estadisticas de pensiones = ¢COmo va mi prestacion? + Revalorizacion de pensiones

« Informe de bases de cotizacion

= Informe de bases y cuotas ingresadas

= Informe de estar al cormiente en las obligaciones de
Seguridad Social

+ Informe de vida laboral

= Pago con tarjeta de deudas en via ejecutiva

* Reclamaciones a Mutuas Colaboradoras con la
Seguridad Social.

+ Solicitud de jubilacién nacional (TESOL Jubilacion)

= Solicitud de prestaciones nacionales de viudedad,
orfandad y auxilio por defuncion (TESOL Muerte v
supervivencia)

= Solicitud Tarjeta Sanitaria Europea (TSE)

del IRPF

Comunicacion de teléfono y cormeo electronico
Comunicacion de Vida Laboral y Bases de
a los trabajadores 2014
Consulta de autorizado RED que gl
Devolucion de Ingresos Indebidog
Duplicado de documento de afilifacion

Informacion de retenciones e indresos a cuenta

Informacion Venta de Inmuebles (*
Informe de Alta laboral a fecha concretd
Informe de bases de cotizacion

Informe de hases y cuotas ingresadas
Informe de datos identificativos y de domicilio
Informe de situacion actual del trabajador
Informe de Situacion de Empresario Individual

Matemidad y Patemidad (TESOL) (*)

SeTTIETTIG O (mpuana = la TGSS
Solicitud cambio de base de cotizacidn
(Autdnomos)

Solicitud cambio de domicilio

Solicitud de alta en el Régimen Especial de
Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos
Solicitud de baja en el Régimen Especial de
Trahajadores por Cuenta Propia o Autdnomos
Solicitud de cambio de base de cofizacion
(Convenios Especiales)

Solicitud de domiciliacion en cuenta
Solicitud de Inscripcion y asignacion de

Solicitud de rectificacion Informe de Vida Laboral

Solicitud de rectificacidn de Informe de Bases de
Cotizacion

+ Informe de Vida Laboral * Tu Seguridad Social (%)
* Informe de Vida Laboral Acotado
= Jubilacion nacional: solicitud electronica de jubilacion
nacional (TESOL Jubilacion) (*) (*) Disponible con Certificado Digital a excepcion de

SILCOM

Cuadro - 2 Servicios ciudadanos SEDESS (continuacion)

Via SMS

+ Acreditacion actividad agraria cuenta propia
+ Comunicacion de Vida Laboral y Bases de Cotizacion a los
trabajadores 2014

+ Duplicado de Documento de Afiliacion

+ Informe de Alta laboral a fecha concreta

« Informe de bases de cotizacidn

+ Informe de bases y cuotas ingresadas

+ Informe de datos idenfificativos y de domicilio

+ Informe de situacion actual del trabajador

+ Informe de estar al comiente en las obligaciones de Seguridad Social
+ Informe de Situacion de Empresario Individual

+ Informe de Vida Laboral

+ Informe de Vida Laboral Acotado

Cl@ve - usuario /contrasefia
+ Gestiona tu contrasefia

+ Acreditacion actividad agraria cuenta propia
+ Cerificado Provisional Susfitutorio (CPS)
Consulta de autorizados RED que gestionan un NAF

Duplicado de documento de afiliacion

Informe de alta laboral a fecha concreta

Informe de bases de cotizacion

Informe de bases y cuotas ingresadas

Informe de datos idenfificativos y de domicilio

+ Informe de estar al cormiente en las obligaciones de Seguridad Social
Informe de situacion actual del trabajador
V no individual

gg
(=1
o
w
=4
w
(=]

e de vida laboral acotado
escision de CCC y NAFs asignados a un autorizado RED (%)
Solicitud de alta en el Régimen especial de Trabajadores por cuenta propia o auténomos (*)
Solicitud de baja en el Régimen especial de Trabajadores por cuenta propia o autdnomaos (*)
Solicitud de cambio de base de cotizacion (auténomos) (*)

Solicitud de cambio de base de cotizacion (convenios especiales) (*)
icitud de cambio de domicilio (*)

de domiciliacion en cuenta (*)

Solicitud de ipcién v asignacion de CCC para empresario individual(*
Solicitud de rectificacion izacio

Solicitud de rectificacion de informe de vida laboral

+ Tu Seguridad Social

(*) Accesible con validacion a través de usuario / contrasefia y clave de refuerzo

Direccion Provincial de la TGSS de Valencia
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6.- PRESENTACION LOS FORMULARIOS FR.103 - AUTORIZACION PARA ACTUAR EN
REPRESENTACION DE UN AFILIADO EN EL AMBITO DEL SISTEMA RED

La tramitacion de este formulario permite asignar la gestion de un afiliado a una autorizacién de
RED respecto a los tramites recogidos en la normativa reguladora de este Sistema vy, en su caso,
asignar a la autorizacion aquellos cédigos cuenta de cotizacidn de empresario individual que se
inscriban por este canal con ese NIF.

En el caso de que el afiliado no esté obligado a incorporarse al Sistema RED y solicite adherirse
voluntariamente al mismo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3.2.b de la Orden
ESS/485/2013, de 26 de marzo, quedarad obligado a recibir por medios electrénicos las
notificaciones y comunicaciones que en el ejercicio de sus competencias les dirija la
Administracion de la Seguridad Social, en tanto se mantenga su incorporacién al citado Sistema.

Junto con el formulario FR.103 cumplimentado, firmado manuscritamente y electrénicamente
por el usuario, debe acompafiarse el documento identificativo del afiliado.

Para solicitar este tramite, al no existir un canal especifico, los usuarios de RED deben emplear la
siguiente ruta de acceso:

Oficina de Registro > Acceso al Registro Electronico de Solicitudes > RED > Solicitud de
Autorizacion para el uso del Sistema RED

Imagen - 15

'\)1 i https://sede.seg-social.gob.es/ Sede_1/ OficinadeRegistro/ oficinaderegistro/indexhtm?C1=10058C2=20« O ~ @ C || @) Intranet Seguridad Social | 8 Sede Electrénica de la Segur.. X | T——
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| : BN EE
Sl covan sl lmeer

| oflES sENR  mEmS 1 Buscer | Introduzca texto

o 2T Peietionn socm

nicio | Ciudad Empresas y Pr Administraciones y Mutuas | Tablon de Edictos y Anuncios | Mi sede electrénica | Oficina de Registro | Sugerencias y Quejas | Carta de Servicios | Navegacion
reguntas Frecuentes

REGISTRO ELECTRONICO DE SOLICITUDES

Pensiones Subsidios Afiliacion Ayudas { Recaudacion RED ImpugnacionejAdvas Inscripcion Formacion Sanidad Maritima  Otros procedimientos

a RED. Concesién de la autorizacion para la transmisién de datos a través del Sistema RED,

—_—

El apartado de “Observaciones” debe contener los siguientes datos:

e Administracidn a la que se dirige la solicitud

e Numero de autorizado RED

e Datos de contacto (persona, teléfono, e-mail, etc.)

e Numero de Afiliacion y nombre y apellidos del afiliado
e Asunto: Formulario FR.103

Direccidn Provincial de la TGSS de Valencia
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L B |

“ IMPORTANTE: Para todos los tramites, la documentacidn anexa debe ir firmada

electronicamente por el usuario que la remite.

7.- LA FIRMA DIGITAL DE LOS DOCUMENTOS A PRESENTAR

Existen diferentes plataformas que permiten realizar una firma electrénica con independencia
del formato del documento electrdnico.

La plataforma VALIDe, para firmas on line, proporciona, por otro lado, una aplicacién
denominada “Cliente de firma (versidon Escritorio)”. Esta aplicacion, una vez instalada en el
ordenador que se desee, ejecuta la firma directamente en un documento electrénico sin
necesidad de estar conectado a Internet.

Para descargar la aplicaciéon se debe de acceder a la siguiente direccidn:

https://valide.redsara.es/valide/

Imagen - 16
- Contactar «
gc\yes VALID@‘ Bienvenido | Benvingut | Ongi etorri | Benvido | Welcome iﬁuw
R Validar Certificado ?J/y Preguntas F i~

ar
" 4

.| Realizar Firma

Firma un documento con tu DNI electrénico o
cualquier ofro certificado reconocido con las

méximas garantias de integridad y autenticidad
Realizar firma

s Visualizar Firma

Podras generar informes en los que se
mostrara informacién de la firma o firmas
asociadas al documento.

Visualizar Firma

Si dispones de un certificado digital emitido
por cualquier entidad de servicio de certificacion
reconocida, puedes comprobar en linea su
validez.

Validar Certificado

& Validar Firma

Consulta Ia validez de un documento firmado
electrénicamente con miitiples formatos y
tipos de cerificados, como facturas
electronicas, contratos, etc.

Validar Firma

J*
Podras comprobar las URLs de sede
electrénicas, verificando la validez del

certificado que contienen

Validar Sede Electronica

Direccion Provincial de la TGSS de Valencia

Validar Sede Electrénica

Consulta nuestras preguntas
frecuentes si tienes alguna duda.
£Qué significa VALIDe?

£Qué servicios ofrece VALIDe?

Qué certificados son
reconocidos por la plataforma?

éCudles son los tipos de
certificados admitidos por las
Administraciones?

éCudles son los formatos
admitidos para firma electrénica?
&Qué debo hacer para usar los
servicios de VALIDe?

£Qué tipos de documentos se
pueden firmar con VALIDe?

éPueden firmar un documento
varias personas?

Ver mas

Portal de
Firma electranica
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La descarga de “Cliente de firma” se realiza entrando en la “Realizar firma”.

Imagen - 17

\ N Contactar pr—y
VALID e
=7 Bienvenido | Benvingut | Ongietorri | Benvido | Welcome

.gohles s i 7

validar Certificado %] Realizar Firma Electrénica

Una firma digital es un conjunto de datos asociados a un mensaje que permite asegurar la identidad del

Realizar firma firmante y la integridad del mensaje.

Vvalidar Firma

Para realizar una firma pulsa el botén "Firmar” y selecciona el documento. A continuacién

Guardar Firma

quarda |a firma.
Validar Sede Electrénica

Visualizar Firma

Fags N . - s o
q Descargate el cliente de firma (version Escritorio)
irma (version Escritorio) es una aplicacion de fi Zh tu ordenador y
que te permite & Para nrmar directamente desde tu
ordenador sin necesidad de estar conectado a internet.
Nata: La firma electrénica se realiza mediante un applet descargado en su navegader. Dicho applet ha sido
firmzda por &l D.G. parz Impulso de Iz Administracion Electrénica per su seguridad.Pulsa aqui para ver los
requisitos de funcionamiento
P e aumoeen
Je e m’m’;‘;%awr:ﬁ%mum [Wa2 Tvmiem] (WS IE=s | W [enmmine: Accesibilidad | Mapa Web | Requisitos | Condiciones de Uso
L r B
opw

[r———r—

Una vez descargado el fichero, al ejecutarlo, se puede acceder a las siguientes utilidades:

1) Firma

2) Multifirma

3) Validacion de documentos firmados electrénicamente
4) Cifrado

5) Descifrado

6) Ensobrado electrénico

7) Desensobrado electrdnico

Por ultimo, para firmar electrénicamente un documento simplemente se debera seleccionar el
documento a firmar, el almacén donde radica el certificado y el formato de firma.

Direccion Provincial de la TGSS de Valencia
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8.- QUE DOCUMENTACION PUEDE PRESENTARSE POR REGISTRO ELECTRONICO

Cuando se presenten solicitudes, escritos y comunicaciones relativos a los tramites que
aparecen en el Cuadro-3, deben cumplimentarse los formularios que ofrezca el Registro

Electrénico.

Nunca debe olvidarse adjuntar la documentacién necesaria que acredite el motivo de la solicitud
o de la variacién, de lo contrario se produciran retrasos en la resolucién, ya que debera

realizarse la correspondiente subsanacion.

La Direccién Provincial de Valencia efectuard el reparto de las solicitudes que han entrado por el
Registro Electrénico segun la unidad a la que van dirigidas, de ahi la importancia que tiene
consignar los datos requeridos del apartado “Observaciones” del formulario de la presentacion.

CUADRO -3 TRAMITES PRESENTADOS POR REGISTRO ELECTRONICO

22

SOLICITUDES Y COMUNICACIONES

FORMULARIOS E INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION

DOCUMENTACION A ANEXAR

TAMANO
TOTAL

Incidencias de RED de empresas,
variaciones del cédigo cuenta de
cotizacion (CCC) y remision de la
documentacion complementariaala
inscripcion realizada por medios
electrénicos

Formularios y/o escritos descriptivos de las incidencias que
no han podido resolverse por el procedimiento de
correccion de errores de Afiliacién del Sistema RED

Documentacion acreditativa de la incidencia firmada
electronicamente

5 |Mb.

Incidencias de RED en la tramitacion
del Régimen Especial de Trabajadores
Auténomos (RETA), incluidas las
variaciones de datos

Formulario y/o escritos descriptivo de laincidencia

Modelo serie TA.0521 (en su caso) y documentacion
acreditativa de la incidencia firmada electrénicamente

5 |Mb.

Presentacion los formularios FR.103-
Autorizacion para actuar en
representacion de un afiliado en el
dmbito del Sistema RED

El formulario debe ser firmado manuscritamente por el
autorizado RED y el trabajador auténomo. Ademas debe
firmarse electrénicamente por el autorizado RED principal

Anexar al formulario de solicitud firmado
electrénicamente copia del DNI del auténomo.

5 | Mb.

Una de las funciones que se atribuye al Registro Electrénico es la de ser un canal util para la
remisién de los documentos complementarios a la inscripcion de empresas no individuales
realizada a través de medios electrénicos, y que posteriormente requiere la Administracidon en

ejercicio de sus facultades de control.

Esa documentacién exigible esta detallada en el Cuadro-4.

Direccidn Provincial de la TGSS de Valencia
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CUADRO - 4 DOCUMENTACION ACREDITATIVA PARA REMITIR POR REGISTRO EN
INSCRIPCIONES TELEMATICAS O ELECTRONICAS DEL EMPRESARIO COLECTIVO

TIPO EMPRESA

DOCUMENTACION

Asociaciones

Estatutos de la asociacion
Inscripcion en Registro de asociaciones

Fundaciones

Escritura de constitucidn
Inscripcion en Registro de fundaciones

Sociedad Anénima

Sociedad Limitada

Sociedad Andénima Europea

Sociedad colectiva

Sociedad comanditaria

Sociedad Laboral
Andénima/limitada

Agrupacion de interés
econémico

Escritura de Constitucion
Inscripcién en Registro Mercantil

Comunidad de bienes

Sociedades Civiles

Documento Privado de constitucion
Sila S.C. o la C.B. se ha constituido aportando bienes inmuebles
o derechos reales, deberan aportar escritura publica

Comunidad de Propietarios

Libro de actas debidamente legalizado ante fedatario publico

Sucursal de empresa
extranjera

Escritura de constitucion
Inscripcién en Registro Mercantil

Empresa extranjera que sin
establecer sucursal ejerce
en Espaiia

Identificacion del representante Legal

No comunitarias: Certificado expedido por el cénsul espafiol
Comunitarias: Acreditacion de la inscripcion de la empresa en
el registro correspondiente.

Sociedad cooperativa

Escritura de constitucidn
Inscripcidn en el Registro de Sociedades cooperativas.

Por dltimo, cuando se trata de la inscripcién electrénica de empresas en determinados sectores
de actividad, tanto si son empresas individuales como colectivas, ademas de la documentacién
exigible mencionada en el parrafo anterior, en su caso, se debe remitir por Registro Electrénico
la documentacidn detallada en el Cuadro-5.

Direccidn Provincial de la TGSS de Valencia
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CUADRO - 5 DOCUMENTACION NECESARIA CUANDO LA INSCRIPCION SE REALICE EN DETERMINADOS SECTORES DE ACTIVIDAD

Tipo de empresa

Documentacidon complementaria

Construccion

Justificacion de estructura empresarial, organizaciéon productiva, utiles y
herramientas utilizadas en la actividad.

Titulo de propiedad o alquiler donde radica el ejercicio de la actividad.
Autorizacién de licencia de apertura de local.

Compra de utiles y herramientas necesarias para la ejecucion empresarial.
Plan de prevencion de riesgos laborales.

Compromiso de aportar Inscripcion en el registro de empresas acreditadas
del sector de la construccidn

Agraria

Titularidad de las tierras, bien por su condicién de propietario, arrendatario u
otros conceptos. Ubicacion de las mismas, recibo del Impuesto de Bienes
Inmuebles de naturaleza rustica.

En caso de no ser titulares, contratos de servicio o ejecucién de obra,
facturas, etc., que justifiquen que la actividad realizada por la empresa
cumple los requisitos establecidos en el articulo 8.3 del Decreto 3772/1972,
de 23 de diciembre del Reglamento del Régimen Especial Agrario.
Justificaciéon de estructura empresarial, organizacién productiva, utiles y
herramientas utilizadas en la actividad

Titulo de propiedad o alquiler donde radica el ejercicio de la actividad.
Autorizacion de licencia de apertura de local.

Compra de utiles y herramientas necesarias para la ejecucidon empresarial.
Plan de prevencidn de riesgos laborales.

Servicios

Justificaciéon de estructura empresarial, organizaciéon productiva, utiles vy
herramientas utilizadas en la actividad.

Titulo de propiedad o alquiler donde radica el ejercicio de la actividad.
Autorizacién de licencia de apertura de local.

Compra de utiles y herramientas necesarias para la ejecucion empresarial.
Plan de prevencion de riesgos laborales.
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