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Valencia

PROGRAMA DE FORMACION PROFESIONAL CONTINUA
PARA TRABAJADORES EN ACTIVO Y AUTONOMOS
C/ Grabador Esteve, 4 - 12

46004 VALENCIA CURSO GRATUITO

BESTION CONTARLE

e-mail: cursos@cograsova.es
FeS
Federacian
de Servicios FECHAS: 29,30 de Abril, 6, 8,9, 13, 15, 16, 20, 22,23y 27 de

http://www.cograsova.es
Mayo de 2013

PONENTE:

2 D. Enrique Sisternas Hernandez, Graduado Social y
2" Asesor Fiscal/Contable.

Fundacion Tripartita
PARA LA FORMACION EN EL EMPLEQ

HORARIO: de 16 a 20 horas
(los dias 23y 27 de Mayo serd de 16 a 19 h.)

T O LUGAR DE CELEBRACION: Centro de Formacién Fondo
DE ESPANA DE HILEG de Promocion y Desarrollo Profesional Formacion, S.L

Y SEGURIDAD SOCIAL
(C/ Vicente Clavel, bajos 6 y 8 - Valencia)

PLAZAS LIMITADAS - 15
N2, de horas - 40+6


http://www.cograsova.es/

PROGRAMA

Moédulo 1.

GESTION DE LA DOCUMENTACION QUE ORIGINAN LAS COMPRAS Y LAS
VENTAS (10 horas)

El pedido: emision, verificacion y control de pedidos recibidos y emitidos
El albaran o nota de entrega: emision y verificacion

La factura: requisitos legales y formales, emision, documentos sustitutivos,
verificacion, libros de registro de facturas emitidas y facturas recibidas
Notas de abono y cargo: confeccién y verificacion

Moédulo 11
GESTION DE LOS MEDIOS DE PAGO Y OPERACIONES BANCARIAS (10 horas)

El cheque

Laletra de cambio

Libros auxiliares de registro de efectos

La negociacion de efectos

Otros documentos relacionados con el cobro y el pago: el recibo, el ingreso
en cuenta corriente, la transferencia bancaria, la tarjeta de crédito

Las cuentas corrientes bancarias

Moédulo II1

INTERPRETACION DEL PROCESO CONTABLE Y DEL RESULTADO ECONOMICO

(20 horas)

El patrimonio empresarial

La contabilidad y el sistema de partida doble

Los libros contables

El proceso registral contable

El Plan General de Contabilidad. Estructura y contenidos
El ciclo contable basico

El resultado del ejercicio

Las cuentas anuales: balance abreviado, cuenta abreviada de pérdidas y

ganancias, memoria abreviada

MODULO EMPRENDIMIENTO (6 horas)

I. LA FIGURA DEL EMPRENDEDOR

II. LA IDEA DE NEGOCIO. EL PLAN DE EMPRESA

III. EL PLAN DE VIABILIDAD EMPRESARIAL

IV. INTRODUCCION A LOS REQUISITOS Y TRAMITES PARA LA CREACION DE
EMPRESAS

V. ORGANISMOS Y PRESTACIONES DE APOYO AL EMPRENDEDOR

BOLETIN DE INSCRIPCION

Curso Gestion Contable_Subvencionado
29,30 de Abril, 6, 8,9, 13, 15, 16, 20, 22, 23 y 27 de Mayo de 2013

Nombre y Apellidos DNI

Domicilio FIRMA
Poblacion C.P.

Teléfonos //

e.mail
Graduado Soc. Col. D/D2

EMPRESA

INSCRIPCION

Es imprescindible inscribirse al en secretaria del Colegio
personalmente, por fax (963515744), por correo electrénico
cursos1@cograsova.es o a través del boletin electronico que
aparece en la pag. web www.cograsova.es

DOCUMENTACION A APORTAR

Sera imprescindible adjuntar: Fotografia, Fotocopia DNI, SIP,
encabezado de la Némina, Ficha FPDP y Anexo 1.

FORMACION DE EMPRENDIMIENTO

El Curso comprende 6 horas de asistencia OBLIGATORIA de
formacién en Emprendimiento.

SE ENTREGARA DIPLOMA DE ASISTENCIA
con asistencia minima del 80 %

Le informamos que la cumplimentacién de todos los datos personales facilitados en el formulario es necesaria para
poder inscribirlo en esta acciéon formativa. Los datos seran tratados confidencialmente e incluidos en ficheros de las
entidades destinatarias, con la finalidad de gestionar las acciones de formacion.
Usted podréa dirigirse por escrito a sus direcciones para solicitar la consulta, modificacién, cancelacion y oposicion
posterior al tratamiento de los datos facilitados:
Excmo. Colegio de Graduados Sociales de Valencia: C/Grabador Esteve, 4, 12, - Valencia - 46004, a la
atencion de “Servicio de Proteccion de Datos”.
Asi mismo, usted ...... (*) autoriza de manera expresa que los datos sean conservados y utilizados por las entidades
anteriores para ofrecerle otros cursos, servicios o productos que puedan considerar de su interés.
(*) Escribir “no” en caso de no ofrecer su consentimiento para el tratamiento con esa finalidad.
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