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GUIA DE APODERAMIENTOS PARA
LA REALIZACION DE TRAMITES Y
ACTUACIONES EN MATERIA
TRIBUTARIA POR INTERNET

(1) La RESOLUCION de 20 de junio de 2007
(B.O.E. 26-06-2007), de la Direccion General
de la Agencia Estatal de Administracién
Tributaria, modifica la de 18 de Enero de
2005 (B.O.E. 20-01-2005), que regula el
Registro y Gestion de las sucesiones y de
las representaciones legales de
incapacitados, para la realizacion de tramites
y actuaciones en materia tributaria por
Internet.

Se puede acceder a esta Normativa, desde
la pagina web de la Agencia Tributaria
http://www.agenciatributaria.es
seleccionando en el menu lateral derecho,
en el apartado A destacar la opcién de
Registro de Apoderamientos.

a -+ A destacar

Certificaciones de Contratistas p
Subcontratiztas

Dromiciio Fizcal (Modelo 030)
Eztadizticas Tributariaz

Gazdleo AgricolasFProfesional
Impuesto de Matriculacian

La e-factura

Motificaciones

Plat de Prevencian del Fraude Fiscal

—> Registro de apoderamientos

Subastas

Y pulsando a continuacion sobre el enlace
Normativa del menld de Registro de
Apoderamientos.

Cambiar a:
En la aplicacion de los tributos LI

Introduccion

Ambituy extenszion
Forma v procedimiento
Revocacidn

FRegiztro de sucesiones

Relacian de tramites habilitados para el apoderamiento

Relacidn de trdmites de abligado cumplimienta a través de Internet del reqgistra
de sucesiones B

Alta de poder general para tramites tributarios @

Alta de poder para trdmites tributarios especificos

Consulta ¥ revacacidn de apoderamientos atargadosz @

_> Conszulta ¥ confirrmacién de apoderamientos recibidos

fyuda para trdmites

Marmativa

Proteccidn de datos de caracter perzonal

hadelos: de apoderamientos para trdmites teleméticos

Teléfono de informacion 901.33.55.33

(2) FORMAS DE REALIZAR O REVOCAR UN
APODERAMIENTO:

a) Por Comparecencia ante la Agencia
Tributaria:
Para ello debera utilizar los formularios,
gue se recogen en la Resolucién de 20
de Junio de 2007, y que puede
cumplimentar y descargar en formato
PDF, pulsando en el menlt de Registro
de Apoderamientos sobre el enlace:

hodelos de apoderamientoz para tramites telematicos

b) Mediante _documento _ publico o
privado, con firma notarialmente
legitimada. El documento de acreditacion
del apoderamiento debera ajustarse al
contenido del anexo recogido en la
Resolucion.

c) Por INTERNET, mediante certificado de
firma electronica autorizado por la
Agencia Tributaria. Esta opcion solo es
vélida cuando el poderdante es persona
fisica.

(3) APODERAMIENTO POR INTERNET:

Desde el menu de Registro de apoderamientos
podremos realizar las siguientes acciones:

a) Consultar los tramites habilitados para el
apoderamiento, tanto generales como
especificos.

Relacion de tramites habilitados para el apoderamiento

b) Dar de alta un apoderamiento general.
La extension del apoderamiento a
nuevos tramites que se habiliten
sucesivamente, no exigira el
otorgamiento de nuevos poderes.

Alta de poder general para tramites tributarios

c) Dar de alta un apoderamiento especifico.

Alta de poder para tramites tributarios especificos

d) Consultar los apoderamientos otorgados
y revocarlos.

Conzulta y revocacion de apoderamientos otorgadosz

e) Consultar y confirmar los
apoderamientos recibidos, para aquellos
tramites cuando se requiera la
aceptacion por parte del apoderado.

Conzulta v confirmacian de apoderamientos recibidoz



SOLICITUD Y OBTENCION DE )
CERTIFICADOS TRIBUTARIOS A TRAVES
DE LA COLABORACION SOCIAL

(a) La Resolucion de 29 de mayo de 2006, del Director
General de la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria, establece los supuestos y condiciones en que
podra hacerse efectiva la colaboracion social en la
aplicacion de los tributos, para la solicitud y obtencién de
certificados tributarios.

Puede acceder a esta Resolucion, publicada en Internet,
desde el portal web de la Agencia Tributaria,
http://www.agenciatributaria.es  , pulse sobre el menu
lateral derecho la opciébn Normativas y criterios
interpretativos , a continuacion en el apartado
Normativa Tributaria y aduanera pulse sobre
Impuestos .

Accede directamente

L |Aunc|ic

Obtener certificadn de usuario
Modelos v formularios
Dezcarga de programas de apuda

Accesn ala Informacicn Tributaria
Bagica (INFORMA]

|:> Marmativas v critenios interpretativos

Calendario del contribuyente

Seleccione el enlace que aparece en el centro de la
pantalla Normativa que regula el desarrollo de la
Presentacion Telematica , y por ultimo Resoluciones .

Impuestos

Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas [ILR.P.F.]
Impuesto sobre el Walor Afiadido [I.V.A]

Impuesto sobre Sociedades

Madulos

Hormativa que regula el d ollo de la P 1on Tel
Fizcalidad Internacional

Otras normativas de relevancia fiscal o tributaria

—>

¥ow oW oW W oy oy

(b) Hasta ahora los Unicos tramites que se podian realizar a
través del sistema de Colaboracion Social eran los
relativos a la presentacion telematica de declaraciones.

(C) Ahora, como novedad, se ha ampliado con la solicitud y
obtencion de certificados tributarios, por via telematica,
en representacion de terceros y previa autorizacion de los
interesados.

Dicha autorizacion debera ajustarse al documento
normalizado que figura en el anexo de la Resolucion de
mayo de 2006, del Director General de la Agencia Estatal
de Administracién Tributaria, publicada en el BOE de 19
de junio de 2006.

Los certificados  disponibles actualmente por
apoderamiento y colaboracién social son los siguientes:

Q Contratistas y Subcontratistas
Q Estar al Corriente de obligaciones tributarias
(autorizacion de contratos, transportes y
subvenciones)
O Residencia fiscal
Los certificados de IAE, IRPF, IVA, Sociedades estan

disponibles por apoderamiento pero no por colaboracion
social.

Teléfono de informacion 901.33.55.33

Todos ellos pueden obtenerse por Internet en la opcion
"Recogida de Certificaciones" con su certificado digital de
usuario, de modo que:

Q El contribuyente siempre podra recoger el
certificado independientemente de quien lo
solicitd en su nombre.

Q El apoderado o el colaborador social podra
recoger el certificado que él solicité en nombre
de un tercero.

En los 3 primeros certificados citados se permite ademas,
marcar la opcion de solicitar el envio del certificado al
domicilio fiscal o al domicilio electronico del peticionario.
El envio al domicilio electrénico queda supeditado a la
suscripcion en el servicio de notificaciones telematicas.

(d) Para acceder al servicio de solicitud y emision de
certificaciones tributarias, deberd seguir los siguientes
pasos:
< Sitlese en la pagina principal de la Agencia Tributaria
http://www.agenciatributaria.es y pulse sobre el
enlace Oficina Virtual .

/“ Agencia Tributaria

Apuds | Mapa b | Accesbiidad

La Agencia Tributaria Ciudadanos mpresas ¢ profesionales Directario A-Z
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< A continuacion seleccione en el apartado
Otros tramites , la opcién de Certificaciones
tributarias .

Otros Tramites

¥ Cetfcaciones Trbutarias <

# hplazamientos de deudas

Consultas Personalizadas

# De declaraciones prezentadas
# De situacion fiscal

# Otras consultas # Buministros de informacian a L4FF

< Para solicitar una certificacion seleccione, del bloque
de servicios Con certificado de usuario, la opcion
Otras solicitudes de certificaciones. Transcurridos
2 dias laborables podra obtener la certificacion en la
opcion Recogida de certificaciones Tributarias
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CORRECCION DE DECLARACIONES INFORMATIVAS

Para realizar alguna correccion a una declaracion Informativa, desde la pagina web de la
AEAT (www.aeat.es) debe acceder a: "Oficina Virtual", "Registro de documentos
electronicos”, "Correccion de Declaraciones Informativas”, "Consulta vy
modificacion de la declaracion”.

Consulta y modificacion de la declaracion

Tramitaciones:

Empresasy Profesionales: Consulta del estado de la declaracion {excepto Modelo 2903 v modificacian de |a declaracian
del ejercicio 2008 {solo modelo 349)

Colaboradores: Consulta del estado de la declaracion (excepto Modelo 3900 y modificacion de la declaracidn del ejercicio
2008 {solo modelo 349)

Empresas y Profesionales: Consulta del estado v modificacidn de la declaracidn del ejercicio 2007 (Excepto Modelo
3900,

Colaboradores: Consulta del estado y modificacidn de la declaracidn del ejercicio 2007 (Excepto Modelo 290).
Empresas y Profesionales: Consulta del estado v modificacidn de la declaracidn del ejercicio 2006 (Excepto Modelo 3903

w
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Colaboradores: Consulta del estado y modificacion de la declaracion del ejercicio 2006 (Excepto Modelo 390)
Empresas y Profesionales: Consulta del estado v modificacion de la declaracidn del ejercicio 2008 (Excepto Modelo 3900
Colaboradores: Consulta del estado y modificacidn de la declaracidn del ejercicio 2005 (Excepto Modelo 290)
Empresas y Profesionales: Consulta del estado de la declaracidn del ejercicio 2004 (Excepto Modelo 290)
Colaboradores: Consulta del estado de la declaracion del ejercicio 2004 (Excepto Modelo 290)

Empresas y Profesionales: Consulta del estado de la declaracidn del ejercicio 2003 (Excepto Modelo 390)
Colaboradores: Consulta del estado de la declaracidn del ejercicio 2003 .(Excepto Modelo 380)

W
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Este menu le da la opcidén de acceder a la correcciébn como el titular de la declaracion
(“Empresas y Profesionales”) o como el Colaborador Social que la presentd, en su caso.
Ademas de la posibilidad de seleccionar esta correccion para las declaraciones de
distintos ejercicios.

Se solicita identificaciéon al acceder.

/3 IDENTIFICACION DE R 3 P[]
Archivo  Edén er Favertos Heramientss  Ayuda Ea
G=ptrzs - o - (@ @) A} @ibsqueds GFavorkos (@hutmeda <4 | Bh- S = (5]

Direccion |@ https: | fenvws. aeat. esies 1345 gwlaimnwadw?E JERCICIO=2007 = Pr |V\'nculos

(‘. DECLARACIONES INFORMATIVAS 2007
Agencia Tributoria
| Oficina Virmal IDENTIFICACION 28182688 £9:20:47
Para poder acceder & los servicios iz de 0 aciones fvas, ademas de identificarse, debe autenticarse can Gerificado
Digital.
SF usted ha presentado Declaraciones Informativas del ejercicio fiscal 2007 en representaction de terceras personas, debera acceder desde
la opcion del portal de "Colaboradores”
INTRODUZCA NIF DECLARANTE
Leeptar
En caso de que usted no dispongs de certificado digital nf de los datos anteriores, la Agencia Tributara no puede ofreceria estos senicios
personalizados, por lo que e invita @ obterer ef certificado digial mediante el que podrd acceder a todos los senicios de su oficing virtual
&] GIMNWIDH Identiicacian Declarantes [ [ [& [@ stios de confianza 7
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Después de la identificacion se accede al “Resumen de expedientes” donde aparecera
el nimero de declaraciones “correcto” y “en revisiéon”.

a Listado de agrupaciones de expedientes - Microsoft Internet Explorer proporcionado por A.E.A.T ;[gl_;g
frchivo | Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda ‘
s - o= - Q) 8] Y| Dlosqusda GFavortos Emabmeda % | By S =1 5
Direccién [ Https: o, aeat. esfes L 3fs/0m0gmniale =l @n | vinao

H
"‘ DECLARACIONES INFORMATIVAS
Ageucia Tributaria
[ Gficina Vinual | RESUMEN DE EXPEDIENTES |28/16:2008 49:32:53
Desconectar

EJERCICIO: 2007

RESUMEN DE EXPEDIENTES

SITUACION NUM. EXPEDIENTES
CORRECTO 1
EN REVISION 2
TOTAL 3
-
(€] TEWE405H Listado de agrupaciones de expedisntes | ,7 |a | @ Sitios de confianza 4

Pulsando sobre el nimero de expedientes en revisibn se accede a la ventana de
“Relaciéon de expedientes”, donde se puede seleccionar sobre qué expediente se quiere
trabajar y se accede a la ventana de “Detalle”.

; Listado de expedientes - Microsoft Internet Explorer proporcionado por A.EA.T i 1‘
Archivo  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda ﬁ
Gaptrds - o= - ) ] | Dedsqueda [elFavortos @ukimedas (B | By S =1 ]

Direccion E https:/fwwws . azat.es/ES13/SIGIWOTEWE400Y] j eas i Yinculos

f“ DECLARACIONES INFORMATIVAS
Agencia Tribularic
| Oficina Virtual | RELACION DE EXPEDIENTES |287102008 60:32:25
Desconectar
EJERCICIO: 2007
Pégina: 1 de 1
EN REVISION
N° JUSTIFICANTE MODELO EXPEDIENTE
1903 190 - Retenciones a cuenta del |.R.P.F 2007
3483 347 - Dec. anual de operaciones con terc 2007
/|
|&] TEWB403H Listada d= expedientes | ,7 !g /@) Sitios de confianza 4

Correccion de declaraciones Informativas (v.1) 3
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En la ventana de " Detalle” existen como servicios disponibles dos opciones:

- “Consulta detallada de anomalias”, abrird un documento en formato PDF con las
anomalias detectadas en la declaracion (similar a las cartas que desde la Dependencia
informatica se envian cuando las declaraciones tienen errores o0 registros no
identificados).

- “Modificar registros de detalle”, permite entrar en la declaracion y corregir los
datos erroneos.

f“ DECLARACIONES INFORMATIVAS
Agencia Tributaria
Oficina Virmal | DETALLE | 28292008 09:33:50

Desconectar

EJERCICIO: 2007

Estado de Tramitacidn

Su declaracidn esta siendo comprobada por haberse detectado incidencias en relacidn con los conceptos indicados en el siguiente apartado

Anomalias Detectadas

- 2 registros: Mo constan en nuestras bases de datos la denominacidn y M.LF. de la percepcion

-1 registro: Contenido excesivo en importe percepcidn integra de la percepcidn

Servicios Disponibles

Consulta detallada de anomalias
Modificar registros de detalle

Historia del Expediente

Grahacion (Internet) de la declaracidn 06/08/2008
Requerimiento 26/08/2008

Infarmacidn Adicional

Para agilizar dicha comprobacidn podra efectuar las alegaciones gue estime conveniente, asi como remitir las correcciones de las anomalias
indicadas previamente, utilizando el serdcio de correccidn de errores. También, si lo prefiere podra enviarlo al numero de fax 913523160 con la
referencia ‘Presentacion Telematica’, o en su caso, acudir personalmente (el representante legal de 2 entidad en el caso de personas juridicas), o
por medio de representante a su DelegacidnfAdministracidn

Si usted tiene alguna sugerencia para mejorar este sewvicio puede formularla aqui.

Modificar registros de detalle

En la ventana de “Modificacion registros de detalle” después de realizar la
“seleccion” o “busqueda” del registro errébneo aparece el mismo. Para acceder a su
detalle, se debe pulsar sobre el icono “+”, situado a la izquierda del registro.

(“ DECLARACIONES INFORMATIVAS
Agencia Tribuataria
\ Oftcina Virtual | MODIFICACION REGISTROS DE DETALLE [28:26:2008 11:08:00
DECLARANTE EJERCICIO: 2007

EXPEDIENTE :

SELECCION BUSQUEDAS Paginado

Perceptores Errdnens  x (seleccione) T Anterior ;l _+] Siguiente _'?J

Bilsqueda por : DETALLES ERRONEOS

Salir sin Guardar

NUMERD NILF APELLIDS ¥ NOMERE O RAZON SOCIAL ESTADD
= 000000002 LK FlLK LKk ERRONED ERRORES

Correccion de declaraciones Informativas (v.1) 4



CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

A la derecha del registro se sitda el boton “Errores” que indica los problemas que tiene el

registro.

; ERRORES (GIMNW93H) - Microsoft Internet Explorer proporcionado por A.EA.T

=101 x|

DECLARACIONES INFORMATIVAS

N,

EXPEIMENTE :

+ 21204 Contenido excesivo en importe percepcion integra de la percepcion

Cerrar |

Agencia
Fributaria
| Oficina Virual | ERRORES DE DETALLE [28:102008 12:26:46
EJERCICIO:
DECLARANTE 2007

e 20506 Mo constan en nuestras bases de datos la denominaciaon y M.ILF. de la percepcidn

|

Una vez se pulsa en el icono “+”, se despliegan los campos del registro. Los campos en
color rojo muestran los contenidos erroneos. Tras modificarlos se debe pulsar el boton
“Evaluar cambios” para comprobar si las modificaciones se tienen como correctas o no.

AN

Agencia Tributaria

DECLARACIONES INFORMATIVAS

‘ Oficina Virizal | MODIFICACION REGISTROS DE DETALLE

[23102008 11:08:00

DECLARANTE
EXPEDIENTE :

Paginado

j J Siguiente

SELECCION BOSQUEDAS

Ferceptores Errdnens |3

Biisyueda por : DETALLES ERRONEOS

Antetiar

(seleccione)

Evaluar Cambios

HUMERD N.LF APELLIDO Y MOMBRE O RAZON SOCIAL

000000002 LK FLK LR

H

Salir sin Guardar

EJERCICIO: 2067

ESTADO
ERROMNEC

ERRORES I

M.1.F. del Perceptor Apellidos, Nombre o denominacion

l—
Pravincia

M.1.F. Reprasentante Legal

Jika fizks Liika

®

foous)

Subclave IE Ejetcicio Devengo

Clave

Retenciones Practicadas

Fercepcidn Integra
I 0,00

n
“aloracion

Percepciones en especie: o0,

on

| 0,00

DATOS DE LA PERCEPCION
|

Ingresns a Cuenta Efectuados

Ceuta/Melilla

Ingresos a Cuenta Repercutidos

0,00

Correccion de declaraciones Informativas (v.1)
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(Y

Tras evaluar los cambios y considerarse correctos, se debe pulsar en “Guardar
cambios”.

AN

Agencia Tributaria
Oficina Virtaal

DECLARACIONES INFORMATIVAS

MODIFICACION REGISTROS DE DETALLE 28/102008 11:11:14

DECLARANTE EJERCICIO: 2007

EXPEDIENTE :

Paginado

-

BUSQUEDAS

(seleccione) i

Anterigr Siguiente f?J

Elsqueda por: DETALLES ERRONEOS

Salir sin Guardar Guardar Cambios

e ———
NUMERO MLF APELLIDO ¥ NOMBRE O RAZON SOCIAL ESTADO
j 000000002 LkJ RLKJ LFIKI 5IN IDENTIFICAR ERRORES
M.L.F. del Perceptor Apellidos, Mormbre o denominacidn |LKJ fLkI LiKT
M.ILF. Representante Legal Provincia IE
0S DE LA PERCE
Clave IK Subclave 'E Ejercicio Devengo 0000 Ceuta/Melilla E
Percepcidn Integra Retenciones Practicadas
Waloracian Ingresos a Cuenta Efectuados Ingresos & Cuenta Repercutidos

Posteriormente se debe pulsar en “Presentar

presentacion”.

modificados”

y en “Continuar

DECLARACIONES INFORMATIVAS

N,

Agencia Tributaria

MODIFICACION REGISTROS DE DETALLE

|28/1'0/20!23 I11:19:32

Busqueda por | DETALLES ERRONEOS

Oficine Virtual
DECLARANTE EJERCICIO: 2007
EXPEDIENTE :
SELECCION BUSQUEDAS Paginado
Ferceptores Errdneos =« (seleccione) it Anterior j j Siguiente _r?J

Salir sin Guardar

EE

Anterior

Elsgueda por : DETALLES MODIFICADOS

APELLIDO ¥ NOMBRE O RAZON SOCIAL
LK) FiLked LRk

NUMERQ
E 000000002

CONTINUAR PRESENTACION

Presentar Modificados |
NOMERD MILF APELLIDD Y NOMBRE 0 RAZON SOCIAL ESTADO
ﬂ 000000002 Lk FILK LRk SIN IDENTIFICAR ERRORES
DECLARANTE EJERCICIO: 2007
EXPEDIENTE :

2

Siguiente 7,

ESTADO
SIM IDENTIFICAR

Correccion de declaraciones Informativas (v.1)
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Asi queda la rectificacion lista para ser enviada y se ha de pulsar sobre el boton “Pulse
parafirmar y enviar”.

REGISTRO DE DOCUMENTOS POR INTERNET
Modificacién de detalle de declaraciones informativas

Datos del interesado

N.LF.:

Apellidos/Razon social:

Asunto: MODIFICACION DE DETALLE DE DECLARACIONES INFORMATIVAS
Modelo: 190 Ejercicio: 2007 Periodo: oA Hiim. expediente:

Pulse para firmar v enviar |

Por ultimo aparecera el justificante de la correccion presentada.

a MAZARE FFAYD3ERY] - Presentacion de documentos por Internet - - Microzoft Internet Explorer

Archivo Edicidn Mer Favorlos  Herramiznlas  Aguda -
B R T ey | A Bisqueds | Favoritos  EliMulinedia 4 | = M (|
Direceicn |g'| hitpe: Afvewnd. aeat. ez /ee] 3R D9SR0 99000 ﬂ (;> Ir | Wirculos **
=
w | X .
| g REGISTRO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS POR INTERNET
AEECoruuls | Teléfno: 90133 55 33
FHACIENDA | v gancistrinatarie.es
PRESENTACION REALIZADA EL DIA 01-06-2007 £ LAS 1042 ¢ODICO ELECTROHICO:
|19 DE REEGISTRO:
Tiatos del interesado
‘N LEDIH ] Anellidos ¥ Homkbre
Reprasentante
‘N.I.F.ID.N 1 Apellidos ¥ Homtre
Informacion adicional
Teléfotin da contacto: Aeunto:
MGDDET.DE(_:L.II‘_\]FOR_MAT.IDD_ZDDS
Frocedimientn: Mhimera de referencia;
MODIF DECLARACIONES INFORMATTY
Imagenes
|N\.'Amem de docwmentos/imdgencea:
1
1. Deseripridn del contarudo de la insgen: Tipn de imagen:
MODDET DECL INFORMAT. 190-2006 TXT
|i&] IMAGENFR Pagina salida corecta imageras =) E | Sitics de confianza i

Correccion de declaraciones Informativas (v.1) 7



GUIA PARA LA PRESENTACION DE
AUTOLIQUIDACIONES A INGRESAR CON
SOLICITUD DE APLAZAMIENTO O
FRACCIONAMIENTO

El procedimiento de transmisién telematica de las
declaraciones con solicitud de aplazamiento o
fraccionamiento, solicitud de compensacién, simple
reconocimiento de deuda o solicitud de anotacion en
cuenta corriente tributaria sera el previsto en la
presentacion de autoliquidaciones, con la
particularidad de que, junto a la misma, los
declarantes deberan enviar por via telematica por
Internet al registro telematico de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria el documento
correspondiente establecido en la normativa para cada
tipo de solicitud.

La solicitud de aplazamiento o fraccionamiento
se realiza en el mismo momento de la
presentacion telematica de la autoliquidacion.

Seleccione la opcion de “Solicitud de
aplazamiento o fraccionamiento”, “Ingreso y
aplazamiento”, etc., en el encabezado del
formulario de presentacién nos pedird un Numero
de Referencia de Registro (NRR)

‘ I FRIMER APELLIDO:
o (Comienzo del 1*' Apellida Personas F'\sicasj_
EERC0 [ PERIODC. B
NUMERO DE REFERENCIA REG|STROI| OBTENER

Pulsamos sobre el botén “Obtener” , y accedemos
por ejemplo, a la pagina de “Solicitud de
aplazamiento”

/¥ Agencia Tributaria

SOLICITUD DE APLAZAMIENT
Maodela 115

Mequinaes

Una vez cumplimentado pulsamos sobre el boton
“Generar PDF”

Z} Generando PDF... - Microsoft Internet Explorer | o ] B

Teléfono de informacion 901.33.55.33

Se generara un archivo PDF en nuestro ordenador
con la solicitud de aplazamiento, que lo podemos
visualizar e imprimir

Posteriormente deberemos “Firmar y Enviar” la
solicitud, para obtener el correspondiente Numero
de Referencia de Registro de la solicitud, para
incorporar a la presentacién de la autoliquidacion

REGISTRADA LA SOLICITUD EL DIA 02.07-2008 A LAS 1134 CODIGO
ELECTROMICO: 2CCETR57CSC0ZEBF N° DE REGISTRO: RGED21024162008

Nimero de Referencla de Regislro
2060000329265N5DCTCOE

ATENCION: Usted s6lo ha realizado 1a solictud de Aplazamiento, Compensacion o Reconotimianto de

deuda, NO ha realizada Ia presentacidn de la declaracion

[impririe] | Continuar presentacion]

En este momento sélo se ha realizado la solicitud
de aplazamiento, fraccionamiento, etc. Por lo que
se debera proseguir con el procedimiento habitual
de presentacion de autoliquidaciones pulsando el
botén “Continuar presentacion”.

Si no se contintia con la presentacion, lo Gnico que se
ha presentado es, por ejemplo, una solicitud de
aplazamiento pero no la declaracion. En estos casos
no se admite el aplazamiento (u otro tramite)
solicitado.

Los reconocimientos de deuda y los reconocimientos
de deuda con solicitud de aplazamiento funcionan
exactamente igual que los aplazamientos.

@Recuerde gue para la presentacion telematica
debera disponer de un certificado de firma
electrénica de la FNMT o de cualquier otra
Autoridad de Certificacién autorizada por la Agencia
Tributaria para la presentacion de declaraciones
por Internet.

Este procedimiento se puede realizar en
representacion de terceros, siempre que la
presentacion de la autoliquidacion sea por via
telemética.

Actualizado a 26/09/2008



GUIA PARA OBTENER EL

CERTIFICADO DE USUARIO PARA
REALIZAR TRAMITES A TRAVES DE
INTERNET

(a) Si Ud. ya es presentador por INTERNET de algin
modelo de declaracion (110,130,300,330...) ya debe
estar en posesion de un certificado CERES de
usuario X.509.V3 (clase 2 CA) expedido por la
FABRICA NACIONAL DE LA MONEDA Y
TIMBRE (*), con lo cual tiene ya disponible la
opcion de “Oficina Virtual” sin méas que entrar en
la pagina de la Agencia Tributaria. (Vaya
directamente a la seccién (f) de esta guia).

(b) Si no es asi, debera obtener previamente un
certificado de usuario X.509.V3 expedido por la
F.N.M.T, que quedaré instalado en su Navegador.

(C) (Qué es la F.N.M.T (Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre)? La F.N.M.T es un organismo
dependiente del Ministerio de Economia que actla
como Entidad Publica de Certificacion garantizado
la seguridad y confianza en transacciones
electronicas tanto de la Agencia Tributaria como de
otros organismos tales como la Seguridad Social y el
Banco de Espaiia. ,Qué es un certificado de
usuario de la F.N.M.T? Un certificado de usuario
X.509.V3 (clase 2 CA) es una informacion digital
firmada por la F.N.M.T que garantiza la integridad,
seguridad, confidencialidad y no repudio de las
transacciones electronicas, en este caso con la
Agencia Tributaria.

(d) Para obtener este certificado entre a la direccion
https://www.cert.famt.es/ pulse sobre el boton:

T
fa 5
Fa ADO DF s -

y siga el proceso de obtener certificado, que consta
de tres apartados:

P 1. Solicitud via internet de su certificado. Realiza la
descarga de un certificado raiz de la FNMT
(certificado especial que garantiza que la FN.M.T
es una autoridad comin certificadora) y gestiona la
peticion de su certificado de usuario, para ello debe:

® Introducir el NIF del solicitante (CIF de la
empresa si es una Entidad Juridica) y pulsar el
boton de Enviar peticién.

® La FN.M.T devuelve un coédigo de solicitud
que debe guardar e imprimir. Este coédigo le sera
imprescindible para realizar la descarga
definitiva del certificado.

Teléfono de informacion 901.33.55.33

B 2. Acreditacion de la identidad en una Oficina de

Registro. Una vez obtenido el codigo de solicitud,
debe realizar la acreditacion de la personalidad
para garantizar la identidad del peticionario. Esto se
realizara, de forma presencial, en las oficinas de la
Agencia Tributaria una Unica vez, aportando la
documentacion descrita, segin el caso, en ese
mismo apartado, y relacionada en el ANEXO 1.

3. Descarga de su Certificado de Usuario. Una vez
realizada la acreditacion, el contribuyente podra
realizar la descarga de su certificado definitivo,
uno o dos dias después, utilizando el formulario
que encontrara en el apartado tercero.

Enviar peticidn

Introduciendo el NIF y el Coédigo de solicitud
obtenido en el apartado 1. Es imprescindible que
este paso se realice en el mismo ordenador que el
paso 1.

() Copia de seguridad. Al realizar la descarga, queda

(f)

instalado en su Navegador el certificado de usuario
de la FN.M.T. Es muy recomendable realizar una
copia de seguridad de su certificado, mediante las
opciones de exportar/importar certificado que
tiene disponibles en su Navegador.

Una vez tenga el certificado de usuario instalado
puede acceder a las opciones incluidas en la Oficina
Virtual y por tanto a realizar operaciones de tele-
administracion tributaria, para ello conéctese a la
pagina WEB de la Agencia Tributaria
http://www.agenciatributaria.es/

N Seleccione la opcion “Oficina Virtual” en la parte

superior izquierda de la pagina WEB anterior,
E?% Oficina ¥irtual

Accedera a la pantalla “Todos los tramites on-
line”, donde podra, entre otras opciones, realizar la
“Presentacion Telemdtica de Declaraciones”.

crrda et mmete

el - rr

(*) o por cualquier otra Autoridad de Certificacion autorizada por la Agencia Tributaria

Actualizado a Febrero 2007
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ANEXO |
DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA OBTENCION DE CERTIF ICADO DE FIRMA ELECTRONICA

A) Si el titular es una PERSONA FISICA, debera presentar:

®

o
R

g

Si

DNI o tarjeta de residencia (NIE) , original.
Cadigo de solicitud del certificado.
Ud. es un presentador a nombre de terceros , debera adherirse al convenio que tenga suscrito su colegio / asociacion mediante

firma adicional en un documento de adhesion.

B) Si el titular es una PERSONA JURIDICA para el ambito tributario, el Solicitante debera aportar la siguiente documentacién segun sea el
caso de la sociedad para la que realice la solicitud:

®
o

Las sociedades mercantiles y demas personas juridicas cuya inscripcion sea obligatoria en el Registro Mercantil, certificado del
Registro Mercantil relativo a los datos de constitucién y personalidad juridica de las mismas.

Las Asociaciones, Fundaciones y Cooperativas no inscribibles en el Registro Mercantil, certificado del registro publico donde
consten inscritas, relativo a su constitucion.

Las Sociedades Civiles y demas personas juridicas, documento publico que acredite su constitucion de manera fehaciente.

Si el Solicitante es administrador o representante legal del sujeto a inscripcion registral, certificado del Registro correspondiente
relativo a su nombramiento y vigencia de su cargo. Dicho certificado debera haber sido expedido durante los diez dias anteriores a
la fecha de solicitud del Certificado de Persona Juridica para el &mbito tributario.

En el supuesto de representacion voluntaria, poder notarial que contenga una clausula especial para solicitar el Certificado de
Persona Juridica para el ambito tributario.

La persona fisica Solicitante del Certificado de Persona Juridica para el &mbito tributario, a efectos de su identificacion, debera
personarse en cualquier oficina de acreditacion, y se acreditara mediante Documento Nacional de Identidad o NUmero de
Identificacion para Extranjeros. Podra prescindirse de su personacion si su firma en la solicitud del Certificado de Persona Juridica
para el ambito tributario ha sido legitimada en presencia notarial.

C) Si el titular es una ENTIDAD SIN PERSONALIDAD JURIDICA para el ambito tributario, el Solicitante debera aportar la siguiente
documentacion segln sea el caso de la entidad para la que realice la solicitud:

®
£

®
£X3

C1.- DOCUMENTACION DE LA ENTIDAD:

« Al Las solicitudes de certificados electronicos de entidades que deban inscribirse en un registro publico o especial, se
acompafiaran, en cada caso, con los certificados o notas simples acreditativos de su inscripcién en los mismos,
expedidos en la fecha de la solicitud o en los quince dias anteriores. En particular, con los siguientes documentos:

» Fondos de inversion, fondos de capital-riesgo, fondos de regulacion del mercado de titulos hipotecarios, fondos
de titulizacién hipotecaria, fondos de titulizacién de activos, fondos de garantia de inversiones y fondos de
pensiones: certificado de inscripcién en el registro correspondiente del Ministerio de Economia y Hacienda o de
la Comision Nacional del Mercado de Valores en el que conste la identificacion de la entidad gestora del fondo.

» Comunidades titulares de montes vecinales en mano comun: certificado de inscripcion de los estatutos en el
registro del Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacion o, en su caso, del registro correspondiente de la
Comunidad Auténoma.

» Uniones temporales de empresas acogidas a su régimen fiscal especial: certificado de inscripcion en el registro
correspondiente del Ministerio de Economia y Hacienda.

e A2. Siempre que las entidades solicitantes lo consideren conveniente y, en cualquier caso, cuando no deban estar
inscritas en alguno de los registros publicos o especiales a los que se refiere el apartado A.1. anterior, presentaran junto
con la solicitud las escrituras publicas, contratos, estatutos, pactos o cualesquiera otros documentos que puedan
acreditar su constitucion, vigencia e identificacion de los miembros que las integran. No sera necesaria la aportacion de
esta documentacion cuando la Agencia Estatal de Administracion Tributaria intervenga como autoridad de identificacion y
registro en la emision del certificado electrénico.

C2.- DOCUMENTACION DEL REPRESENTANTE:

* La representacién de la entidad se acreditara mediante los certificados o notas simples de los registros publicos o
especiales en los que la entidad deba estar inscrita, si en ellos consta la identificacién del representante, mediante los
documentos notariales que acrediten las facultades de representacion del solicitante del certificado, o mediante poder
especial otorgado al efecto.

» Los certificados o notas simples deberan haber sido expedidos en la fecha de solicitud o en los quince dias
anteriores.

« Larepresentacion de la entidad también se podra justificar con los documentos privados de designacion de representante
gue proceda en cada caso. En particular, podra acreditarse la representacion mediante los siguientes documentos:

» Documento de designacion del representante de la herencia yacente, suscrito por todos los herederos, con
expresion del nombre, apellidos y DNI o nimero de pasaporte del representante, cuando no haya sido
designado administrador judicial o albacea con plenas facultades de administracion.

» Copia del Acta de la reunion de la Junta de Propietarios en la que se nombro al Presidente de la Comunidad,
tratandose de comunidades en régimen de propiedad horizontal.

» Documento suscrito por un nimero de miembros que resulte suficiente conforme a lo previsto en el articulo 398
del Cadigo Civil para representar la mayoria de los intereses de la entidad, tratandose de comunidades de
bienes y sociedades civiles sin personalidad juridica, en el que se designa a la persona que la representa para
solicitar el certificado electronico.

e« - Cuando ostente la representacion de la entidad sin personalidad juridica una persona juridica, el solicitante debera
acreditar sus facultades de administrador o representante legal de la misma, o disponer de un poder especial para la
solicitud del certificado electronico de la entidad sin personalidad juridica gestionada por su representada.

Actualizado a Febrero 2007



GUIA PARA REALIZAR LA
PRESENTACION CON DOMICILIACION
DEL IMPORTE A INGRESAR DE
AUTOLOQUIDACIONES

En la Orden EHA/3398/2006, de 26 de octubre, se
dictan medidas para el impulso y homogeneizacion
de determinados aspectos con relacion a la
presentacién de declaraciones tributarias por via
telematica.

Recoge, entre otras opciones, la posibilidad de
efectuar el pago diferido mediante la domiciliacién
del importe a ingresar , sin necesidad de obtener
previamente el Numero de Referencia Completo
(N.R.C.). Esta posibilidad:

e Sélo estd disponible para presentaciones
telematicas.

e Permite distribuir la presentacion a lo largo del
plazo habilitado para ello, evitando Ia
concentracion en finales de plazo.

e Simplifica la presentacion telematica en
nombre de terceros al no tener que realizar el
pago telematico.

Acceda a la Oficina Virtual, seleccione la opcién de
“Presentacién de declaraciones” ,y seleccione el
modelo que desee presentar.

» Con certificado de usuario
= Aldngresar @ \
Diorniciliacian del importe a ingresar@

Acompensar @
Sin actividadiresultado cero
Ingresao a anotar en cuenta caorriente tributaria
Solicitud de devolucidn cuyo acuerdo debe ser objeto de anotacidn en C.C.TE
= Solicitud de aplazamiento o fraccionamiento
= Reconocimiento de deuda
= Reconocimiento de deuda con solicitud de compensacidn
= Ingresos parciales
= [Ngresoy compensacian
= Ingresay aplazamiento
Ingresay reconocimiento de deuda
= Fresentacion por lotes

Seleccione  “Domiciliacion  del
ingresar”

importe a

FORMU_ARIO PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE DECLARACIONES(Ayuda)

DOMICILIACION DEL IMPORTE A INGRESAR.-
OP~ATIVO:Importar datos de fichero
IDENTIFICACION DE LA DOMICILIACION

(Comienzo del 1°7 Apellido Personas Fisicas!

EJERCICIO: I PERIODO:

CODIGD CUENTA CLIENTE (C.C C.):I o I - l_ - I

WIF: I—PRIME? APELLIDO: J_
l_

En el encabezado del formulario, en lugar del
N.R.C. nos pedira el Codigo Cuenta Cliente
(C.C.C.), cuyo titular debe coincidir con el obligado
tributario.

e EI plazo tope de presentacion de
autoliquidaciones  trimestrales con  esta
modalidad es hasta dia 15 del mes en que se
realiza la presentacion..

e El cargo en cuenta se efectuara el dia del fin de
plazo en voluntaria.

Teléfono de informacion 901.33.55.33

"Recuerde que la domiciliacién se remite a
las entidades financieras indicando el NIF del
sujeto pasivo del impuesto, que tiene que
figurar como titular de la cuenta corriente con
dicho NIF"

Seguidamente continue la presentacién segun el
procedimiento descrito en la “Guia para la
presentacion por Internet de autoliquidaciones”.

Consulta, rectificacion, anulacién y reactivacion
de domiciliaciones.

Una vez efectuada la presentacion con
domiciliacion de una autoliquidacion, y siempre,
dentro del plazo establecido para la domiciliacion,
se podra rectificar y anular la cuenta bancaria en la
que deseemos nos sea cargada la citada
autoliquidacion.

Acceda a la Oficina Virtual, despliegue el menu de
“Consultas personalizadas” y seleccione la opcion
de “Rectificacion cuenta de domiciliaciéon”.

Consultas personalizadas

De situacidn fiscal

Estadisticas

Werificacion de pagos

WVIES (vat Infarmation Exchange System)

Ohligaciones tributarias

Consulta de correccion de errores de declaraciones informativas
Horariog

Rectificacion cuenta de domiciliacion

wow oW W W W w

3

[m e /“ Agencia Tributaria

Consulta, rectificacion, anulacién, reactivacion de la cuenta de domiciliacion {segin plazos legales)

Aviso: El modelo 100 sdlo admite rectificaciones de cuenta para el 2° plazo de |.R.P.F , seleccionando camo modeln el 102 (1
plazos legales a tal efecta)

El astarisen *indica gUe es imprescindible completar este dato

Introduzca los siguientes datos identificativos:

Modelo *NIF *Apellidos o Razdn Social  Ejercicia *Periodo
100 x | | 2007 0A
102

115
17

Consulta de domiciliaciones no ingresadas
(solo para colaboradores sociales)

Acceda a la Oficina Virtual, en el menu Otros
tramites, seleccion la opcién “Consulta de
domiciliaciones cuyo ingreso no se ha recibido”

CONSULTA DE AUTOLIQUIDACIONES DOMICILIADAS PARA LAS QUE NO SE DISPONE EL INGRESQ

or, selecci fecha de imi 2
Ayuda

[niF coLaBoRADOR 214248457

| SELECCIONE FECHA DE VENCIMIENTO | 20-10-2008 =

ENVIAR ¥

Actualizado a 26/09/2008



GUIA PARA LA PRESENTACION POR
INTERNET DE AUTOLIQUIDACIONES

(a) La Orden EHA/3435/2007 de 23 de noviembre
(BOE del 29 de noviembre), aprueba determinados
modelos de autoliquidaciéon y establece la
presentacion telematica obligatoria de las
autoliquidaciones modelos 110, 115, 117, 123, 124,
126, 128, 202 y 300 para aquellos declarantes que
tengan forma de sociedad an6énima o de sociedad de
responsabilidad limitada (CIFs A y B). Dicha
obligatoriedad es exigible ya en el tercer trimestre, es
decir, para aquéllas autoliquidaciones cuyo plazo de
presentacion se inicie a partir del 1 de octubre de
2008.

Se puede acceder a esta Orden, publicada en
internet, accediendo a la pagina de la Agencia
Tributaria, www.agenciatributaria.es, y a
continuacion, tras pulsar la opcion “Normativas y
criterios  interpretativos” del menu lateral
derecho. Seleccionando “Normativa Tributaria y
Aduanera” “Impuestos” “Normativa que regula

el desarrollo de la presentacion telematica”
“Ordenes”.

(b) Para efectuar una presentacion telematica de
una declaracion tenemos que conectarnos a la
Oficina Virtual de la Agencia Tributaria,

r% Oficina Yirtual J

Acceda a la opciébn de “Presentacion de
declaraciones” . Si pulsamos sobre la opcion
“Todas las declaraciones” , nos mostrard todos
los modelos que se pueden presentar por internet.
Seleccione el modelo y el tipo de declaracion que
desea presentar; a ingresar, a devolver, a
compensar...

Modelo 300
A, Declaracidn trimestral

¥ Con certificado de usuario
= Alngresar@
= Domiciliacion del importe a ingresar@
: Solicitud de devolucion @
s Acompensar@
= Sin actividadiresultado cero
+ Ingreso a anotar en cuenta corriente tributaria
x Solicitud de devalucidn cuyo acuerdo debe ser objeto de anotacidn en C.CTE
+ Bolicitud de aplazamiento o fraccionamiento &
x Reconocimiento de deuda @
= Reconocimiento de deuda con solicitud de compensacion @
= Ingresos parciales
= Ingreso y compensacian
= Ingreso v aplazamiento
+ Ingreso y reconocimiento de deuda @
+ Presentacidn porlotes @

Se mostrara una ventana de Autenticacion del
Cliente para que elija el certificado digital con el
gue quiere trabajar.

Autenticacitn del cliente

/y\  Lesiguients lista musstra os cerificados que pusde usar para la
autenticacion del cliente en los senddares.

Importar... Exportar... | Ver certificado. |

Teléfono de informacion 901.33.55.33

A continuacion deberemos cumplimentar el
formulario de la declaraciéon. Opcionalmente, si
hemos realizado la declaracién con un programa de
ayuda, podremos importar los datos pulsando sobre
el botén “OPTATIVO: importar datos de fichero”
Este fichero, previamente generado con el
programa de ayuda, debe estar ubicado en
C:/AEAT o en una subcarpeta dentro de C:/AEAT.
Una vez cumplimentado el formulario pulsaremos
sobre el botén “Firmar y enviar”

i 5 —

Seguidamente se mostrard un resumen de la
declaracion. Verificaremos que los datos son
correctos, seleccionaremos el certificado con el que
vamos a firmar y pulsaremos el boton “PULSE
PARA CONTINUAR".

Firma Digital

~USTED VA A FIRMAR LA SIGUIENTE INFORMACION:

MODELD: 117 - IRPF. I.Soc. ¥ no residentes. Fondos
EJERCICIO 2003

PERICDO: 09

DIVISA EUROS

TIPO AUTOLIQUIDACION: A INGRESAR

HIF-CIF: 99999939k

LETRAS ETIQUETA esps

IMPORTE INGRESO 15,04
CODIGO CUOENTA BANCARIA: 2100-1111-30-1111111111

4 | |

’—Elija el certificado con el que va a firmar

PULSE PARA CONTINUAR | CANCELAR |

Si la transmision es correcta, el mensaje de la
Agencia Tributaria incluira un cédigo electrénico de
16 caracteres justificativo de que ha sido
presentada, ademas de la fecha y hora de
presentacion.

Nota.- Si se dispone a transmitir varias
autoliquidaciones del mismo tipo, puede optar por
la Presentacion por lotes, descrita en guia aparte.

@Recuerde que para la presentacion telematica
deberd disponer de un certificado de firma
electronica de la FNMT o de cualquier otra
Autoridad de Certificacion autorizada por la Agencia
Tributaria para la presentacion de declaraciones
por Internet.

@ Las autoliquidaciones se pueden presentar
en representacion de terceros

Actualizado a 26/09/2008




GUIA DE AYUDA PARA LA
UTILIZACION DEL SERVICIO DE
INFORMACION TRIBUTARIA BASICA
(INFORMA) QUE LA AGENCIA
TRIBUTARIA OFRECE A TRAVES DE
INTERNET (www.agenciatributaria.es )

@ En los dltimos afios, la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria ha impulsado el uso de las
Tecnologias de la Informacién en su relacién con los
ciudadanos, favoreciendo el uso de los diversos servicios
telematicos y dando Informacion Tributaria a través de
Internet. Las AYUDAS para la utilizacion de los Servicios
que la Agencia Tributaria ofrece por INTERNET y los
Servicios de Informacién Tributaria Basica se pueden
obtener en:

¢ Ayuda Telefénica: 901.33.55.33.

¢ Normativa en la Pagina WEB de la A.E.A.T.

e Servicio de Informacién Tributaria Bésica
(INFORMA) en la Pagina WEB de la A.E.AT

@ Ppara acceder a continuacion la pantalla inicial de la
Pagina WEB de la Agencia Tributaria y el punto de acceso
al Servicio de Informacion Tributaria BaS|ca (INFORMA):

T Agencia Tributoria - Microsoft Enkermet Explorer proporcianado por ALA.T. Intranet (seguro =loix|
Apchive  [dtdn e Eavortos  Maramentss  Ayuds

b D )Y D o Guamsss 3 By 3 -
_m|£]”"_ __tver-tne =] e \'hcuw"

|
[ rroscam yprotraionses

Avdrars o pbbca Personas y
erdcdades que colsbessn
Enls aplicacién de ot mbutes
En ls prevancidn del #aude
hsesd

Vermés © Cormunidsde: Sutdromas
Vet mbt
» g Accoda dunclamerds
B v o 25006 ws
ot maciventc o Rteoss Fiaad 0 & Impuestos =
Ao i die hijrs [ N | [ AL | B el
Nowedsdes Calendare del corirbapente

Carta de Servicios

Certiicados de usuerio
Descarga de piograma de suds
Modshst  foemudarion

Entidsdet Financierat ciya operatonia habilita el paga de
Hosmatirat y Erbatios intpratativet

2y taras madiante 1arets de crédita o débas con |
Freguntas més hec
[INFORMA|E

i = i sm—1
@ Pulsando en la opcién “Informa. Preguntas
Frecuentes ” tendra acceso a la siguiente pantalla:
T} INTORMA Dusqueda diecta - Ficrosolt Intermet Dplorer proporcionado por ALAT, Intranet (seouro) =10l
chid  Edode M Favortos  Meramentsd  Apds
Sk QA L] Qe Gfreers Guaness 3B S &
| Diregzién (] heaps: ot et 24 LSLA/S{1AFRIAFRIDLF =] @r | voads
B
(“ INFORMA PREGUNTAS FRECUENTES
| Agemcia Tribusaria
| icina Virtual INFORMA | IBULANE 101358
dasylose titslos . capitulos ™
bisgueda por texto libre: |
ACCRsSO por num.reterencia:
novadades
aceprac cancelar I it !
Eszcnba o sefeccione la consulls que deses realzar ¥ pllli? acapar
4
] TAPACION COMBLTAS GLMERALLS [T 5 [ wkerat '

Es posible realizar la busqueda de la pregunta por varios
criterios:

1) Desglose titulos-capitulos:  Permite restringir el
ambito de preguntas a temas tributarios, hasta
llegar a una relacion de preguntas.

2) Busqueda por texto libre , muestra una relacién
de preguntas que contienen el texto en la
pregunta o en la respuesta.

Teléfono de informacion 901.33.55.33

3) Acceso por num. Referencia , accede
directamente a una pregunta concreta.

4) Novedades , muestra las preguntas dadas de alta
o modificadas en los ultimos 7 dias.

@ A titulo de ejemplo vamos a seleccionar las preguntas que
hay en el INFORMA referentes al Impuesto Sobre
Sociedades/Base Imponible/Gastos no deducibles/ Mult  as
y Sanciones. Para ello realizaremos la busqueda por
desglose de titulos-capitulos y seleccionaremos en primer
lugar “Impuesto Sobre Sociedades” |,y a continuacién “Base
Imponible” . Por Gltimo “Gastos no deducibles”,  obteniendo
la siguiente pantalla:

§ INTORMA Relacidn de Relerencias - Microsoft Internet Dxplorer proporcionada por ALAT. Intramet (seguro) =zl x|
Brtbe Elodn Yw o Ewertor et Angla

Gk s 5 D 0} Qs Cpene Greness 3| §7F (]

| Doregein @] itps: oot nest. s e S LS/ LAFRIAF R0 =] @i | voads ¥

TITULO: IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES R 0.LEG. 472004 =l

CAPITULG: BASE IMPONBLE

SUBCAPITULO: | GASTOS NO DEDUCIELES

126100 DONATIVOS A FEDERACIONES ¥ CLUBES DEPORTIVOS.

126102 DONATIVOS A SOCIEDADES DE DESARROLLO INDUSTRIAL REGIONAL

20t DOTACIONES A FORINOS INTERNOS

124430 EXCLUSION DEL CONCEPTO DE LIBERALIDAD

124430 IMPPUESTO SOEHE SOCEDADES

124432 LICRALIDADES

124433 MU TAS ¥ SANCIONES

124434 GPERACIONES CON RESIDENTES EN PARAISOS FISCALES

1283 PRIMAS DE ASISTENCIA A JUNTAS

128289 RECARGO DE APHEMIO

RFivci] RECARGO POR ACCIDENTE DE TRADAIO

12628 RECARGO POR PRESENTACION FUERA DE PLAZD

120091 RETEMC CION

124435 SUBCAPITALIZACION

126000 SuBCh COoNp CIPATIVO

120002 SUSTRACKON POR UK SOCI0 &
] IAPRCOAM RILACION DL REPRENCIAS. [ 5 [ werat =

Si a continuacién seleccionamos “Multas y sanciones” se
obtiene la consulta que sobre este tema hay en eI INFORMA:

i de Relerencios{) - Micrasalt Intemet Gaplorer properd o alte =0l x|
IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES R.DLEG. 42004 =
BASE IMPONIDLE

GASTOS NO DEDUCIBLES
124433 MULTAS ¥ SANCIONES

Una entidad s dedica al transporte de mercancias por caretera. La flota de caméones incume en
PREGUNTA: infracciengs de trifico, que suslen matenslizarse en sanciones, las cusles, & ko fargo del afo, suponen un
gasto congiderable. ;Las multas citadas son deducibles fiscalmente pars determinar |a base imponible?

El aeticulo 10.3 del texto refundido de la Ley del Impuesto sobre Sociedades (en adelante TRLIS), sprobado
por ol Roal Decroto Legislatv 472004, de & de marzo, establece 1o suiemte

3 En of miloda di estimacitn divecla, i base impondie se cokulmd, congiade, mediante b apbcaciin

do ks precaptos estabiecidon o sl by, of msabids contiabl damined i ad Con s POmGs

provists 0 of Codigo de Comerco, on b deris kyos alainm & dichi dittminicion y on o
Gt 30 cheton o ok &b laa citadas omies

El aticulo 14.1.¢) del TRLIS establecs lo siguiente:

RESPUESTA: ¢ s tanirtn o de gastos

<} Las mulas y sanciones per.\ak.'. ¥ admwrsma d recange de apremic i ef recaigo por presentaciin
Juers de plazo de ¥

En consecugncia, las multas por mirscciones de tribco no tienen |8 considerscion de gasta fiscalmente
deducible para determinas la base imponible del impuesto sobre Sociedades.

S la enbdad ha contabhizedo las mullas de trifico como geslo, deberd reshzer un auste posino &
resullado contable por su smporle, pars delesmingt la base smporable del Impuesto scbre Sociedades.

=

@ En este segundo ejemplo  se muestra la utilidad del
buscador para realizar consultas sin necesidad de conocer
exactamente los apartados donde se encuentra. Si se hubiese
consignado “AMORTIZACION”, por ejemplo, en la opcion de
“Blsqueda por texto libre” | obtendria:

R INTORMA Resultado de Dusqueda - Hicrosoft Inbermet Explarer proporcionada por ALA.T. Intramst ] =10/x
frdoa Elein Yw  Eordos  Heraeies Anls

Gk s 5 D 0 Qs Cpene Greness 3§ (o]

| Diregrifin [8] hirps: oot se8t 22 H 5L S{1AFRIAF RCD =] @r | Ve
TEXTO BUSCADO: [ 11777 7 2l
[MPUESTOSBRE ELVALOR ARADIDG
CAPITULO: DBUGACIONES DE LOS SLUETOS PASMVOS
SUBCAFTTULD:  MODELD 247
REFERENCIA: 113338 CONTEMIDO. PAGOS A ENTIDADES FINANCIERAS
LU
CAPITULO: RENDIMIENTOS DEL CAPITAL INMODILIARIO (ARRENDANIENTD)
SUBCAPITULO:  GASTOS DEDUCIBLES ¥ REDUCCIONES
REFERENCLA: 123266 AMORTIZACKIN DE INMUCDLES HEREDADOS.

123267  AMORTIZACION DEL INMUEEHL E
2IITE  AMORTIZACKIN DEPRECIACION FFECTIVA FN BUFELES F INMUERLES

CAPITULO: RENOIMIENTOS DEL CAPITAL MOBILLARIO

SUBCAPITULO: DE CAPITAL [a}

HEFERENCLA: 23316 FEMORENTO NEGATIAD DELIA B8R ICA

CAPITIILO: RENDIMIENTOS DE ACTIDADES ECONOMICAS

SUBCAPITULO:  RENDIMIENTO NETC: INGRESOS INTEGROS GASTOS DEDUCIBLES

REFERENCIA: 126913 GASTO DEDUCIEL E: AMORTIZACHIN

SUBCAPITULO:  AMORTIZACIONES

REFERENCIA: 1 AMORTIZACKON LICENCIA TRXI =
& busaueds [T 3 [ et P

Actualizado el 28/02/2008



N Una vez seleccionado el

GUIA PARA LA PRESENTACION
TELEMATICA DE DECLARACIONES
POR LOTES

(a) Con la presentacion por lotes las personas
autorizadas a presentar declaraciones en
representacion de terceros por via
telematica, pueden presentar todas las
declaraciones correspondientes a un mismo
modelo de forma conjunta y automaética.

(b) Antes de proceder al envio, las
declaraciones a transmitir deberan ubicarse
en un directorio AEAT o aeat que cuelgue
directamente del disco logico.

Ejemplo: C:\aeat\lotes\graba.txt.

(c) Para acceder a la presentacion por lotes

debera conectarse a la pagina de la Oficina

Virtual de la Agencia Tributaria
https://www.agenciatributaria.es , entrar en la
Oficina Virtual y seleccionar la opcién

Presentacién de Declaraciones

B Pago de Inpucston —> B Presnts

s e . .

hectrinkoon

- ¥ Entnoes
crnaas

i
W] | 8 A || Bt | Sy | S | Bt | S| S| B0t 0@ Treem Bl |

modelo de las

declaraciones a transmitir, pulse sobre la opcién

de “presentacion por lotes

T Aarncia Tribuaria - Micrenall Intrrract Fsplancr propencionado poe AEAT, Tntranct (sl =10l x]

e B Ewortod  Herwerts At |+ |
e < BE e T L i e Dy RS - |

27 hetzpome : =] @i | vk

=1

Acceda directaments

s A= A un clic J
Calen: ibaryente

@ Modelo 190

o tienret

N

X

Teléfono de informacion 901.33.55.33

Se descargara la siguiente pagina:

LI

ath” BE SR - i sumvadt, Ao AL & o L S |

oo [

PRESENTACIEN DE DECLARACIONES EN REPRESENTACION DE TERCERAS PERSONAS

AEsRTS ¥ st | -«

Aviso: UTILICE FICHEROS EN DIRECTORIO AEAT O aeat QUE CUELGUE DIRECTAMENTE DEL

DISCO LOGICO. Ejemplo: Cilacatilotes\graba.tut

Comsalta o campiubaciin pai lates
» Cartificado AULOHZSA0 Con &l e 56 firmarsn 155 G6ciaBcionis. f
r Corifcads s
» Directorio con declaraciones o Fichero multiceciarackon 8 erviar oo |
| SErrTrre— [y
Directorios de respusstas, resumen y fichens tratados ]

= Imprirnir |as respusstss recibides
r ferico

=

L] ®
W] | 8 50 || Swenxns | ywed L S N I T L | ypw—————T T Y

En ella debera especificar los siguientes datos:

* El certificado autorizado con que se firmaran
todas las declaraciones.

* El directorio que contiene los ficheros de las
declaraciones individuales o el fichero
multideclaraciéon que contiene el conjunto de
las declaraciones.

* Si alguna de las declaraciones es a ingresar,
también deberd indicar el directorio que
contiene los ficheros individuales de
justificante de ingreso (NRC), o el fichero que
contiene el conjunto de NRCs de las
declaraciones a ingresar.

Tras pulsar el botén Enviar Declaraciones se
desencadenara un proceso que finaliza con el
envio automatico de todas las declaraciones.

Si deseamos la impresion de las respuestas
segln se vayan presentando las declaraciones
se deberd marcar la casilla ‘Imprimir las
Respuestas Recibidas'.

los directorios donde

Si deseamos indicar

gueremos que se muevan los ficheros tratados y
se almacenen las respuestas, deberemos pulsar

sobre el botén +:

almixi
=] v | v =
» Directono con declarationss o FIChero (mullicecaracion & enviar [y
| r— Faners Das J
spUEstas, resumen y fichers tratados a|
resumen del proceso
e fichmros envisdos y soeptados
= Imprimir las respuestas reciidas
~ Erwio diferido
Erwier eldial ceil~ de[— alas[ hores[ mim Lo -l
& Py
Wi | § DD | Bveinwan | s | e v | Bjarat | gl s ([ (GOESOE v
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MODELO 340. SITUACIONES INICIALES POSIBLES:

Situacion inicial A (pagina 1):

Dispone de un fichero de texto (.TXT) que no esta en formato BOE, de un fichero en
formato ".XLS" 0 ".CSV", con la informacion de las facturas.

Situacion inicial B (pagina 3):

Dispone de un fichero de texto (.TXT) que esta en formato BOE, por ejemplo creado a
partir de una aplicacion ajena a la AEAT, de gestidon contable.

Situacion inicial C (pagina 4):

No dispone de un fichero con la informacion de las facturas. Cumplimenta la informacion
de los libros de IVA a mano en el programa de ayuda de la AEAT.

Situacion inicial A:

Dispone de un fichero de texto (.TXT) que no esta en formato BOE, de un fichero en
formato ".XLS" 0 ".CSV", con la informacion de las facturas.

PRIMER PASO:

Importar el fichero al programa Conversor de Libros Registro IVA - IGIC.

Dispone de manuales de ayuda, asi como de un enlace a la descarga del mismo, en la
siguiente ruta: "Ayuda", "Campafas", "Modelo 340", "Modelo 340: Ayuda técnica",
apartado "Conversor de Libros Registro IVA — IGIC".

El Conversor de Libros Registro IVA — IGIC, genera un fichero con la informacion, en el
formato BOE legal.

Importante: La aplicacion convierte archivos de varios formatos al formato publicado en el
BOE para el modelo 340, pero no completa la declaracion. Si faltan datos o son erroneos
en el archivo de origen, estos datos faltaran o seran erréneos en el archivo obtenido.

SEGUNDO PASO:

Prevalidar el fichero obtenido en el Conversor de Libros Registro IVA — IGIC para obtener
informacion sobre los errores que pueda tener el fichero.

Dispone de manuales de ayuda, asi como de un enlace a la descarga del Programa de
Prevalidacion Cobol en entorno Windows del modelo 340, en la siguiente ruta: "Ayuda”,
"Campafias", "Modelo 340", "Modelo 340: Ayuda técnica", apartado "Prevalidacion del
modelo 340".

Modelo 340. Situaciones iniciales posibles 1
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Tras la prevalidacion puede ser necesario corregir o afiadir informacion al fichero (por
ejemplo, faltardn campos del registro de tipo 1 pues el conversor, no habra afiadido esa
informacion). Una de las opciones es editando el fichero. Debe disponer de un editor de
texto que le muestre la linea y columna de la posicién en que se encuentre el cursor.
Dispone de un manual sobre los disefios de registro y su estructura accediendo en la
pagina de la AEAT a: "Ayuda", "Biblioteca Virtual", "Presentacion teleméatica de
declaraciones", "Disefios de registro".

Otra opcion es importar el fichero al programa de ayuda del modelo 340 en la pagina web
de la AEAT (tercer paso).

TERCER PASO:

En el programa de ayuda del modelo 340 en la pagina web de la AEAT, lea el fichero
generado con el conversor y prevalidado, para importarlo. En el programa de ayuda podra
completar los datos que falten para conseguir una declaracion correcta formalmente.
Dispone de manuales de ayuda, asi como de un enlace a la pagina de tramitacion del
modelo 340, en la siguiente ruta: "Ayuda”, "Campafas", "Modelo 340", "Modelo 340:
Ayuda técnica", apartado "Programa de Ayuda del modelo 340, presentacion electrénica y
consulta”.

PASO FINAL:

Si ha corregido el fichero prevalidado y ya esta correcto, puede enviar la declaracion
accediendo a: "Oficina Virtual", "Presentacion de Declaraciones", "Todas las
declaraciones", "Modelo 340", "Presentacion 2009".

Si ha corregido el modelo desde el programa de ayuda, en el mismo dispone de un
apartado en el menu "Archivo" para firmar y enviar la declaracion.

Dispone del manual de ayuda, en la siguiente ruta: "Ayuda”, "Biblioteca Virtual",
"Presentacion telematica de declaraciones", "Presentacion telematica del modelo 340".

TRAS EL ENVIO:

Una vez enviada la declaracion debe acceder a la aplicacion de Correccion de
declaraciones Informativas para comprobar si toda la informacion contenida en la
declaracion es aceptada por la AEAT o debe corregirla.

Puede hacer la correccién accediendo en la pagina de la AEAT a: "Oficina Virtual",
"Registro de documentos electronicos”, "Correccion de Declaraciones Informativas”,
"Consulta y modificacion de la declaracion”.

Dispone del manual de ayuda, , en la siguiente ruta: "Ayuda", "Biblioteca Virtual",

"Presentacion telematica de declaraciones", "Informativas 2007", " Correccion de
declaraciones Informativas".

Modelo 340. Situaciones iniciales posibles 2
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Situacion inicial B:

Dispone de un fichero de texto (.TXT) que esta en formato BOE, por ejemplo creado a
partir de una aplicacion ajena a la AEAT, de gestion contable.

PRIMER PASO:

Prevalidar el fichero obtenido para obtener informacién sobre los errores que pueda tener
el fichero.

Dispone de manuales de ayuda, asi como de un enlace a la descarga del Programa de
Prevalidacion Cobol en entorno Windows del modelo 340, en la siguiente ruta: "Ayuda”,
"Campafias", "Modelo 340", "Modelo 340: Ayuda técnica", apartado "Prevalidacion del
modelo 340".

Tras la prevalidacion puede ser necesario corregir o afiadir informacion al fichero. Una de
las opciones es editando el fichero. Debe disponer de un editor de texto que le muestre la
linea y columna de la posicion en que se encuentre el cursor. Dispone de un manual
sobre los disefios de registro y su estructura accediendo en la pagina de la AEAT a:

"Ayuda", "Biblioteca Virtual", "Presentacion telematica de declaraciones", "Disefios de
registro”.

Otra opcion es corrigiendo los errores en la aplicacién con la que ha generado el fichero.
Después debe volver a prevalidar el archivo nuevamente obtenido para asegurarse de
que no contiene errores.

PASO FINAL:

Si ha corregido el fichero prevalidado y ya esta correcto, puede enviar la declaracién
accediendo a: "Oficina Virtual", "Presentacion de Declaraciones", "Todas las

declaraciones", "Modelo 340", "Presentacién 2009".

Dispone del manual de ayuda, en la siguiente ruta: "Ayuda", "Biblioteca Virtual",

"Presentacion telematica de declaraciones", "Presentacion telematica del modelo 340".

TRAS EL ENVIO:

Una vez enviada la declaracion debe acceder a la aplicacién de Correccion de
declaraciones Informativas para comprobar si toda la informacion contenida en la
declaracion es aceptada por la AEAT o debe corregirla.

Puede hacer la correccion accediendo en la pagina de la AEAT a: "Oficina Virtual®,

"Registro de documentos electronicos”, "Correccion de Declaraciones Informativas”,
"Consulta y modificacion de la declaracion®.

Dispone del manual de ayuda, , en la siguiente ruta: "Ayuda”, "Biblioteca Virtual",
"Presentacion telematica de declaraciones”, "Informativas 2007", " Correccion de
declaraciones Informativas".

Modelo 340. Situaciones iniciales posibles 3
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Situacion inicial C:

No dispone de un fichero con la informacién de las facturas. Cumplimenta la informacién
de los libros de IVA a mano en el programa de ayuda de la AEAT.

PRIMER PASO:

Debe acceder al programa de ayuda en la pagina de la AEAT, disponible en la ruta:
"Descarga de programas de ayuda", "Impuesto sobre el Valor Afadido (IVA)", "Ejercicio
2009", "Modelo 340", "Descarga”.

Dispone del manual de ayuda ("Guia breve del formulario 340") accediendo a:

"Campafas", "Devolucién mensual del Impuesto sobre el Valor Afiadido 2009",
"Tramitacion Modelo 340. Declaracién informativa de operaciones en libros registro”

PASO FINAL:
Con el formulario correctamente cumplimentado, puede enviar la declaracion.
Tiene un apartado en el menu "Archivo" para firmar y enviar la declaracion.

Dispone del manual de ayuda, en la siguiente ruta: "Ayuda", "Biblioteca Virtual",

"Presentacion telematica de declaraciones", "Presentacion telematica del modelo 340".

TRAS EL ENVIO:

Una vez enviada la declaracion debe acceder a la aplicacién de Correccion de
declaraciones Informativas para comprobar si toda la informacion contenida en la
declaracion es aceptada por la AEAT o debe corregirla.

Puede hacer la correccion accediendo en la pagina de la AEAT a: "Oficina Virtual”,

"Registro de documentos electronicos”, "Correccion de Declaraciones Informativas”,
"Consulta y modificacion de la declaracion®.

Dispone del manual de ayuda, , en la siguiente ruta: "Ayuda”, "Biblioteca Virtual",
"Presentacion telematica de declaraciones”, "Informativas 2007", " Correccion de
declaraciones Informativas".

Modelo 340. Situaciones iniciales posibles 4



GUIA PARA REALIZAR EL PAGO DE
AUTOLIQUIDACIONES

Para realizar la presentacion de declaraciones o
autoliquidaciones con resultado a ingresar por
Internet debe realizar previamente el pago y
obtener un NRC, es decir un justificante del pago
gue permite a la Agencia Tributaria comprobar que
se ha efectuado el ingreso del impuesto.
Existen tres formas de realizar el pago y obtener el
NRC:
1) Presencialmente en las oficinas de las
Entidades Financieras.
2) A través de banca telematica, en aquellas
Entidades que presten el servicio.
3) Por Internet a través de la Oficina Virtual
de la Agencia Tributaria.

En este Ultimo caso, se podra realizar tanto en
nombre propio, como por colaboracién social. Para
ello acceda a la Oficina Virtual

F’-?% Oficina Virtual J

Seleccione “Pago de Impuestos” opcion
“Autoliquidaciones” , y a continuacion la la forma de
pago, mediante cargo en cuenta o con tarjeta.

Tramitaciones:

Fago mediante cargo en cuenta

Fano con tarjeta @

Zonsulta de un pago anterior por cargo en cuenta
Consulta de un pago anterior por pago con tarjeta

woOW W W

Seleccione el modelo que va efectuar el pago

CPERAGICN & REALIEAR | Carn en Cuenis M grasofenolucadn) =

]
-IvA Fégimen simpliicedo, Declaragin Didinaria
31 A Fagimensimpliicade. Cetaatiigudaciin ind

20 « P Granckas B
30 - Py Expenaione:
A Expriaione
S Fag Gieinand pitican Dec Trvasral Ordsans
M -MAFag Ganeraly Simpldcade D chanas b feal
0 - en oneeeciones asamiledes & las Faodacones 4

iy, Dedioacion Mersual
“MES. Declaraciin Menaug
sraun s Eending s, DEClaeaiin Mersyd

Si opta por la opciéon de “Pago con tarjeta de
credito/debito” deberd indicar la entidad emisora
de la tarjeta con la que se realizara el pago.

algizl

218w

SORLICTTUD B PAGES CON TARIETA A TRAVES DE £A AEAT
FAGE DE AUTERHTIBACIINES

=

Teléfono de informacion 901.33.55.33

Tanto si opta por un medio de pago u otro, a
continuacion deberd consignar los datos de la
autoliquidacion sobre la que desea realizar el
ingreso, asi como los datos relativos a su cuenta
bancaria o0 a su tarjeta de pago. Tras cumplimentar
todos los datos debera pulsar el boton “Firmar y
Enviar”. Tras esto se le pedira la seleccién del
certificado de usuario que se va a utilizar para
efectuar la FIRMA y transmision de los datos.

No olvide que el titular de este certificado debe
coincidir con el titular de la cuenta o de la
tarjeta con la que se realiza el pago.

algl sl

o e

SOLICITUD DE CARGE EN CUENTA A TRAVES DE LA AEAT

oL 16 -
EERCICK FISCAL : e mparie
A o et e gl PERIO00) 02 - S =]

PO AUTOLOUDACION [ 11w oo =]

S APELLIOY) (Corsmemss #n Parsaman Fini
MR DR BRSO, -
ENTEAD FaesncER |

=]
[ Eseidad | Oacina FOC | Wimers Cuenia |
. ——

FIRMAR Y }\\Ian“

e o e bl b ectancitn, nihe pauible ot e o BLLZEA Satsblbsidin, i o) orreriha #6 enie aa1n sebciud 0

O B v

Como resultado de esta operacion obtendra el
justificante de pago NRC , que debera consignar
en la presentacion del modelo correspondiente

W Hecibo “RL - Microsolt Intermet Luplarer proparcionada por ALAL Intranet ) 21031 ]
frohwo  Edatn Yer Eavorkns  Heramentss  Ayuda =
3= - - @D E) 3] Dpnomds SFeios (st | By 20 5 - (2 |

Qirecoitn [ ¢ \Dueumeres srel St SeA et rnl et B ik x| @r || vinodes
X K

N.R.C. ASIGNADO:
1234567890123456789012

ImpEimir Justificante de Pago ] Eealizar Declaracitn

Este NRC ge ha grabado en el fichero Claea'\NRC 101 Se leerd cuando haya rellenado | deckaracidn
¥ pulse en ¢l bolon LEER NRC

@Recuerde gue para la presentacion telematica
deberd disponer de un certificado de firma
electronica de la FNMT o de cualquier otra
Autoridad de Certificacion autorizada por la Agencia
Tributaria para la presentacion de declaraciones
por Internet.

Actualizado a 18/08/2008
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La Agencia Tributaria

Bienvenido | Benvingut | Benvido | Benvingut | Ongi

HEE /“ Agencia Tributaria

Ciudadanos

Empresas y profesionales

Inicio Ayuda Preguntas y errores mas frecuentes Campanfias Modelo 340

Modelo 340: Preguntas de Gestion

» ¢Existe obligacion de incluir los recibos de compen saciones
agrarias en el modelo 340?
¢, Cudl es el periodo de declaracion del modelo 3407
¢En  qué casos se debe presentar una declaracién
complementaria?

» ¢De qué forma se debe presentar una declaracion
complementaria?
¢En qué casos se debe presentar una declaracion sus titutiva?
¢, Deben registrarse las operaciones no sujetas a IVA y las sujetas
pero exentas? ¢Como?
¢,Cuando debe cumplimentarse el campo "Caédigo pais"?
¢Cuando debe cumplimentarse el campo “NUimero de
Identificacién Fiscal en el pais de residencia"?

# ¢Es obligatorio utilizar la clave "C.- Factura con varios asientos"
para registrar una factura expedida o recibida que incluya varios
tipos impositivos?
¢,Como se registra una factura rectificativa?

En caso de rectificar varias facturas mediante un G4 nico documento
de rectificaciéon ¢,como se identifican las facturas rectificadas?

» ¢Es obligatorio registrar la identificacion de la f actura
rectificada?

# ¢Qué fecha de operacion debe hacerse constar en una factura
rectificativa?

# ¢Qué fecha de operacion debe constar en una factura rectificativa
si se rectifican varias facturas mediante un Unico documento de
rectificacion?

# ¢Qué fecha de operacion debe hacerse constar en una factura
recapitulativa (art. 11 RD 1496/2003, que regula las obligaciones de
facturacién )?

# ¢Qué operaciones se declaran bajo la clave "E.- IVA devengado

Ayuda

Buscar:

etorri
Politica linguistica

Mapa web | Accesibilidad | Ayuda

|

| | Buscar

Buscador avanzado

Portales:

|-—seleccione portal--
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» ¢Debe utilizarse la clave "F.- Adquisiciones realiz  adas por las
Agencias de Viajes directamente en interés del viaj ero" para
registrar facturas recibidas procedentes de Agencia s de
Viajes?

» ¢Debe utilizarse la clave "G.-Régimen Especial de G  rupos de
Entidades en IVA" en todas las operaciones desarrolladas por

entidades que aplican el Régimen Especial de Grupos de
Entidades?
# En el caso de entidades acogidas al Régimen Especia | de

Grupos de Entidades en IVA, ¢debe presentarse un mo  delo 340
por cada entidad integrante del grupo?

» ¢COmMo se registra una operacién con inversién del s ujeto

pasivo?

# ¢Debe utilizarse la clave "l.-Inversién del sujeto pasivo" al
registrar Adquisiciones Intracomunitarias de Bienes ?

» ¢COmo se registra una Adquisicién Intracomunitaria de
Bienes?

¢, Como se registra una Entrega Intracomunitaria de B ienes?
¢,Como se registra una Importacién?

» Tratandose de importaciones ¢qué documentos deben
registrarse?

» Tratandose de operaciones asimiladas a la importaci  6n ¢qué
documentos deben registrarse?.

» ¢Puede registrarse la Base Imponible, Cuota del imp uesto e
Importe total de la factura en divisas?

# Al registrar un tique o documento sustitutivo ¢debe
desglosarse la cuota tributaria?

» ¢El campo "Fecha de la operacién" es exclusivo del Libro
Registro de Facturas Expedidas?

» ¢COmMo se registran las operaciones de autoconsumo d e
bienes (articulo 9.1, letras a) y b) Ley 37/1992)?

» ¢COmMo se registran las operaciones de autoconsumo d e
bienes (articulo 9.1, letras c) y d) Ley 37/1992)?

» ¢Existe alguna especialidad a la hora de registrar operaciones
sujetas al Régimen Especial de Bienes Usados?

# ¢Pueden incorporarse en el modelo 340 las operacion es
sujetas a IGIC?

» ¢Qué operaciones deben anotarse en el libro registr o de
"Determinadas operaciones intracomunitarias"?

¢, Cudles son los cédigos de paises que se admiten?

¢, Cudles son las claves de operaciéon y los numeros d e
identificacion fiscal en el pais de residencia?

* ¢Un declarante sin actividad puede tener registros de tipo 27?

Pregunta: ¢Existe obligaci6 n de incluir los recibos de
compensaciones agrarias en el modelo 340?

Respuesta:

No. El articulo 49.2 del Reglamento del IVA sefiala que los citados recibos
Gnicamente justificaran el derecho a la deduccién cuando se anoten en un
libro registro especial que cumpla los mismos requisitos que el libro de
facturas recibidas.

Por tanto, los recibos expedidos por empresarios a personas acogidas al
régimen especial de agricultura, ganaderia y pesca que incluyen la
compensacién a agricultores (9%), no son documentos a anotar en el Libro
Registro de Facturas Recibidas sino en el libro registro especial al que hace
referencia el articulo 49 del Reglamento de IVA.

Por otra parte, el 9% no es un tipo impositivo, sino una compensacion que fija
la Ley del IVA (art. 130) en la regulacién del Régimen Especial de Agricultura,
Ganaderia y Pesca, y se anotaran de forma separada del resto de las cuotas



en la autoliquidacién del modelo 303 del periodo.

Pregunta: ¢Cual es el periodo de declaracion del m  odelo 3407
Respuesta:
Es mensual o trimestral, segin que el periodo de liquidacién de IVA o IGIC

sea mensual o trimestral, respectivamente. En 2009, el periodo de declaracién
serd mensual.

Pregunta: ¢En qué casos se debe presentar una decl aracién
complementaria?

Respuesta:

Cuando se deseen incluir nuevos datos no declarados o modificar
parcialmente el contenido de la declaracion presentada con anterioridad es
decir, en los siguientes supuestos:

» Afadir nuevos registros
» Modificar registros ya declarados
 Eliminar registros ya declarados

(Ver pregunta n® 3)

Pregunta: ¢(De qué forma se debe presentar una decl aracién
complementaria?

Respuesta:

* Si se desean afiadir nuevos registros, debe presentarse una nueva
declaracidn por via telematica identificando la declaracion original mediante su
namero de justificante.

e Si se desea modificar algun registro, debera accederse al servicio de
consulta y modificacion de declaraciones informativas en la Oficina Virtual de
la AEAT. Una vez completada y presentada la modificacion, el sistema
devolvera un cédigo electronico.

e Si se desean eliminar registros ya declarados, el obligado tributario debera
dirigirse a la oficina de la AEAT que le corresponda por adscripcién o domicilio
fiscal. Podré hacerlo a través del Registro Telemético de la AEAT.

Si se desean realizar varias de las operaciones descritas simultaneamente
(afiadir y/o modificar y/o eliminar registros), deberan utilizarse
independientemente los mecanismos previstos para cada una de las
opciones.

Pregunta: ¢En qué casos se debe presentar una decl aracién
sustitutiva?

Respuesta:

Cuando se desee remplazar totalmente en su contenido la declaracion inicial.
Se trata de una opcién de que dispone el obligado tributario cuando considere
que lo elevado del nimero de modificaciones hace poco operativa la opcion
de presentar una declaracion complementaria.



Pregunta: ¢ Deben registrarse las operaciones no sujetas a IVA y las
sujetas pero exentas? ¢ Como?

Respuesta:

Si. Existiendo obligacién de expedir factura, (articulos 2 y 3 RD1496/2003 que
regula las obligaciones de facturacion) ésta debe registrarse. Tratandose de
operaciones no sujetas o exentas, se consignara tipo impositivo “0” y cuota
del impuesto “0”.

Pregunta: ¢Cuando debe cumplimentarse el campo "C6  digo pais"?
Respuesta:

Cuando la direccién del declarado se corresponda con un pais no comunitario,
o tratandose de un pais comunitario, cuando el declarado no disponga de
Numero de Operador Intracomunitario (como ocurre con algunos
consumidores finales comunitarios). Si se marcan las claves 1 o 2 (NIF 6 NOI)
del campo “Clave de numero de identificacién en el pais de residencia”, este
campo no sera obligatorio.

Pregunta: ¢Cuando debe cumplimentarse el campo "NU  mero de
Identificacién Fiscal en el pais de residencia"?

Respuesta:

Cuando el declarado no disponga de NIF asignado en Espafia. Ocurre entre
otros, en el supuesto de proveedores o clientes extranjeros.

Pregunta: ¢Es obligatorio utilizar la clave "C.- Factura con varios
asientos” para registrar una factura expedida o rec  ibida que incluya
varios tipos impositivos?

Respuesta:

No. Puede realizarse la anotacion de la misma factura en varios asientos
correlativos e independientes.

Pregunta: ¢Cémo se registra una factura rectificat  iva?
Respuesta:

Puede registrarse el importe de la rectificacién con el signo que corresponda.
También puede registrarse la factura tal y como queda después de la
rectificacion, si bien en este dltimo caso, deberd anotarse ademas, la factura
inicial con signo contrario.

Pregunta: En caso de rectificar varias facturas me  diante un U nico
documento de rectificacion ¢c6 mo se identifican las facturas
rectificadas?

Respuesta:



Puede consignarse la identificacién de la Gltima de las facturas rectificadas.

Pregunta: ¢Es obligatorio registrar la identificac i6n de la factura
rectificada?

Respuesta:

No es obligatorio.

Pregunta: ¢Qué fecha de operaci6 n debe hacerse constar en una
factura rectificativa?

Respuesta:

La fecha de expedicién de la factura original que se esté rectificando.

Pregunta: ¢Qué fecha de operaci6 n debe constar en una factura
rectificativa si se rectifican varias facturas medi ante un U nico
documento de rectificacién?

Respuesta:

Se consignara el dltimo dia del mes natural en el que se registré la Ultima
factura rectificada.

Pregunta: ¢Qué fecha de operaci6 n debe hacerse constar en una
factura recapitulativa  (art. 11 RD 1496/2003, que regula las
obligaciones de facturacion )?

Respuesta:

Se consignara el Gltimo dia del mes natural en que se hayan efectuado las
operaciones que documenta la factura recapitulativa.

Pregunta: ¢Qué operaciones se declaran bajo la cla ve "E.- IVA
devengado pendiente de emitir factura"?

Respuesta:
Esta clave se utilizard s6lo en el Libro Registro de Facturas Expedidas para

registrar aquellas operaciones en las que ya se ha producido el devengo del
IVA en el periodo de declaracion pero la factura ain no ha sido emitida.

Pregunta: ¢Debe utilizarse la clave "F.-  Adquisiciones realizadas por
las Agencias de Viajes directamente en interé s del viajero" para
registrar facturas recibidas procedentes de Agencia s de Viajes?

Respuesta:
No. Sélo debe utilizarse por las propias entidades que apliquen el Régimen

Especial de Agencias de Viajes. Las facturas recibidas de Agencias de Viaje
no precisan ninguna clave especial en su registro.



Pregunta: ¢Debe utilizarse la clave "G.-Ré gimen Especial de Grupos
de Entidades en IVA" en todas las operaciones desarrolladas por
entidades que aplican el Régimen Especial de Grupos de Entidades?

Respuesta:

No. Unicamente debe consignarse en las operaciones entre empresas del
grupo cuando éste haya optado por la modalidad prevista en el articulo 163
serie cinco de la Ley 37/1992. En estos casos podra cumplimentarse el campo
"Base Imponible al coste".

Pregunta: En el caso de entidades acogidas al Ré gimen Especial de
Grupos de Entidades en IVA, ¢ debe presentarse un modelo 340 por
cada entidad integrante del grupo?

Respuesta:

Si. Tanto la entidad dominante como cada una de las dependientes debe
presentar un modelo 340.

Pregunta: ¢Como se registra una operacion con inve  rsi6 n del sujeto
pasivo?
Respuesta:

La "autofactura" emitida por el destinatario de la operacién debe anotarse
tanto en el Libro Registro de Facturas Expedidas como en el Libro Registro de
Facturas Recibidas, en ambos casos consignando clave de operacion "I".
Ademas, debera registrarse la factura recibida del proveedor asignandole
también clave "I".

Pregunta: ¢Debe utilizarse la clave "l.-Inversi6  n del sujeto pasivo" al
registrar Adquisiciones Intracomunitarias de Bienes ?

Respuesta:
No. La clave "I" sélo se utiliza cuando el declarante sea sujeto pasivo del

Impuesto de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 84.Uno.2° y 3° de la Ley
del IVA.

Pregunta: ¢(Cémo se registra una Adquisici6 n Intracomunitaria de
Bienes?

Respuesta:

Se anotard la factura recibida del proveedor extranjero en el Libro
Registro de Facturas Recibidas procediendo a su identificacion mediante la
clave 2 en el campo "Clave Numero de Identificacién en el pais de residencia”
y su Numero de Operador Intracomunitario en el campo "Numero de
Identificacién Fiscal en el pais de residencia". Asimismo, debera calcularse y
consignarse la cuota soportada correspondiente a la citada factura.
Adicionalmente podra consignarse la cuota deducible que corresponda en el
campo "Cuota deducible"



Pregunta: ¢(C6 mo se registra una Entrega Intracomunitaria de
Bienes?

Respuesta: Esta operacion se anota en el Libro Registro de Facturas
Expedidas, identificando al destinatario (cliente) mediante la clave 2 en el
campo “Clave Nimero de Identificacion en el pais de residencia” y su Nimero
de Operador Intracomunitario en el campo “Nimero de Identificacion Fiscal en
el pais de residencia”.

Pregunta: ¢Coémo se registra una Importacion?

Respuesta: La operacion se anota en el Libro Registro de Facturas
Recibidas. El nimero de recepcion sera el del DUA a la importacion (ndmero
de referencia que figura en el propio DUA y en la carta de pago) admitido a
despacho por la Administracion Aduanera. La fecha de expedicién sera la de
admisién del DUA y debera identificarse al proveedor — en caso de ser
extranjero- mediante el “Cdédigo pais” y las claves 3, 4, 5 6 6 del campo “Clave
Numero de Identificacion en el pais de residencia”, sin que sea obligatorio en
ese caso consignar Numero de Identificacion Fiscal en el pais de residencia.

Pregunta: Tratandose de importaciones ¢qué documentos deben
registrarse?

Respuesta:

e Segln el articulo 64.1 RIVA se registra el documento de aduanas
correspondiente a los bienes importados, que en general serd el DUA.

e Como Base Imponible se indicara el Valor en Aduana de la mercancia, mas
los demas gravamenes que se devenguen fuera del territorio de aplicacion,
mas los gravamenes a la importacién y mas los gastos accesorios que no
formen parte del Valor en Aduana y que se produzcan hasta el primer lugar de
destino en el interior de la comunidad (Base Imponible, casilla 47 DUA).

e Como Cuota Tributaria se consignara el importe a pagar.

e Los gastos posteriores a la admisién del DUA no incluidos en la base
imponible del IVA a la importacion daran lugar al registro de facturas
separadas. De la factura del transitario, s6lo se registrara la parte que
corresponda a la prestacion de su servicio (no la cuantia del IVA a la
importacion que se le exige al cliente en concepto de suplido).

e Habiendo registrado un DUA no es necesario registrar la factura del
proveedor extranjero.

Ejemplo: se realiza una operacion de importacién a travé s de la Aduana
de Barcelona por la que se emiten las siguientes fa  cturas:

1.- Factura del Proveedor de EEUU, con BASE 10.000 USD, que
corresponden a 6.896,55 EUR.

2.- Factura del Transitario Nacional, con los siguientes importes:

-Base de la Importaciéon liquidada en Aduana (Casilla 47 DUA)..............
7.250,00 EUR

-Factura del proveedor ..........ccccvvvvveeeennn. 6.896,55€
-Resto de conceptos(1)....ccceeevivrrereeeenan e 53,45€
- Prestacién exenta del transitario (2)........... 300,00€

(1) Gravamenes, gastos accesorios, etc. hasta el primer lugar de destino en el
interior de la Comunidad.



(2) Articulo 64 LIVA

- Cuota IVA iMpPortacion.........ccccvveiieeiies eieeeeee e 1.160,00
EUR

- Base de la prestacion de servicios del Transitario ...................... 500,00 UR

L OU o] - NSRS 80,00 EUR

En el Libro registro de facturas recibidas se deben realizar las siguientes
anotaciones:

1.° El DUA, consignando como numero de recepcion el n° de referencia, base
imponible 7.250 € y cuota 1.160 €. (No se registrara la factura del proveedor
extranjero).

2.° La factura del transitario, consignando Unicamente la prestacion de
servicios sujeta y no exenta con una base imponible de 500 € y una cuota de
80 €.

Pregunta: Tratandose de operaciones asimiladas a | a importacié n
¢qué documentos deben registrarse?.

Respuesta:

» Seguln el articulo 64.1 RIVA se registra el documento de aduanas
correspondiente a los bienes importados, que serd el numero de
referencia del DUA que figura en el propio DUA y en la carta de pago
(si es obligatoria su presentacion), o el nimero de registro del modelo
380 en caso de salida del régimen de deposito distinto del aduanero vy,
en el resto de casos, las facturas oportunas emitidas por los
proveedores o prestadores de servicio.

e Como Base Imponible se indicara:

¥ En el caso de la presentacion de un DUA, el Valor en
Aduana de la mercancia, mas los demas gravamenes que
se devenguen fuera del territorio de aplicaciébn, mas los
gravamenes a la importacion y mas los gastos accesorios
que no formen parte del Valor en Aduana y que se
produzcan hasta el primer lugar de destino en el interior de
la comunidad (Base Imponible, casilla 47 DUA).

¥ En el caso de la presentacion del modelo 380, la base
imponible declarada en el mismo.

¥ En el resto de los casos, el importe de la contraprestacion
que figure en la factura.

» Como Cuota Tributaria se indicara el importe a pagar.

Pregunta: ¢ Puede registrarse la Base Imponible, Cuota del impu  esto
e Importe total de la factura en divisas?

Respuesta: No. Debe consignarse su contravalor en euros, aplicando el
tipo de cambio vendedor fijado por el Banco de Espafia vigente a la fecha de
devengo de la operacion (art. 79 once Ley 37/1992).

Pregunta: Al registrar un tique o documento sustit utivo ¢ debe
desglosarse la cuota tributaria?

Respuesta: No es necesario. Marcando la clave "J.-Tiques", sélo sera



obligatorio cumplimentar el campo "Importe total de la factura”.

Pregunta: ¢ElI campo "Fecha de la operacié n" es exclusivo del Libro
Registro de Facturas Expedidas?

Respuesta:  No. Existiendo una fecha de realizacion de la operacion distinta
de la fecha de expediciéon de la factura, debe consignarse tanto en el caso en
gue se trate de una factura expedida (Libro Registro de Facturas Expedidas)
como de una factura recibida (Libro Registro de Facturas Recibidas).

Pregunta: ¢C6 mo se registran las operaciones de autoconsumo de
bienes (articulo 9.1, letras a) y b) Ley 37/1992)7?

Respuesta: Se trata de operaciones asimiladas a entregas de bienes
(también denominadas de autoconsumo "externo") que deben anotarse en el
Libro Registro de Facturas Expedidas atendiendo a su calificacién tributaria
sin ninguna especialidad destacable.

Pregunta: ¢C6 mo se registran las operaciones de autoconsumo de
bienes (articulo 9.1, letras c¢) y d) Ley 37/1992)?

Respuesta: Se trata de operaciones asimiladas a entregas de bienes
(también denominadas de autoconsumo "interno") que deben anotarse en el
Libro Registro de Facturas Expedidas y en el de Facturas Recibidas,
atendiendo a su calificacion tributaria. En ambos casos la identificacion del
obligado a la expedicién de la factura coincidira con la del destinatario.

Pregunta: ¢ Existe alguna especialidad a la hora de registrar
operaciones sujetas al Régimen Especial de Bienes U  sados?

Respuesta: No. La especialidad se contiene en las facturas que
documentan estas operaciones ya que no incluyen la cuota repercutida de
forma separada. A la hora de registrarlas, no se anotara el concepto cuota del
impuesto de forma independiente, sino incluido en el importe total de la
factura.

Pregunta: ¢ Pueden incorporarse en el modelo 340 las operacione s
sujetas a IGIC?

Respuesta: Si. Las operaciones relativas al IGIC se incorporarian como
registros de tipo 2 mediante "Claves Tipo de Libros" especificas.

Pregunta: ¢Qué operaciones deben anotarse en el libro registro de
"Determinadas operaciones intracomunitarias"?

Respuesta:

En este libro se registran exclusivamente dos tipos de operaciones, las
operaciones a las que hace referencia el articulo 66 del RIVA, es decir, sélo
las siguientes:

1. El envio o recepcion de bienes para la realizacion de los informes
periciales o trabajos mencionados en el articulo 70, apartado uno,
namero 7°, de la Ley del Impuesto (Ley 37/1992).

2. Las transferencias de bienes y las adquisiciones intracomunitarias de
bienes comprendidas en los articulos 9, apartado 3°, y 16, apartado 2°,



de la Ley del Impuesto (Ley 37/1992).

Se consignara D si el declarado es el destinatario de los bienes objeto de la
operacion, y R si el declarado es el remitente de los bienes objeto de la
operacion.

En cuanto a las adquisiciones intracomunitarias de bienes hab ituales ,
asi como las entregas intracomunitarias de bienes habituales , se deben
registrar en el libro registro de facturas recibidas y emitidas respectivamente,
en la forma que se indica en las preguntas frecuentes n° 21 y 22. En estos
supuestos no se consignara en ningln caso la clave "D" de destinatario o la
"R" de remitente, que son claves exclusivas del libro de determinadas
operaciones intracomunitarias.

Pregunta: ¢Cuales son los codigos de paises que se admiten?

Respuesta: Los publicados en la Orden EHA/3202/2008 (BOE 10
noviembre).

Puede acceder a esta Orden (formato pdf), desde esta misma péagina, en la
ruta que se indica a continuacion: Home / Ayuda/ Biblioteca Virtual /
Ordenes

Pregunta: ¢Cuales son las claves de operacién y lo s nGmeros de
identificacion fiscal en el pais de residencia?

Respuesta:  Las publicadas en la Orden EHA/3787/2008 (BOE num 314
del 30 diciembre) y referenciadas concretamente en las paginas 52398 y
52399.

Puede acceder al disefio de registro del modelo 340 (formato pdf),desde esta
misma web, en la ruta que se indica a continuacion: Ayuda /Disefi os de
Registro/340 - Orden EHA/3787/2008

Pregunta: ¢ Un declarante sin actividad puede tener registros d e tipo
2?

Respuesta:  No, s6lo un registro que es del tipo 1.
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Conversor de Libros de registro IVA - IGIC. ERROR:
libros de IVA ha detectado un problema y debe cerra
los inconvenientes ocasionados”

Conversor de Libros de registro IVA - IGIC. ERROR:
podido cargar la informacion de paso. Razén: La tab
tiene el formato esperado”

Conversor de Libros de registro de IVA - IGIC . ERR  OR: " No se ha
podido cargar la informacién del paso. Razén: La fu  ente "Cournier
New" no es compatible con el estilo "regular”.

Internet Explorer 7.0: ¢Coémo actuar si no se tiene
cargado el Active X de la Agencia Tributaria y salt
bloqueo de Active X?

Internet Explorer 7.0 (Windows Vista): ¢ Cémo actuar
previamente cargado el Active X de la Agencia Tribu
aviso del bloqueo de Active X?

Mozilla Firefox 3.0.X: ¢ Cémo actuar ante una “ Desc
debida al error: Cédigo ESLIBINSO ....” e inmediame
error en la pagina “SE PRODUJO UN ERROR"?

Mozilla Firefox 3.0.X: ¢Cémo actuar ante ERROR FILE DIALOG: Se
ha denegado los privilegios UniversalXPConnect?

¢Cual es la causa de "Error en clave numero de iden tificacion en el
pais de residencia" continuado de "NO NUMERICO" o d e
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Descarga de programas de ayuda
Modelos y formularios

Normativas y criterios interpretativos

Preguntas mas frecuentes
(INFORMA)

! Enlaces relacionados

Ministerio de Economia y Hacienda

Otros Enlaces de Interés
A . Adestacar

Certificaciones de Contratistas y
Subcontratistas

Domicilio Fiscal (Modelo 030)
Estadisticas Tributarias
Gasoleo Agricola/Profesional
Impuesto de Matriculacion
La e-factura

Notificaciones

Plan de Prevencioén del Fraude
Fiscal

Registro de apoderamientos

Subastas



toda la parte numérica de los totales a ceros a par tir de la
posicion 138?

# ¢Como debe ser la fecha de expedicién?

# ¢Tienen que coincidir los totales del registro 1 co n los
sumatorios de sus valores en los tipos de registro 2?

Pregunta: Conversor de Libros de registro IVA - IGIC. ERROR:
"Conversor de libros de IVA ha detectado un problem a y debe
cerrarse. Sentimos los inconvenientes ocasionados”

Respuesta:

Instale una version superior de Microsoft.net Framework.
Windows XP / VISTA: Framework 3.5 spl Descarga
Windows 2000 Descarga

NOTA: Es reconmendable que utilice la opcion de Windows Update /
Actualizaciones Personalizadas e instale las correpondientes a . NET

Framework.

Pregunta: Conversor de Libros de registro IVA - IGIC. ERROR: "No se
ha podido cargar la informacion de paso. Raz6 n: La tabla externa no
tiene el formato esperado”

Respuesta:

Abra el fichero EXCEL .XLS del registro de facturas recibidas y conviértalo
a.CSV (Archivo / guardar como y en tipo de archivos seleccione CSV)

NOTA: En versiones del Conversor superiores a la 0.2.5 este error deberia
estar solucionado.Compruebe previamente si hay alguna actualizacion
disponible del programa

Pregunta: Conversor de Libros de registro de IVA - IGIC . ERROR: "
No se ha podido cargar la informacién del paso. Raz  6n: La fuente
"Cournier New" no es compatible con el estilo "regu lar".

Respuesta:

Abra el fichero Excel .XLS del registro de facturas recibidas y conviértalo a .
CSV (Archivo/guardar como y en tipo seleccione CSV)

Pregunta: Internet Explorer 7.0: ¢Cé mo actuar si no se tiene
previamente cargado el Active X de la Agencia Tribu taria y salta el
aviso del bloqueo de Active X?
Respuesta: Se aceptaran las ventanas de informacion y en la barra
amarilla con el botén derecho, “Ejecutar control Active X”.

NOTA : Las presentaciones de TGVI, llevan su propio Active X. Con lo que
puede saltar de nuevo la ventana del control Active X a la hora de realizar la
presentacién telematica.

Inmediamente después saltard una ventana de “Scripts bloqueados” y se
debera permitir el contenido ( Boton derecho en la barra Permitir Contenido
Bloqueado) para poder visualizar el modelo 340.



Pregunta: Internet Explorer 7.0 (Windows Vista): ¢ Cdmo actuar si no
se tiene previamente cargado el Active X de la Agen cia Tributaria y
salta el aviso del bloqueo de Active X?

Respuesta: Se aceptardn las ventanas de informacion y en la barra
amarilla con el boton derecho, “Ejecutar control Active X”.

NOTA : Las presentaciones de TGVI, llevan su propio Active X. Con lo que
puede saltar de nuevo la ventana del control Active X a la hora de realizar la
presentacién telematica.

Inmediamente después saltara una ventana de “Scripts bloqueados” y habra
que permitir el contenido ( Botén derecho en la barra Permitir Contenido
Bloqueado) para poder visualizar el modelo 340.

A los usuarios de Windows Vista e IE 7, les saldr4 una ventana adicional al
cargar el modelo y después de permitir los Scritps, “¢, Desea conceder o
denegar a esta aplicacién el permiso para usar esta  clave?” . Por defecto
esta en “Denegar permiso”, por lo que se debera conceder permiso para que
pueda continuar la carga del modelo.

Pregunta: Mozilla Firefox 3.0.X: ¢Coémo actuar ante una “ Descarga
abortada debida al error: Cédigo ESLIBINSO ...." e inmediamente
después el error en la pagina “SE PRODUJO UN ERROR” ?

Respuesta:

Sitlese en la barra de direccion "About: Config” y cambie la cadena
“signed.applets.codebase_principal_support" que est4 en “false” a “true”.

NOTA : Si ha denegado y recordado la decisién de denegar los permisos de
“SCRIPTS” también le mostrara ese error.

Pregunta: Mozilla Firefox 3.0.X: ¢C6 mo actuar ante ERROR
FILEDIALOG: Se ha denegado los privilegios Universa  IXPConnect?

Respuesta:

Este error ocurre al denegar los permisos de instalacion de SCRIPTS, cierre
el navegador y seleccione "Permitir".

Pregunta: ¢Cual es la causa de "Error en clave nd mero de
identificacion en el pai s de residencia" continuado de "NO
NUMERICO" o de "Obligatorio..."?

Respuesta:

No haber consignado un valor del 1 al 6.

Pregunta: ¢Cual es la causa de "Error en nimero de identificacié n
fiscal en el pais de residencia cédigo pais incorre  cto"?

Respuesta:

No estar consignado el cédigo de pais intracomunitario al comienzo del
namero de identificacion fiscal en el pais de residencia.



Pregunta: ¢A qué puede ser debido el error en apellido y nombre o
razon social del declarante?

Respuesta:

A que en el caso de persona fisica no se ha incluido el comienzo del primer
apellido a la izquierda.

Pregunta: ¢Cual es la <causa de "Error en codigo pa is
INCORRECTOQO"?

Respuesta: Se debe a incorporar un coédigo de pais no publicado en la
Orden EHA/3202/2008 (BOE 10 noviembre).

Puede acceder a la Orden, desde esta misma pagina, en la ruta que se indica
a continuacion: Home / Ayuda / Biblioteca Virtual / Ordenes

Pregunta: ¢A qué se refiere "En registro n®  XXXXX" que aparece al
final de la descripcion del error?

Respuesta:

A la linea o registro correspondiente al nimero que aparece incluyendo
también el registro tipo 1.

Pregunta: ¢Cuales son los caracteres permitidos en la declaracion?
Respuesta:

Los caracteres que se admiten, ademas del espacio en blanco, son: &,-
.0123456789:;ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ_CN/()"

Pregunta: ¢Puede el primer registro de la declarac  i6n (registro tipo
1) tener toda la parte numé rica de los totales a ceros a partir de la
posicion 138?
Respuesta:  En caso de que no existan otros registros, es posible por ser
una declaracién sin actividad, pero nunca si existen registros de tipo 2.

Pregunta: ¢Coémo debe ser la fecha de expedicion?
Respuesta:

La fecha de expedicion debe estar en el formato AAAAMMDD vy coincidir con
el periodo y ejercicio que se esta declarando, si se ha marcado tipo de libro
"E". Ademas, no puede ser posterior a la fecha actual. Si se ha marcado clave
de tipo de Libro "R", "I" 0 "U" no puede ser posterior a la fecha actual.

Pregunta: ¢ Tienen que coincidir los totales del registro 1 con los



sumatorios de sus valores en los tipos de registro 2?
Respuesta:

Si, los valores de los importes totales y del nimero total deben ser exactos.

Acerca de la Agencia Tributaria | Condiciones generales de uso | Politica de privacidad | Aviso de
seguridad

WiCemegp AT Wfieie
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PRESENTACION MODELO 340

Se debe acceder a "Descarga de programas de ayuda", "Impuesto sobre el Valor
Afadido (IVA)", "Ejercicio 2009", "Modelo 340", "Descarga" y pulsar sobre el enlace:
“Descargar / Abrir”.

Descarga

Modelo 340 . Declaracion informativa de operaciones incluidas en los libros registro

Conversor de libros de IVA

Conversor de libros de IVA en un fichero que cumple las especificaciones de formato del modelo de declaracidn 340, El fichero que
genera el conversor, puede ser lefdo por el formulario de cumplimentacidn del modelo 340 de declaracidn informativa de operaciones
incluidas en los libros de registro.

Nombre Tamaiio Fichero tipo Descarga

Conversor de Libros

Registro (IVAIGIC) 7.376.384 bytes MsI Clic para descargar

Manual de ayuda técnica del Conversor de libros de WA

Nombre Tamaiio Fichero tipo Descarga
manual de avuda técnica | 821212 bytes | FODF | Clic para descargar

Programa con formulario

Programa con formulario para curnplimentacian y presentacion de la declaracian informativa de operaciones incluidas en los libros
de registro (WAIGIC)

Desde este enlace se puede:

% Descargar por primera vez el programa de ayuda 340
# Conectar para utilizarlo en veces sucesivas
Opciones de acceso y ejecucion
1. Se puede descargar con Exito e instalar el programa en aeacyz40_zoosyprocrame desde donde puede ser ejecutadn
nred240t. html

2. Recomendamos acceder en las veces sucesivas a través de esta pagina si dispone de conexidn, lo gue permitira recibir noticias
y actualizaciones a su equipo

Descargar / Ab

Se abre otra ventana del navegador y aparece un aviso que debe leerse y aceptar.

TTAE—— = T
Yet  Favortos  Herramisnbas  Ayuda ﬁ
rhis - o= - @ it | Qbisqueds CilFavorites @Mutimedia <f | B Sf - &

Direceidn [&] hitps:/fwns. asat. esfes1 3fhfiemadelk, htmi7mad=5340 ~| v \vinculns =

=

Archivo  Edicidn

DESCARGA DE FORMULARIOS PARA LA CUMPLIMENTACION
Modelo 340

Microsoft Internet Explorer x|

Programa descargada, Ya pusde desconsckarse de Internst,

1- El asistente ha comprobads que dispons Yd de la dltima versidn actuslizada,

2- Para ukilizar &l programa se recomisnda volver a entrar siempre a través de bt jwwm, ssat.es en Descarga de programas de ayuda
Declaraciones informativas para que pueda utilizar la dltima actualizacion,

3- 5i deseara iniciarlo desde su PC el fichero de arranque esta en asat|340_2Z009iPROGRAMAAre9340E, htm

.<|
4

| |& @ stios de confianza

&] Listo

Presentacion telematica del modelo 340 (v.1) 3
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/“ CAT

Tras aceptar, se abre el modelo 340.

3 Modelo 340 - Declaracion informativa de operaciones incluidas en los libros de registro. {Artic - Microsoft Internet ‘er | = |EI|5|
Archivo | Edicion  ¥er Fawvoritos  Herramientas — Avyuda ﬁ
d=Akss - = - @ o | @Bﬁlsqueda [Ge] Favaritas @Multimedia @ | %v =8 R &

Direccion | CHAEAT340_2009PROGRAMALNre 3340t html j @Ir | winculos **

Declaracidn informativa de operaciones incluidas en los libros registro.
[ iij SRS ‘ Agencia Tributaria P g
(Articulo 36. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio)
Modelo 340

Archivo Myuda

Identificacion del declarante
*MIF * Apellidos v nombre, denominacion o razin social MIF del Representante legal del declarante
*Teléfono de contacto *Apellidos y nomhbre de la persona con quien relacionarse

Justificante, ejercicio y periodo Codigo electrénico Autoliguidacion 1V.A.
M identificativo de la declaracidn * Ejercicio *Periodo Sin actividad Codigo electrdnico Autoliquidacion |4.A
| | 2009 | vl = |

Declaracion complementaria o sustitutiva
Sial presentacion de esta declaracidn tiene por objeto incluir datos que, debiendo haber figurado en otra declaracidn del mismo ejercicio v periodo presentada
anteriormente, hubieran sido completamente omitidos en la misma, margue la casilla "Declaracion complementaria®. Cuando |3 presentacidn de esta
declaracidn tenga por objeto anulary sustituir completamente a otra declaracidn anterior del mismo ejercicioy petiodo en la cual se hubieran consighado datos
inexactos o errdneos, indigue su cardcter de declaracidn sustitutiva marcando la casilla correspondiente
Declaracidn complementaria; Declaracidn sustitutiva; Mimero identificativo de la declaracidn anterior:

Resumen de los datos incluidos en la declaracion
Mimero total de operaciones relacionadas en |a declaracion: 01 |
Importe total de la base imponible: 0z | -I
Importe total de la cuota: 03 | -I
Impaorte total de las facturas: 04 | -I

[PULSE 4007 PARA CONTINUAR]
& BRI 7

Este modelo se puede rellenar tecleando los datos en pantalla o importando un fichero en
formato BOE. En este caso si el fichero no tuviera los datos necesarios para una
declaracion completa y correcta, se podrian completar en dicho programa.

CUMPLIMENTACION MANUAL

Si se rellenan los datos a mano se deben cumplimentar las casillas obligatorias (marcadas
con asterisco rojo) y pinchar en el boton “PULSE AQUI PARA CONTINUAR” para poder
continuar con el modelo.

Se debe indicar la situacion con respecto al IGIC (Impuesto General Indirecto Canario).

Modelo 340
Archivo Ayuda

Margue la opcion gque considere mas adecuada
i4a aintroducir facturas del 1GIC {Impuesto General Indirecto Canariog? @ Algunas o ninguna

IEontinualj

" Todas

La ventana que aparece a continuacion es un listado de las facturas (se corresponde con
la pestaia de “Consulta”). En blanco, si no hay ninguna.

Presentacion telematica del modelo 340 (v.1) 4
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A Modelo 340 - Declaracion informativa de operaciones incluidas en los libros de registro. (Artic - Microsoft Internet | n--:':J: =1olx]

Archivo | Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Awuda ﬁ

= ffras - = - @ 7t | @Bﬁlsqueda [3e] Faworitos @Multimedia @ | %v =b - jg ]

Direccion I@ file: } i fAEAT /340 _2009/PROGRAMANre9 340k, html# j 6>Ir | Yinculos **
=

E m somcao /‘ Agenua Tributaria Declaracién informativa de operaciones incluidas en los libros registro.
(Articulo 36. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio)

Modelo 340

Archivo Ayuda

IResumen Facturas Expedidas (D) || Facturas Recibidas (07 || Bienes de Inversion (0) | Determinadas Operaciones Intracomunitarias (0 Consulta | Buscar I

Seleccione una de las siguientes entradas para modificar 0 harrar, si quiere insertar nuevos datos seleccione la solapa del tipo de informacion gque desea
introducir. Para navegar en el libro de Reg|str0 de VA utilice los botones gue se encuentra al final de |a pagina

Todos los registros tipo 2 Itlma Dperacmn

NIF Apellidos ¥ nombre, razén Base Identificacion Nimero
F ¥ Tipo |Clave | F.Expedicion | F.Operacion Tipo Imp.
Declarado social Imponible Factura registro

M 4 lrapag i de0 b M (v registros: 0)

=
|&] Lsta [ | [=Emiec 7

En la parte superior se encuentran las pestafias para acceder a los distintos apartados
con los que trabajar.

- Resumen: ventana inicial con los datos del declarado y resumen de la declaracion.
- Facturas expedidas (FE).

- Facturas recibidas (FR).

- Bienes de Inversion (BI).

- Determinadas Operaciones Intracomunitarias (Ol).

- Consulta: listado de las operaciones introducidas.

- Buscar.

Las pestafias de FE, FR, BI, y Ol funcionan del mismo modo. Al pulsar sobre una de ellas
se muestra la siguiente imagen.

Presentacion telematica del modelo 340 (v.1) 5
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Modelo 340
Archivo Ayuila

Resumen | Facturas Expedidas (0) | Facturas Recibidas (0) | Bienes de Inversidn (0) | Determinadas Operaciones Intracomunitarias (03 Consulta | Buscar

Muevo Registro Burrad

Se debe pulsar en “Nuevo Registro” y aparecen los campos a cumplimentar. Ademas la
opcion de “Nuevo Registro” se sustituye por “Guardar Registro” Y “Deshacer Nuevo
Registro”.

Modelo 340
Archivo Ayuda

Resumen | Facturas Expedidas (1) | Facturas Recibidas (0) | Bienes de Inversidn (0) | Determinadas Operaciones Intracomunitarias (0) Consulta | Buscar

GuardarReglstro| Deshacer Muevo Registru|

MIF de la entidad declalante:l

Clierte [T 161G (Impuesto General Indirecto Canario):

NIF DECLARADD  NIF Rep legal pelli

Clawe |den.Fiscal Pais Residencia
| NIF =l

Facturas Expedidas

Clave da Operacién

¥ nombre, razén social o denominacian

Cédigo Pais

|ES ESPaRA

N> iden. Fizzal Pais Residencia

[

| Operacidn habitual

H

Intervalo de identificacion da 13 acumulacian

Himera de ragistra Nimero Facturas N¢ Registros (desgloss) Primer Nimera

Uttimo Himero

[ r I

Identificacién de la factura

* Facha expadicién (ddimmiaaaa)

Fecha Operacidnidd/mm/aaaa)

[

Basze Imponible Tipo Impositiva Cuota del impuesto

—  [=H | |

Base Imponible a Coste Identificacién Factura Rectificada

[

lzl Abre una nugva ventana con el calendarnio

E Abre una hugva ventana con el calendario

Tipo Recarge Equivalencia Cuota Recargo Equivalencia Imp. Total de 13 Factura

N | N Y F |

Una vez cumplimentada la informacion se pulsa en “Guardar Registro”. Y reaparece la
opcion de “Nuevo Registro” para continuar trabajando con mas facturas.

Presentacion telematica del modelo 340 (v.1) 6
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IMPORTACION DE FICHERO

El archivo debe tener el formato recogido en el BOE. Para ello, antes se puede haber
prevalidado con el programa existente a tal fin o haber transformado un fichero en formato
Xxsl, .csv o .txt, por medio del “Conversor de Libros de Registro (IVA-IGIC)".

En el modelo 340 se pulsa sobre la opcion “Archivo” y se muestra la opcion “Leer
declaracién”. Pulsando en ella se abre una ventana para seleccionar el fichero con la
declaracion.

Archivo

Nueva Declaracion
'_eer Declaracion | I

Salir

Seleccion de archivo i 2=l

Buscar en: Iﬁ 340 j & cF E3-

Histarial

Mombre de
archivo; [340. =] api |
Tipo de archivos: | j e |
I~ abiir coma sala lectura i
2

Al leer, recalcular, guardar o enviar la declaracién, en archivos de gran tamafio puede
aparecer un mensaje que diga: "puede haber una secuencia de comandos que ha
entrado en un ciclo", si es asi, pulse en el boton "No", para continuar con la lectura del
archivo.

En Mozilla Firefox, este mensaje se puede alternar con otro. La solicitud de permisos para
ejecutar un Scrpit. En estas solicitudes hay que pulsar el boton "Permitir" para continuar
con la lectura del archivo.

Al importar la declaracion, la ventana que se muestra es la pestafia de “Consulta”. A
partir de ahi se pueden corregir las facturas que no estén completas.

Presentacion telematica del modelo 340 (v.1) 7
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RECALCULAR Y GUARDAR LA DECLARACION

Con los datos introducidos en la declaracién, antes de nada se debe pulsar en el boton
“Recalcular” (menu “Archivo”) para asegurar que los ajustes econdmicos son los
correctos.

| Nueva Declaracion
Leer Declaracion
hec:alc:ular Declaraciin I
Guardar Declaracion
Importar Datos Declaracion 303
Firmar v emviar Declaracion
Salir

Una vez recalculada, se debe guardar la declaracion, pulsando en “Guardar
declaracion”.

| Nueva Declaraciin
Leer Declaracion
Recalcular Declaracion
IGuardar Declaracion I
Importar Datos Declaracion 303
Firmar v emviar Declaracion
Salir

Se indica donde se guarda el archivo y con qué nombre.

Microsoft Internet Explorer i ﬂ
.:: ! E archivo guardado en ciaeat 34020090 _2009_1T.340

Presentacion telematica del modelo 340 (v.1) 8
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ENVIAR LA DECLARACION

Con la declaracion recalculada y guardada, se pulsa en “Firmar y enviar Declaracion”
(mena “Archivo™).

| Mueva Declaracion
Leer Declaracion
Recalcular Declaracion
Guardar Declaracion
Importar Datos Declaracion 303
Iiirmar y emdar Declaracion | I
Salir

Se solicita el certificado electronico?.

Autenticacion del cliente 2| x|

- Identificacion

& El sitio "w'eb que quiere ver solicita identificacion.

Seleccione el certificado gue ze ublizara al conectar.

I &3 informacidn.. I Wer certificada... |

En la siguiente pantalla aparece un resumen de la declaracién que se envia. Pulsando
sobre “Firmar y enviar” se pide seleccionar el certificado electrénico con el que se va a
firmar la declaracion. Para seguir, hay que pinchar en el boton “PULSE PARA
CONTINUAR”.

ti'i sens {“ Agencia ‘Iriburaria

Declaracién infermativa de operaciones incluldas en los libros registro. Articule 36. Real Decrete 10652007
Modelo 340, ejercicio 2009
Envio de declaraciones desde fichero

Declaraciin infarmatve

Datos de idemtificacin
HIF; Agellios y nambne o Razon soci

[Nismaro total de operaciones relacionadas Importe total de b base mponsble Impora total de la cuota emporte total de las Tsctsas
9 Toy 3z 0,00 (LA

|Leer otra declamaciin| \c‘eli Firmiar y emsar

Firma Degital

USTED VA A FIRMAR LA SIGUIENTE INFORMACIGON:

T S| iLl|

Elija el cerificadn con el que va a lirmar

FULSE PARA CONTINLIAR | CANCFLAR |

1Es posible que en la pagina Web de la Agencia Tributaria encuentre la denominacion “certificado de usuario”. Este término hace alusion al
“certificado electrénico” referido en la Ley 59/2003, de 28 de diciembre (BOE 29-diciembre-2007).
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Una vez firmada la declaracion le aparecera una pagina con la respuesta al envio.

[m e 4“ Agencia Tributaria

Modelo 340
Declaracion informativa de operaciones incluidas en los libros registro. Articule 36. Real Decreto 1065/ 2007

CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

Presentacidn recibida el dia: 27 01 2009 a |as 18.21.37
Codigo seguro de verificacion 54012
MNumero de expediante: 2009340

Los codigos sombreados comesponden a las casillas del modelo oficial

Declarante
‘w_ulF Mimerna de justificante
340
Aoeliides v nombre dpor este orden) o Razdn social Ejerclcio
2009
Fersona de contacto FPenado
v
Teléfono do contacts Cidigo electrdnico autollgulidacian VA

|:lr _'3E'| representante

En esta respuesta le figurara un resumen de la declaracion enviada, la fecha y hora de
presentacion y el codigo electronico de la presentacion.

Presentacion desde un fichero prevalidado
Debe acceder en la pagina de la AEAT a "Oficina Virtual", "Presentacién de
Declaraciones”, "Todas las declaraciones"”, "Modelo 340" y pulsar en el enlace

"Presentacién 2009".

Debe seleccionar su certificado electronico y “ Aceptar”.

2| x|

r ldertificacian

El sitio‘w'eb que guiere ver solicita identificacion.
Seleccione el certificado que s& wtilizara al conectar.

&z infarmacidn... | Wer certificada... |

Aceptar | Cancelar |

Al aceptar esta ventana le aparecera en pantalla la ventana para presentar el modelo.
Pulse sobre el boton “Leer declaracién”. Se abre una ventana para seleccionar el fichero
generado previamente con un programa de ayuda.

Presentacion telemética del modelo 340 (v.1) 10
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CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

Al seleccionar el fichero y pulsar sobre el botén “Abrir”, se le mostrara un resumen de la
declaracion a presentar.

Buscar en: Iﬁ 340 x| @ £F E-

MNambre de
archivo: |34I:I.t:-:t j Abrir I
Tipo de archivos I j Cancelar

[ abrir coma zdla lectura

S

Pulsando sobre “Firmar y enviar” se pide seleccionar el certificado electronico con el que

se va a firmar la declaracion. Para seguir, hay que pinchar en el boton “PULSE PARA
CONTINUAR”.

Em sonmo /“ Agencia Tributaria

Declaracién informativa de operaciones incluidas en los libros registro. Articulo 36. Real Decreto 1065/2007
Modelo 340, ejercicio 2009

Envio de declaraciones desde fichero

Declaracian informativa
Datos de identificacion
MIF: Apellidos y nombre o Razdn social

Nimero total de operaciones relacionadas (Importe total de la base imponible Importe total de la cuota |Importe total de las facturas
g

708,32 0,00 742,98

|Leerotra dec\arac\énl |Firmaryenviar|

Firma Digital

~USTED ¥A A FIRMAR LA SIGUIENTE INFORMACION:

KN

~Elija el certificado con el que va a firmar

=

| FULSE PARA CONTINUAR | CANCELAR |

Una vez firmada la declaracion le aparecera una pagina con la respuesta al envio.

Presentacion telemética del modelo 340 (v.1) 11
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[m SEs & Agencia Tributaria

Modelo 340
Declaracion informativa de operacienes incluidas an los libros registro. Articule 36. Real Dacrete 1065/2007

Presentacion recibida el dia: 27 01 2009 a las 18.21.37
Cadigo seguro de verificacion 54012
Numero de expediente: 2009340

Los codigos sombreados comesponden a las casillas del modelo oficial

Declarante
‘w_ulF Miamero de justificante
340
Aopllldos v nombre (por este orden) o Razdn soclal Ejarcicio
2009
Fersona de contacto Fenado
v
Teléfono de contacto Cadigo electrdnico autollguidacion VA

.‘:.'lr _':'-E'| representanie

En esta respuesta le figurara un resumen de la declaracion enviada, la fecha y hora de
presentacion y el codigo electronico de la presentacion.

TGVI (Transmision de grandes volumenes de informacién)

En aquellas declaraciones cuyo numero de registros en el fichero supere los 5000, el
medio de transmision desde la pagina de la AEAT sera a través de TGVI. De forma que
un gran archivo se convierte en varios paquetes a enviar. Si hubiera algun problema por el
gue se interrumpiera la conexién durante el envio, este sistema permite que al volver a
enviar se continle en el punto en que se habia dejado el envio anterior.

El funcionamiento es casi el mismo tanto en Internet Explorer como en Mozilla Firefox. A
nivel usuario, la diferencia es que en Mozilla Firefox se solicita la instalacion de un
complemento XPI necesario para el correcto funcionamiento de la aplicacion.

Instalacion de software i x|

' Instale complementos sélo de autores en los que confie,
.

) El software malicioso puede dafiar su ardenador o violar su privacidad.

Ha solicikado instalar el siguiente elemento:

f‘ TGYI  ([swior no venificads)
. https:f e, aeat .esfes1 3fhftgviffin.pi

| Instalar ahora I Cancelar I

Presentacion telemética del modelo 340 (v.1) 12
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Una vez se ha firmado la declaracion y comienza el envio aparecen las siguientes
ventanas.

CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

Preprocesado de los datos del envio

Preprocesando datos del fichero c:\aeat|340_2009189890001K _2009_3T.340

Sgto. # | Huella | Nombre del Fichero | Tiempo de proceso | 23]

1 551168196061 9DCF4680B5DFE457069... C\DOCUME~1\internetiCONFIG~1Ternpisamto000001 .9z 0.408

Preprocesado terminado, Pulse ‘Continuar’,

| Continuar I Cancelar

[Aplicacidn JavaScript] I x|

Codigo expediente; 2009340009783500100016
L.®  Ultimo segmento : 0

Transmision del fichero : ,5'

Enviando Fichero c:\aeat|340_2009\39890001K_2009_3T, 340

Cddigo Expedierte: | 2009340009783500100016 |

100%

Envia realizado correctamente, Pulse ‘Finalizar'

Cancelar I

Al finalizar el envio aparecera una hoja de respuesta como la siguiente.

[m sen 4“ Agencia Tributaria

Modelo 340
Declaracidn infoermativa de operaciones incluidas en los libros registro. Articulo 36. Real Decreto 1065/2007

Presantacion recibida ol dia: 27 01 2009 a |as 18.21.37
Codigo segum de verificacion 54012
Numero de expediente: 2009340

+ Los codigos sombreados coresponden a las casillas del modelo oficial

Declarante

HIF. Mimero de jusfificante
40

Anollidos y nombre (por aste orden) o Razdn coclal Ejaricio
2009

Persana de contacto Perindo
11

Teléfono de cantacto Cédigo electrdnico autoliquidacion Ma

NIF del representante

Presentacion telemética del modelo 340 (v.1) 13
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En la pagina de la AEAT se ha de acceder a "Descarga de programas de ayuda”,
"Prevalidacién Cobol en entorno Windows", se selecciona el ejercicio fiscal que
interese y se llega al listado de modelos que disponen de esta aplicacion.

En este manual se utilizan indistintamente imagenes de modelos diferentes, pues en
todos se sigue el mismo procedimiento.

Ejercicio 2008
Prevalidacion Modelo 036 Pagina1de 1. @1

Frevalidacidn Modelo 038 Ejercicio 2009 (Wersidn 1.0). Programa fuente para la prevalidacion de soportes directamente legibles par
ordenador de declaraciones del modelo 033, segin Orden HAC/AE2002, de 15-01-2002 (BOE ndm. 16, de 18-01-2002).

z Modulo dnico - Prevalidacion 038 2009 vi0.exe E&E (5.010368 bytes)

|Prevalidacién Modelo 340

Frevalidacion Modelo 340 Ejercicio 2009 (Wersion 1.1) Programa fuente para la prevalidacion de soportes directamente legibles por
ordenador de declaraciones del modelo 340, segdn Orden EHASTE7/2003, de 29 de diciembre (B.O.E 30/12/2008), v en la Disposicion
adicional segunda de la Orden EHAG202/2008, de 31 de octubre (B.0.E 10/11/2008), referida a los codigos de paises o territorios.

= Modulo dnico - Prevalidacion 340 2009 vi1.exe EE (5.034.944 bytes)

Prevalidacion Modelo 996

: Mddulo tnico - Prevalidacion_296_2009 w10 exe Ef (5000640 hytes)

Pagina 1de 1. &1

Pulsando sobre el enlace se descarga el archivo.

Al hacer doble clic sobre el archivo descargado se abre una ventana de “Winzip” para
descomprimir la aplicacién. Hay que pulsar sobre el boton “Unzip”.

Winzip.gdf;ﬁh.:.--. —

To unzip all files in thiz self-extractar file to the Unzip
zpecified folder prezs the Unzip buttan.

.

Run Wir
IInzip to folder: Lin Wnip

I:"-.-'i‘-.E.-'l‘-.T'xF'revaIiu:IaciDn 340 2009 Browse. . | Bloss

W Owenwrite files without prompting

Abot

Help

ddd

La descompresion termina con la siguiente ventana.

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1) 2
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17 Filels) unzipped successfully

| Aceptar I

Se acepta y se debe cerrar la ventana del descompresor pulsando en el botén “Close”.

- INFORMATICA TRIBUTARIA

La aplicacion se habra descomprimido en la siguiente ruta: C:\AEAT\Prevalidacion 340
2009\Prevalidacion 340 v1.1.

T A IO I I R G

ARAIEDL  cppobi3edl  cpprmid6dl  cpprwm3t.dl Doc3d009.asc Doc009.doc  iod32dl  icumdzdl  iowec32dl  igyedopt.d

Preva;lidacion 340

98 9 4 0E

fﬂe'nef;r'"”d”;”“ GeEOPIEN o WAL LEWETT Lot msvrrld PMOMILee PREVAD.
; WIET

za tamhién:
Mis documentos
Mi stins de red
MiPC

Hay que llevar el fichero que se quiere prevalidar a la misma ubicacion donde se
encuentra el programa y se debe configurar el fichero “PREVALIDACION 340.BAT”.

[ A

FREVALID... 340
J40.BAT

Con el boton derecho del raton se pincha sobre “PREVALIDACION 340.BAT” y en el
menu desplegable se selecciona la opcidn de “Edicion”.

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1) 3
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Abrir
Imprirnir
7-Zip L4

Explorar con el cliente de CfficeScan
B Afiadir al archiva. ..
a.ﬁ.ﬁadir a "PREVALIDACION 340, rar"
B Afadir v enviar por email, ..
B Afadir a "PREVALIDACION 340.rar"  enviar por email

Enviar a bk

Corkar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre

Propiedades

Asi se abre el fichero en formato “.TXT”, en el cual uno de los campos es “SET
CINTA=fichero_entrada.extension”.

En este campo ha de indicarse el nombre del fichero que se necesite prevalidar.

4] PREVALIDACION 340.BAT - Bloc de notas N =101 x|

Archivo  Edicion Formato Awuda

echo of f =]

cls
rem L R T T TR R T R R T A R R M R R R U R R R R TR R R R U R R

rem R R WARIAEBELES DE EMTORMO R R
rem TR R R RN R TR R R TR TR R TR T R RN R R R R O R R

rem %% SET CINTA = <fichero a prevalidars fafiail]
rem w&% SET IMPRE = <fichero con el resulmen de la walidacion= il
rem %% SET CINTA = <fichero con los registros erroneoss> il

rem R R AT R R R R AR R R R R R SRR R

SET %NTA:FicherD_entrada.extensiun|
SET FRE=IMPRESORA. TR1

SET SALIDA=SALTIDA, Tx
I R R e R R A R A TR TR R TR R T

IF MOT EXIST 3CIMNTAX GOTO ERROR

REM ECHO INTRODUZCA EJERCICIO:
P3400911

ECHO EJECUCION TERMIMADA

goto FIN

:ERROR
pause
ECHO AR R R R R R R T Rl R R T R R R R R R R R R R R TR R R R TR R TR R T

ECHO *%% ERROR de configuracion: debe asignarse el fichero CINTA Www
ECHO W O R O R R O R R R R R O O O R R R N O R R R R R R R R R R O R R R N R R RO

FIN
FALSE

De forma que quede como en la siguiente imagen.

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1) 4
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X

CIMTA=000000000, 340
SET IMPRE=IMFREZORA. TXT
SET SALIDA=SALIDA, TAT

Después hay que guardar los cambios accediendo a “Archivo”, “Guardar”.

SET

El siguiente paso es la prevalidacion. Para ello, hay que hacer doble clic sobre el archivo
“PREVALIDACION 340.BAT”. Se abre una ventana de MS-Dos con informacién del
proceso.

INNT  system32cmd.exe

FIN DE CINTA.

TIFOS 1

TIFOS 2

EJECUCION TERMINADA

Presione una tecla para continuar . . .

HEAABEAANAAARE 1
HeAABEARNAAARA 1L

Hay que pulsar una tecla para continuar y que la aplicaciéon genere los fichero de salida
con la informacién (*IMPRESORA.TXT” y “SALIDA.TXT").

&F] IMPRESORA.TXT - Bloc de notas

archivo  Edicion  Formato  Ayuda

=10]x

i

EM LOS LIBROS REGISTRO
FECHA: 03-02-2009
PERICDD 01

CRITERIOQS A.E.A.T.

DECLARACION INFORMATIWVA DE OPERACIONWES IMCLUIDAS
MCODELD 340 - EJERCICIO 2009

PAGIMNA 1
PREWVALIDACION DE SOPORTES SEGUN

DATOS DEL DECLARAMTE

(TIPD 10000

-—-00m

-

MODELO EJERCICIO  N.I.F.  APELLIDOS Y NOMERE O RAZON SOCTAL
M. IDENTIFICATIVO
340 2000
340 oo
-—— DECLARADOS —-—-
LR -~ CALCULADOS —-—-
EN REGISTRO TIFO 1
ACUMULADOS TIPD 2 DIFERENCIAS
—————————————————————————————————————— oo
NUMERO TOTAL DE REGISTROS +ov vuvneeevnrnennst 1
1 onno
IMPORTE TOTAL DE LA BASE IMPONIELE ..........: 11,10 |
11,10 0,00000
IMPORTE TOTAL DE LA CUOTA DEL IMPUESTO ......: 0,00
. 0,00000
IMPORTE TOTAL DE LAS FACTURAS . .evevnvnvnen.ns 22,12
22,12 0,00000
oo
RESUMEN DE ERRORES DETECTADOS EN LA
DECLARACION (TIFOS 1 ¥ 2) ~

Prevalidacién Cobol en entorno Windows

modelo 340 (v. 1)
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ESPECIFICACIONES Y GUIA DE USUARIO DEL
PROGRAMA DE PREVALIDACION DE SOPORTES QUE
CONTIENEN LA “DECLARACION INFORMATIVA DE
OPERACIONES INCLUIDAS EN LOS LIBROS REGISTRO "
(MODELO 340 ) PARA EL EJERCICIO FISCAL 2009.

ELABORADO EN ENERO DEL 2009

1.- INTRODUCCION

Este programa, ha sido elaborado por el area de Declaraciones Informativas de la
Subdireccion General de Aplicaciones del Departamento de Informatica Tributaria de la
A.EAT.

Este programa estd desarrollado para poder ser usado en instalaciones que
dispongan de PC’s bajo sistema operativo WINDOWS.

Las Hojas-Resumen puede solicitarlas en cualquier Oficina de la A.E.AT. u
obtenerlas a través de internet (en la direccion http://www.agenciatributaria.es)
descargando el formulario correspondiente al modelo tributario en euros. Le recordamos
la obligatoriedad de realizar la presentacién correspondiente al ejercicio 2009 en el
modelo en euros.

IMPORTANTE: Antes de ejecutar el programa serd necesario configurar las
siguientes variables de entorno del fichero ‘PREVALIDACION 340.BAT":

- CINTA: nombre del fichero a prevalidar.
- IMPRE: nombre del fichero con el resumen de la validacién
- SALIDA: nombre del fichero de salida de registros erroneos

Una vez cumplimentadas las variables se ejecutara el fichero ‘PREVALIDACION
340.BAT".

NOMENCLATURA UTILIZADA

REGISTRO TIPO 1 = REGISTRO DE DECLARANTE
REGISTRO TIPO 2 = REGISTRO DE DETALLE (LIBRO REGISTRO DE FACTURAS
EXPEDIDAS)

REGISTRO TIPO 2 = REGISTRO DE DETALLE (LIBRO REGISTRO DE FACTURAS
RECIBIDAS)

REGISTRO TIPO 2 = REGISTRO DE DETALLE (LIBRO REGISTRO DE BIENES DE
INVERSION)

REGISTRO TIPO 2 = REGISTRO DE DETALLE (LIBRO REGISTRO DE
DETERMINADAS OPERACIONES INTRACOMUNITARIAS)

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1) 6
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2.- DESCRIPCION DEL PROGRAMA PARA EL MODELO 340

Se efectla una lectura secuencial del fichero, hasta el final del fichero o hasta que
encuentre un error que impida seguir leyendo. Ver el esquema de la figura 1.

Por cada registro leido se realizan las siguientes comprobaciones:

— Que el tipo de registro (posicion 1 del registro leido) sea el esperado, en este
orden:

e Puesto que sélo se admiten soportes individuales:
— Un registro de tipo 1
— Uno o varios registros de tipo 2
Etc.

— Que el contenido del resto de los campos del registro _cumpla con las
especificaciones relacionadas en la Orden EHA/3787/2008, de 29 de diciembre,
(B.O.E. numero 314 de 30 de diciembre de 2008), y en la Disposicion
adicional segunda de la Orden EHA/3202/2008, de 31 de octubre (B.O.E
numero 271 de 10 de noviembre de 2008), referida a los codigos de paises o
territorios.

— Que el campo “Numero total de registros” del registro tipo 1 cuadre con los
calculados a partir de los registros de tipo 2.

— Que los importes declarados en el registro tipo 1 cuadren con los calculados a
partir de los reqistros de tipo 2.

— Si alguna de las comprobaciones anteriores detecta errores en la confecciéon del
fichero, se grabara el reqistro _erréneo en el fichero de salida de registros
erroneos (ver apartado 3.2), indicando el error cometido mediante un numero de
cuatro posiciones que se decodifica a partir de los criterios y las tablas de errores
del apartado 4. Ademas se imprimird un resumen de los errores encontrados en
la_declaracién indicandolo mediante un cddigo de cinco numeros y un _contador
gue indica el numero de ocurrencias del error en registros diferentes.

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1) 7
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PRESENTACION

PREVALIDACION

RESUMEN
VALIDACION

REGISTROS
ERRONEOS

Figura 1. Esquema del proceso de Prevalidacion.

IMPORTANTE: En el campo “Numero identificativo de la declaracion” (Posiciones
108 a 120 del registro de tipo 1) debe consignarse el numero identificativo de la Hoja
Resumen que debe acompafar al soporte. Dicho nimero identificativo es el que aparece
en la esquina superior derecha de la Hoja-Resumen junto al codigo de barras. Puesto que
este programa no puede realizar esta validacion se debera tener especial cuidado en su
adecuada cumplimentacion.

3.- PRODUCTOS OBTENIDOS.

Del resultado de la prevalidacion, el proceso obtiene un fichero de salida con los
registros erroneos, entendiendo por tales aquellos que tienen dentro de sus 500
posiciones algun error respecto a las especificaciones del BOE, y un listado resumen de
la prevalidacion con una pagina para el resumen de la declaracion.

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1) 8
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3.1.- LISTADO RESUMEN DE LA PREVALIDACION.

A partir del resultado de la prevalidacion, el proceso obtiene el siguiente listado:
A. Resultado de la Prevalidacion de la declaracion (registro de tipo 1)

En el ANEXO-I se muestra un ejemplo de la prevalidacion de una declaracion con
errores.

A.- RESULTADO DE LA PREVALIDACION DE LA DECLARACION.
Se imprimira una Hoja con los Datos del Declarante (registro de tipo 1) incluido en el
fichero, en la que figurara:

Datos identificativos declarados:
- MODELO.: Modelo de la Declaracion
- EJERCICIO: Ejercicio Fiscal
- N.LE.: N.lLF. del Declarante
- RAZON SOCIAL: Razon Social del Declarante

A continuacion se imprime un resumen de los datos declarados en el registro de tipo
1, el resumen de los datos calculados por el programa a partir de los registros de tipo 2, y
las diferencias producidas entre ambos. Tales datos son: “Numero total de registros” ,
“Importe Total de la Base imponible”, “Importe Total de la Cuota del impuesto”, e “Importe
Total de las facturas”.

Posteriormente, se imprime un resumen de los errores detectados en la declaracién,
tanto en el propio registro de tipo 1 como en los registros de tipo 2 que pertenecen a la
declaracion. Los cédigos de error estan configurados como un cédigo de 5 posiciones con
el formato TCCEE, cuya interpretacion debe realizarse conforme a la decodificacion
indicada en el apartado 4. En este resumen se relacionan (hasta 90 ocurrencias) los
codigos de error detectados junto a un contador que indica el numero de veces que se ha
detectado dicho codigo de error en registros diferentes; por tanto, el contador
correspondiente a los cddigos de error que comiencen por 1 (T=1, tipo de registro 1)
siempre sera uno.

Por dltimo se indica si la declaracion ha resultado “correcta” o “errébnea” cuando se
haya detectado algun error.

3.2.- FICHERO DE SALIDA CON LOS REGISTROS ERRONEOS

Para el fichero de entrada con el formato especificado en el BOE se generara un fichero de salida
con los registros erréneos con un tamario de registro de 828 posiciones.
El disefio 16gico del fichero de salida es el siguiente:

POSICIONES  NATURALEZA DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

1-8 Numérico NUMERO DE ORDEN DEL REGISTRO.

Numero de orden secuencial que ocupaba en el fichero de entrada
el registro en el que se ha detectado el error.

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1) 9
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9-508 Alfanumérico REGISTRO DECLARADO.

Contenido declarado (el contenido original que figura en el fichero
de entrada) en el registro en el que se ha detectado el error.

509-828 Numérico ERRORES DETECTADOS EN EL REGISTRO.

Relacién de hasta 40 ocurrencias de codigos de error de 4
posiciones cada uno, detectados durante el proceso de prevalidacion
en el registro declarado.

Solo se consignaran las posiciones correspondientes a las
ocurrencias de error detectadas, el resto se rellena a ceros por la
derecha.

Cada una de las ocurrencias se subdivide en 2 subcampos:
- Namero de Campo en el que se ha detectado el error.
- Tipo de error detectado.

Para poder decodificar los errores detectados en el registro debera anteponer un digito
a cada uno de los cdédigos de error, dicho digito sera el tipo del registro en el que se
detectd el error (1 0 2); o lo que es igual a cada una de las ocurrencias de codigos de
error comunicadas en el campo “errores detectados en el registro” se le debe anteponer el
contenido de la posicion 9 (que es el tipo de registro). Por lo tanto, aunque los cédigos de
error sean de cuatro posiciones, al anteponerle el digito indicado queda configurado como
un coédigo de 5 posiciones con el formato TCCEE, cuya interpretacion debe realizarse

conforme a la decodificacion indicada en el apartado 4.

4.- DECODIFICACION DE ERRORES.

Como se ha indicado en los apartados anteriores los cédigos de error son comunicados
en el registro del fichero de registros erréneos y en el listado obtenidos en el proceso de
prevalidacion, pero para su interpretacion se deberan decodificar utilizando las 3 tablas de
este apartado.

Los codigos de error estan configurados como un codigo de 5 posiciones con el formato TCCEE
que responde a la siguiente estructura:

- T: Tipo de Registro en el que se detecta el error (1 0 2).
- CC: numero de campo erréneo.
- EE: Tipo de error detectado.

Con esta estructura en el codigo de error el mensaje de error se obtiene concatenando
el mensaje obtenido de la tabla 1 (a la que se entra con el valor EE) con el mensaje
obtenido de la tabla 2 (a la que se entra con el valor TCC) y con el mensaje obtenido de la
tabla 3 (a la que se entra con el valor T); pero si el tipo de error es mayor que 11 (EE >

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1) 10
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11) el mensaje del error es el obtenido de la tabla 1 directamente. Por ejemplo,
supongamos que se comunica el cédigo 20412 y el codigo 20501, la decodificacién de

estos errores sera:

—20412: “No coinciden las posiciones 2 a 17 con las del registro de tipo 1.”

(directamente de la tabla 1).

—20501: “Contenido incorrecto en N.I.F. del declarado del registro de detalle.”
(concatenando los submensajes obtenidos de las tablas 1, 2 y 3).
4.1.- DEFINICION DE TIPOS DE ERROR
Antes de relacionar las tablas necesarias para decodificar los errores en el apartado 4.2

y al objeto de facilitar la comprensién de los tipos de error que aparecen en la tabla 1 de
tipos de error, veamos la definicion de los tipos de error mas comunes durante el proceso
de prevalidacion:

01.- CONTENIDO INCORRECTO EN
Este tipo de error siempre se detecta al evaluar el contenido de un campo de forma aislada y se
puede dar por varias causas, tales como el campo:

1) No se ajuste al formato definido para dicho campo. Por ejemplo, se dara error en un
campo numérico cuando venga alguna posicion con un contenido diferente de un
numero (tal como una letra, un espacio en blanco, etc., puesto que sélo se admiten
los digitos del 0 a 9 un campo numérico debe estar alineado a la derecha con ceros
por la izquierda), o cuando en un campo alfanumérico vengan caracteres especiales.

2) Tenga un valor diferente al admitido dentro de un rango discreto de valores. Por
ejemplo, cuando en un campo en el que se admiten los valores 1, 2 0 3 venga un 6; 0
cuando en un campo en el que admiten los valores A, B o C venga una Z.

3) Lleve un caréacter/digito de control y éste esté mal calculado. Por ejemplo, cuando en
un campo de NIF la letra esté mal consignada.

4) Sea un valor sintacticamente correcto, pero sepamos que es un valor no permitido.
Por ejemplo, cuando en un campo de NIF venga el contenido “1R” o el NIF del
declarante en el campo NIF del registro de detalle.

02.- CONTENIDO IMPROCEDENTE EN

Este tipo de error siempre esta asociado al campo en el que se detecta y se da cuando venga
cumplimentado un campo que debia haberse dejado sin contenido en funcién del contenido de
otro/s campo/s. DEJAR SIN CONTENIDO: Significa poner ceros en un campo numérico o blancos
en un campo alfanumérico

Por ejemplo, si en un campo C2 numérico, en el que se hubiera especificado que “Si el campo C1 es
0 C2 tiene que ser 0”, se consigna un valor diferente de 0 se generara el error de contenido
improcedente.

03.- FALTA CONTENIDO EN

Este tipo de error siempre esta asociado al campo en el que se detecta y se da cuando en un campo
definido como obligatorio, viene un 0 si su formato es numérico o blancos si su formato es
alfanumérico.

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1) 11
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04.- CONTENIDO EXCESIVO EN

Este tipo de error siempre esta asociado al campo en el que se detecta y se da cuando en un campo
numeérico se ha consignado una cifra excesivamente elevada. Es lo que normalmente se llama un
error de macrodato.

Intenta detectar los errores que se pueden producir cuando en la captura de 2 campos numéricos se
comete un error de grabacion por teclear los 2 importes sin saltar de campo.

05.- ERROR DE CALCULOEN

Este tipo de error siempre esta asociado al campo en el que se detecta y se da cuando en un campo
numérico no se cumple una relacion Aritmético/Logica con otro/s campo/s o cifra/s; es lo que se
puede llamar un error de verificacion cruzada. Por ejemplo, en el modelo XXX se ha especificado
que el campo C1 debe ser menor o igual que 5.000.000 si el campo C2 es 12, por lo que si C2=12y
en C1 se ha consignado 7.525.890 se dara un error de calculo. Otro caso se produciria en un campo
F2 en el que se hubiera especificado que F2 < 25% F1 y no se cumple.

Atencion, este tipo de error no se utilizara para descuadres entre lo declarado y lo acumulado para
diferentes registros (esto es descuadre y no error de calculo). Por lo tanto el error de calculo solo es
entre campos del mismo registro o entre campo y cifra.

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1) 12



,“ CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

4.2.- TABLAS DE DECODIFICACION DE ERRORES
TABLA 1: Tipos de Error.

CODIGO DESCRIPCION DEL ERROR

(EE)

01 S

Contenido incorrecto en

02 Contenido improcedente en

03 Falta contenido en

04 Contenido excesivo en

05 Error de célculo en

06 No constan en nuestras bases de datos la denominacion y N.I.F.

07 El nimero de registros procesados del tipo 1 es superior al

08 El nimero de registros procesados del tipo 1 es inferior al

09 El nimero de registros procesados del tipo 2 es superior al

10 El nimero de registros procesados del tipo 2 es inferior al

11 Descuadre entre los importes acumulados de los registros procesados del tipo 2 y el consignado en
12 No coinciden las posiciones 2 a 17 con las del registro de tipo 1.

13 Presentacion colectiva sin registro de tipo 0.

14 Presentacion individual con registro de tipo 0.

15 Presentacion individual con mas de un registro de tipo 1.

16 No coincide el nimero identificativo del registro de tipo 1 con el de la hoja resumen.
17 No coincide la unidad de cuenta monetaria en todas las declaraciones de la presentacién colectiva.
18 Error en la secuencia de los tipos de registros.

19 Registro de tipo 1 sin hoja resumen.

20 Soporte ilegible.

21 Registro/s de tipo 2 no asignado/s a ninguna declaracion.

22 Soporte colectivo con mas de un registro de tipo 0.

23 Registro/s de tipo 1 sin registro de tipo 0 previo.

24 Declarante no identificado.

25 Soporte sin declaraciones.

26 Tipo de registro desconacido.

27 NUmero identificativo de la declaracion anterior no encontrado.

28 NUmero identificativo utilizado en otra declaracion anterior.

29 No se especifica si es complementaria/sustitutiva y ya existe una declaracién anterior.
30 Declaracion no encontrada en el soporte.

31 Desbordamiento al acumular importes. No considerar descuadres.

32 Desbordamiento al transformar moneda.

33 Declaracion sin detalles.

34 No coincide el periodo del tipo 0 con el del presentador.

35 No coincide el periodo del tipo 1 con el de la hoja resumen.

36 No coincide el periodo con el del presentador.

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1) 13
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TABLA 2: Nombres de campos.

TIPO NUMERO DE DESCRIPCION DEL CAMPO
REGISTRO CAMPO
(M (CC)
Tipo de registro
Modelo
Ejercicio

N.L.F. del Declarante

Apellidos y nombre 0 Razon social del declarante

Tipo de soporte

Persona con quien relacionarse

Numero identificativo de la declaracion

Declaracion complementaria

Declaracion sustitutiva

Numero identificativo de la declaracion anterior

Periodo

Numero Total de registros

Signo del importe total de la Base Imponible

Importe total de la Base Imponible

Signo del importe total de la Cuota del impuesto

Importe total de la Cuota del impuesto

Signo del importe total de las facturas

PR PR R R R R RER
©olo|v|o|orw N R|o|@ RN oA~ WIN

Importe total de las facturas

O e e =g ey e e e e =Y =Y =y ey e

20 Blancos
21 Nif del representante legal del declarante
1 22 Caodigo electronico autoliquidacion IVA
2 FE, FR, BI, Ol 1 Tipo de registro
2 FE, FR, BI, Ol 2 Modelo
2 FE, FR, BI, Ol 3 Ejercicio
2 FE, FR, BI, Ol 4 N.I.F. de la Entidad Declarante
2 FE, FR, BI, Ol 5 N.1.F. del Declarado
2 FE, FR, BI, Ol 6 N.I.F. del Representante Legal
2 FE, FR, BI, Ol 7 Apellidos y nombre, razén social o denominacion del declarado
2 FE, FR, BI, Ol 8 Codigo pais
2 FE, FR, BI, Ol 9 Clave nimero identificacion en el pais de residencia
2 FE, FR, BI, Ol 10 N.I.F. en el pais de residencia
2 FE, FR, BI, Ol 11 Clave tipo de libro
2 FE, FR, BI, Ol 12 Clave de operacion
2 FE, FR, BI, Ol 13 Fecha de la expedicion
2 FE, FR, BI, Ol 14 Fecha de la operacion
2 FE, FR, BI, Ol 15 Tipo impositivo
2 FE, FR, BI, Ol 16 Signo Base Imponible
2 FE, FR, BI, Ol 17 Importe Base Imponible
2 FE, FR, BI, Ol 18 Signo Cuota del impuesto
2 FE, FR, BI, Ol 19 Importe Cuota del impuesto
2 FE, FR, BI, Ol 20 Signo del importe total de la factura
2 FE, FR, BI, Ol 21 Importe total de la factura
2 FE, FR, BI, Ol 22 Signo Base Imponible a coste
2 FE, FR, BI, Ol 23 Importe Base Imponible a coste
2 FE, FR, BI, Ol 24 Identificacion de la factura
2 FE, FR, BI, Ol 25 Numero de registro
2FE 26 Numero de facturas
2FE 27 Numero de registros (desglose)
2FE 28 Intervalo de identificacion de la acumulacion (primer nimero)
2FE 29 Intervalo de identificacion de la acumulacion (Gltimo nimero)
2FE 30 Identificacion de la factura rectificada
2FE 31 Tipo del recargo de equivalencia
2FE 32 Signo de la Cuota del recargo de equivalencia
2FE 33 Importe de la Cuota del recargo de equivalencia
2FR 34 Numero de facturas
2FR 35 Numero de registros (desglose)

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1)
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2FR 36 Intervalo de identificacion de la acumulacion (primer nimero)
2FR 37 Intervalo de identificacion de la acumulacion (Gltimo nimero)
2FR 38 Signo de la Cuota deducible

2FR 39 Importe de la Cuota deducible

2Bl 40 Prorrata anual definitiva

2Bl 41 Signo de la regularizacion anual de la deduccion

2Bl 42 Importe de la regularizacion anual de la deduccion

2Bl 43 Identificacion de la entrega

2Bl 44 Signo de la regularizacion de la deduccidn efectuada (transmisiones)
2Bl 45 Importe de la regularizacion de la deduccidn efectuada (transmisiones)
2Bl 46 Fecha de inicio de la utilizacion

2Bl 47 Identificacion del bien

201 48 Tipo de operacion intracomunitaria

20l 49 Clave de declarado

20l 50 Cdbdigo del Estado Miembro

201 51 Plazo de la operacion

20l 52 Descripcion de los bienes

201 53 Domicilio (Direccion del operador intracomunitario)

20l 54 Poblacion (Direccidon del operador intracomunitario)

20l 55 Codigo postal (Direccion del operador intracomunitario)

201 56 Otras facturas o documentacion

TABLA 3: Nombres de los registros.

TIPO DESCRIPCION DEL REGISTRO
M

del registro de declarante.

2FE del registro de detalle(libro registro de facturas expedidas).
2FR del registro de detalle(libro registro de facturas recibidas).
2Bl del registro de detalle(libro registro de bienes de inversién).
201

del registro de detalle(libro registro de determinadas operaciones intracomunitarias).

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1) 15
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ANEXO-I. Ejemplo de listado de prevalidacion de una

declaracién con errores

DEILARACION. INFCRVATIVA DE OFERACIONES INCLUIDAS EN LOS LIBRCS REGISTRO

FECHA: 06-01-2000 MIDALO 340 - EXERCICIO 2009 PERICDO 1T PAGINA: 1
PREVALIDACION DE SCRORTES SHAUN CRITERICS A.LEAAT.
DATCS DH. DEOLARMNTE (TIFO D
MIDHO EERCICIO N.1LF.  APRLLIDCS Y NOVBRE O RAZN SICIAL N. IDENTIFICATIVO
340 2000  A00000000 FRIMER CEOLARANTE 3400000000001
— DELARDS — — CAQUACS —
EN REGISTRO TIFO 1 AQMILADCS TIFO 2 DIFERENCIAS
NUVERO TOTAL DE REGISTRCS ..nooocieeeeaaaa 1.007 7 * 1.000
INRCRTE TOTAL CE LA BASE INRNIBLE. ..........: 10.05,84 5,8 * 10.000,00
IVRCRTE TOTAL DE LA OOTA DAL IMAUESTO... ... .. .- 100,04 100,04 0,00
INRCRTE TOTAL DE LAS FACTURAS ..ol 15.000,00 15.000,00 0,00

RESUVEN DE BRRORES DETECTADGS EN LA DECLARACION (TIRGS 1Y 2)

QDI FRRR  ANTAXR CDID FRRR  GNTAXR

QDI FRRR  QNTAXR

20412 7 2 1701 2 2401 2
2 ZI01L 2 2 0mL 2 20501 1
10101 1 11201 1 11310 1
11511 1

DEOLARACION ERRONEA

Por ejemplo, el primer error que aparece, codigo de error 2 0412.

Para conocer el error, se hace una tabla como la siguiente.

T, tipo de registro (tabla 2| CC, campo erréneo (tabla|EE, tipo de error (tabla 1)
y3) 2)
Cadigo de error 2 04 12
Resultado 2 FE, FE, BI, Ol N.LF. de Ila Entidad|No coinciden las
Declarante posiciones 2 a 17 con las
del registro de tipo 1

Consultando las tablas, se obtiene:

El primer digito indica que es un registro de tipo 2 (en la tabla 2) en este caso, facturas
emitidas, facturas recibidas, bienes de inversion y operaciones intracomunitarias (en la

tabla 3 se recoge que este es el significado de FE, FR, Bl y Ol).

Los dos siguientes digitos indican que el campo erréneo es el “N.I.LF. de la Entidad

Declarante”.

Los dos ultimos digitos indican que el tipo de error se corresponde con que “No coinciden

las posiciones 2 a 17 con las del registro de tipo 1”.

Prevalidacion Cobol en entorno Windows modelo 340 (v. 1)
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GUIA PARA PRESENTACION
TELEMATICA DEL
RECURSO DE REPOSICION

La RESOLUCION de 19 de octubre de 2005, de
la Direccién General de la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria  (B.O.E. 26-10-2005),
extiende la colaboracion social a la presentacion
por via telematica del recurso de reposicion y
aprueba el documento normalizado para
acreditar la representacién para su presentacion
por via telematica en nombre de terceros.

La presentacion del recurso de reposicién se
podréa realizar por Internet, a través de la Oficina
Virtual de la Agencia Tributaria, seleccionando la
opcion Interposicion de recursos y solicitudes

de revision que se encuentra en el menu
Registro de documentos electronicos

Seleccionar de Presentacion de solicitudes, la
opcién Recurso de reposicién

Presentacion de solicitudes

Recurso de reposician

Solicitud de Devolucion de Ingresos Indebidos
Frocedimiento de rectificacion de errores
Solicitudes sin calificar

oW W oW

A continuacion hay que seleccionar el tipo de acto
0 actuacion objeto de la solicitud

Recurso de reposicion

Seleccione el tipo de acto 0 actuacidn objeto de la solicitud

Tramitaciones:

Liguidaciones provisionales

Liguidaciones derivadas de actas

Sanciones tributarias &

Recargo fuera de plazo

Liguidaciones de intereses

Frovidencia de apremio

Otras liguidaciones practicadas por la Administracidn

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ W

Se mostrara en pantalla el formulario
correspondiente, una vez cumplimentado pulse
sobre el boton de Firmar y Enviar

Teléfono de informacion 901.33.55.33

algizl

frfva phon pe fewim fwwe—in Aol

- =D Deeess et Gremse $ L b H - 5

ragotn [ e et e s i 1ok ] @ s
SOLICITUDES
RUCHES0 DL REPOSICION
PRESENTACION

TIPO BE ACTO: LIIDACIONES PROVISINNALES

DATDS DEL RECURAINTE e

e Uit de Exquetn oo ot |

DATDNS DEL SEGUNDG RECURRENTE (Cicenel
e [P T ——

BATOS 01
we | Ut s [t {rarsca fiscl

T T L] e ———
=" Lot e Exqunts (rwesna facl | Corketer prasamtaur | iceer oial =
DATOS DEL CIFSTOOM BEL CERTEICADD DE LA PURSONA JURIDICA PRESENTADOR |ru o fmcn mascwm & dorw o

] Lt de [iiqueta (g o u

o
i
10 041 CERTEICADD DE LA PERSONA JURIDICA B CURRENTE (Fasor bcs mienon & iem = )
-
i
DATOS DEL INTERESADD - W]

[T ————————— Aermmiizae |

wr | [T P ———— -
al 8

Si la solicitud es aceptada, se devolvera en
pantalla el escrito de presentacion de la solicitud
junto con un cédigo electrénico, ademas de la
fecha y hora de presentacion.

Para adjuntar documentacion adicional a la
solicitud del recurso, seleccione en el menu de
Registro de Documentos electrénicos la
opcion  Relacionada con presentaciones
telematicas previa y seleccione Aportacion de
documentos relacionada con recursos y
solicitudes de revision previas

i rpsiens s s sareri i e on - Preseri nkn - ) Esbrenet beplorrs propors onado por ALY ol x|

frben EAoin fw  Eeort peeses ks -
rin QA7) Qe (apeetn Gimn 3 [k A -1
Doegcin [ i fomm et e e Mot pmBeryen] =] o
=
REGISTRO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS POR INTERNET
RECURSOS Y OTRAS SOLICTUDES
Datos del interesado
WAFR:
Frimar apailidaHazon ssciat: |
Sequnda spellide: | Wombre: |
Telifons da contacts: Msunin: |
Procedimiento: RECURSOS Ciign elecsinicn:
Afadir documento/imagen
FIRMAR Y EXVIAR &
" &
oo 5 [ et

Colaboradores sociales

Para poder presentar recursos de reposiciéon en
nombre de terceros es necesario que el
recurrente le otorgue la representacién al
colaborador social. Para ello se podra utilizar el
modelo de autorizacién que encontrara dentro de
Modelos y Formularios >> Formularios>>
Modelos de autorizacion para colaboradores
sociales>> Modelo de Representacion para la
presentacion por via telematica de recursos
de reposicion .

Recuerde que para la presentacion telematica de
recursos debera disponer de un certificado de firma
electronica de la FNMT o de cualquier otra Autoridad
de Certificacion autorizada por la Agencia Tributaria .

Actualizado a 11/06/2008



GUIA PARA PRESENTACION
TELEMATICA POR INTERNET DE
DOCUMENTOS ELECTRONICOS

(&) La RESOLUCION de 23 de agosto de 2005, de la
Direccion General de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria (B.O.E. 13-09-2005),
regula la presentacion de determinados documentos
electronicos en el registro telematico general de la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria.
Asimismo la Orden EHA/3398/2006 de 26 de
octubre por la que se dictan medidas para el impulso
de la presentacion telematica.

Se puede acceder a esta normativa publicada en
Internet, accediendo al portal de la Agencia
Tributaria http: //www.agenciatributaria.es y a
continuacion  pulsando sobre la  opcion

La Agencia Tributaria .
en la parte superior

derecha.

Seleccione del cuadro de Normativa la opcion de
Normativa tributaria y aduanera

Mormativa

¥ Marmativa tributaria v aduanera
¥ PMormativa reguladora de la AEAT
¥ Fizcalidad Autondmica v Local

Wer mas €

Continie con la ruta Impuestos>>Normativa que
regula el desarrollo de la presentacion telematica.

(b) La presentacion de documentos electronicos en el
registro telematico general de la AEAT podra
realizarla por Internet a través de la Oficina Virtual
de la Agencia Tributaria, seleccionando la opcion
Registro de Documentos Electronicos

{i?% Oficina Virtual J

Se pueden presentar solicitudes, escritos o
comunicaciones relativas a los  siguientes
procedimientos:

Registro de documentos electronicos

Interpozicidn de recursoz v solicitudes de revizion
Relacionada con presentaciones telematicas previas

Correccion de Declaraciones Informativas
Presentacion de documentos Otroz Organizmaos

wooow oW W W oW W

Pracedimienta para bonificaciones de la Sequridad Social

Relacionada con requerimientos o comunicaciones de la Agencia

Relacionado con el tipo impozitivo reducido de M4 (Mo dizponible)

Teléfono de informacion 901.33.55.33

Los documentos se podran presentar en nombre de
terceras personas, colaboradores sociales y apoderados,
si asi lo permite el procedimiento

Tramitaciones:

# Actuacidn en NOMBRE PROPIO
» Aotuacion en REPRESENTACION O COLABORACION SOCIALF

(C) Para presentar un documento en el registro debe
seleccionar el procedimiento y rellenar los datos que
se solicitan en el modelo de presentacion. Junto con
estos datos, es posible anexar un maximo de 10
ficheros del tipo de imagen (DOC, GIF, JPG, PNG,
PDF o HTML) siempre que el tamafio total no
exceda de 2 Megas.

=0l
=] o
- |
REGISTRO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS POR INTERNET
RECURSOS Y OTRAS SOLICTUDES
Datos del interesado
WAE:
Primar apeliidaRazon seciat; |
Sequnda apellids: Homhee: |
Telélane da cantacts: Asuntaz |
Procedimpento: RECURSOS Cidign electinico:
Ahadir documento/inagen
FIRMAR Y EXVIAR &
L |
gl 5 @ et

(d) A continuacion pulse el boton “Firmar y Enviar”. Se
emitird un mensaje de confirmacion de la recepcion
de la solicitud, escrito o comunicacién en el que
constaran los datos proporcionados, junto con la
acreditacion de la fecha y hora en que se produjo la
recepcion y un numero de registro. Este mensaje de
presentacion puede ser impreso o archivado en el
disco duro.

%  Recuerde que para la presentacion de
documentos electronicos deberd disponer de un
certificado de firma electronica de la FNMT o de
cualquier otra Autoridad de Certificacion
autorizada por la Agencia Tributaria .

s Los documentos se podrdan presentar en nombre
de terceras personas, colaboradores sociales y
apoderados, si asi lo permite el procedimiento.

Actualizado a Marzo 2008



Teléfono de informacion 901.33.55.33

GUIA PARA CONSULTAR EL CENSO
DE OPERADORES
INTRACOMUNITARIOS POR
INTERNET

CONSULTA VIES

(@) Para acceder a la consulta del censo de operadores _ ) )
intracomunitarios por Internet debe acceder a la ,“ Tras “pinchar” esta opcion y seleccionar el

Oficina virtual a través de la pagina web de la certificado de usuario con el que va a realizar la
Agencia Tributaria, http://www.agenciatributaria.es y consulta, debera consignar los datos de su
seleccionar la opcion Consultas Personalizadas . consulta especifica.
A continuacion seleccione el enlace VIES (Vat
- ; ¥IES - CONSULTA DE OPERADORES IVA INTRACOMUNITARIOS (No Espaiioles) - Microsoft Inte
Information Exchange System) [adwo fhon Yo Cooi teraments e |
e - = - () [2] AY| Diassaede (EfFavortos Pruimeds <4 | [E- S B - 5]
) Auencia Tributaria - Micrasolt Intermet Explores peoporcianado por ALAT. Intranet (segura) =15 Direzcién [&] https:ffwwwl . aeat.eslpymes1 Pviescans.html
Bt Edein Yer Favortos  Hermomentas A - VIES
i = % - [2) )| CAnmme [adowas Gitoeds 3|0 1 - ] GONSULTA DE OPERADORES IVA INTRACOMUNITARIOS
e T bt = e (No Espaficles)
La Agercis Tribus ks il Aonde = |

=
CODIGO DELPAIS: | |
NOMERO IVA DEL OPERADOR: |

NOTA: L3 consulta se realizara directarmente af pals seleccionado

ENVIAR ¥

En esta pantalla deberd consignar el NIF del
peticionario (idéntico al del titular del certificado

& ® et .
con el que se ha conectado) y el pais del operador,
asi como el cédigo del mismo, obtendra Ila
respuesta de la Agencia Tributaria certificada y
(b) si no dispone de certificado de usuario s6lo podré firmada con el resultado de la misma “CONSTA” o
acceder a la opcion Operadores “NO CONSTA" a fecha de la peticion:
intracomunitarios espafioles
) VIES
I’\ CONSULTA DE OPERADORES IVA INTRACOMURITARIOS
i (Expafisbes)

(C) En caso de poseer certificado de usuario puede
acceder a la opcién Operadores
IntracomunltarIOS No espaﬁoles LA AGENCIA TRIBUTARIA CERTIFICA QUE

VIES {Vat Information Exchange Systemn)

Tramitaciones:

» Operadores intracomunitatios espafioles

» Operadores intracomunitarios Mo espafioles

Actualizado a Marzo 2008
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